CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL ARCANJO
Estado de Sao Paulo

Prédio “Casa de Leis Vereador José Ramos”

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO 04/2026
EXCLUSIVO ME/EPP (LC 123/2006)

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021)

1.1. Objeto: Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de produtos
graficos para a Camara Municipal.

1.2. Da exclusividade para ME/EPP: Por se tratar de processo de licitagdo com valor
inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), a administragdo informa que atendendo ao art. 48,
inciso | da LC n°® 123/2006, esse processo licitatério sera destinado exclusivamente a
participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte. Ademais, todas as empresas
consultadas na pesquisa de mercado sao de porte ME/EPP, configurando assim a presenca
de mais de trés competidores enquadrados como ME/EPP.

1.3. Da proibicao da participagao de consoércios:

Fica proibida a participacdo de consércios para este processo, fundamentada pelos

seguintes itens abaixo:

a) O objeto diz respeito a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento
de produtos graficos para a Cadmara Municipal. Trata-se de um servico comum,
rotineiro, com baixo grau de complexidade técnica e de execugdo simples. A
atividade nao exige competéncias especializadas diversas que justifiqguem a
associagao de empresas, razao pela qual a constituigdo de consércio mostra-se
inadequada e desnecessaria para a sua realizagao.

b) O valor estimado da contratacdo caracteriza-se como de pequeno vulto,
enquadrando-se na hipétese de dispensa por valor prevista no art. 75, Il, da Lei n°
14.133/2021. Nesse contexto, a participacdo de consorcios apenas acrescentaria
complexidade e custos ao procedimento, sem trazer beneficios a Administracao,
razao pela qual se recomenda sua vedagao, em observancia aos principios da
eficiéncia e da economicidade.

c) A Lei n° 14.133/2021, em seu art. 15, autoriza a vedacdo a participacdo de
consorcios, desde que haja justificativa no processo licitatorio, conferindo a
Administracao respaldo legal para impor essa restrigdo quando a natureza e o valor
do objeto assim o indicarem.

d) A admissao de consorcios em contratagdes de pequeno valor pode favorecer a
criacdo de consorcios ficticios, constituidos apenas para cumprir exigéncias de
habilitagdo, sem integracdo operacional real. Tal pratica prejudica a isonomia e a
competitividade do certame, além de dificultar a responsabilizacdo das empresas
em caso de descumprimento contratual.

e) Orientagbes do TCE-SP: O TCE-SP, em seus comentarios ao art. 15 da Lei n°
14.133/2021, destaca que a vedacgdo a participacdo de consorcios deve ser
justificada no processo licitatério, considerando as especificidades do objeto a ser
contratado. Assim, a restrigdo aqui proposta esta alinhada as orientacdes do 6rgéao
de controle.
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1.4. Da observancia ao principio do parcelamento:

Em atendimento ao principio do parcelamento previsto na Lei n° 14.133/2021,
informa-se que foi realizada analise técnica e pesquisa de mercado para verificar a viabilidade
de divisao do objeto. Constatou-se que a presente contratacao refere-se a diversos produtos
graficos, totalizando 7 (sete) tipos de itens, com estimativa global de R$ 5.685,00.

Durante a pesquisa de pregos, verificou-se que as 3 (trés) empresas consultadas
possuem capacidade de fornecimento de todos os itens previstos, praticando valores
compativeis quando considerados de forma conjunta. A eventual divisdo do objeto em
contratagdes separadas ndo se mostrou vantajosa a Administracdo, pois poderia gerar
aumento de custos com frete, prazos distintos de entrega, dificuldade de padronizagédo dos
materiais e maior 6nus administrativo na gestdo de multiplos fornecedores.

Dessa forma, a contratagdo em um Uunico lote preserva a economicidade, a
padronizacao dos produtos e a eficiéncia administrativa, sem restringir a competitividade, uma
vez que ha pluralidade de fornecedores aptos a fornecer a totalidade dos itens. Assim, resta
demonstrado que a Administracdo observou o principio do parcelamento, avaliando sua
viabilidade e justificando tecnicamente a contratagdo conjunta do objeto.

1.5. Da visita técnica para visualizagao dos modelos de documentos: A visita técnica
é facultativa para elaboragao de proposta, embora seja recomendada a sua realizagéo pois
assim a empresa podera elaborar proposta condizente com os produtos exigidos, pois muitos
detalhes apenas podem ser visualizados de forma presencial. Os proponentes poderao
realizar visita técnica na sede da Camara Municipal em dias uteis, das 08:00 as 14:15
mediante agendamento com a gestao de contratos via e-mail:
compras@camarasma.sp.qov.br

1.6. A auséncia de visita técnica implica que a proponente tem pleno conhecimento das
condigbes necessarias para a prestagao do servigo, nao podendo alegar o desconhecimento
das condigdes e especificidades dos tipos de produtos exigidos.

1.7. Prazo e local de realizagao dos servigos: Os produtos deverado ser entregues em 20
(vinte) dias Uteis apds a emissao do pedido, em dia e horario agendados entre as partes sob
conveniéncia da Administragado. O local de entrega é na sede da Camara Municipal localizado
na Rua Manoel Fogacga n°805, centro, Sdo Miguel Arcanjo/SP, CEP: 18230-023. Devera ser
dado ciéncia ao fiscal de contratos pelo e-mail: contratos@camarasma.sp.gov.br para que
faca o acompanhamento da entrega.

1.8. A empresa contratada devera arcar com os custos diretos e indiretos incorridos,
incluindo, entre outros: tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro,
frete e lucro. Os precgos inicialmente contratados séao fixos e irreajustaveis.

1.9. A proposta deve compreender a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes.
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Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°

14.133/21.

1.11.

Prorrogagcdo do prazo de realizagdo dos servigos: Desde que formalmente

justificado e aceito pela Diretoria Geral, o prazo de entrega dos servi¢cos podera ser prorrogado
por igual periodo. A solicitacdo da prorrogacdo do prazo de entrega devera ser realizada
formalmente via e-mail para diretoria@camarasma.sp.gov.br , antes do término do prazo
inicial (20 dias uteis).

1.12. Aempresa devera considerar o prazo minimo de 12 dias uteis apds a entrega do objeto
para a liquidacao, conforme item abaixo.

1.13.
a)

b)
c)

d)

1.14.

1.15.

Prazo de liquidagao: Os procedimentos e prazos para liquidagao serao os seguintes:
Na entrega dos produtos, a empresa contratada devera convocar o fiscal de contratos
para que acompanhe a conferéncia dos produtos junto com a empresa.

Apods a aprovacao do fiscal e eventuais ajustes necessarios, a empresa devera emitir
a nota fiscal.

Apos a emissao de nota fiscal, a fiscalizacdo de contratos tera 3 dias uteis para
elaboracgao do termo de recebimento provisorio.

Apbs a realizagdo do recebimento provisorio, a gestdo de contratos tera 3 dias uteis
para elaboragao de termo de recebimento definitivo.

Apos elaboracao do termo de recebmento definitivo, o fiscal de contratos realizara o
ateste da nota fiscal e encaminhara para a contabilidade efetivar o pagamento.

Apos o ateste da nota fiscal, o setor de contabilidade tera 5 dias Uteis para efetivar o
pagamento, através de depdsito, boleto ou transferéncia bancaria, em conta juridica
da empresa contratada.

O encaminhamento de proposta no periodo de publicacdo da dispensa de licitagao,
categoriza para todos os fins 0 aceite do Termo de Referéncia e Anexos, em eventual
caso de divergéncia entre a proposta e o requisitado pela Contratante no Termo de
Referéncia, prevalece o requisitado.

Vigéncia do contrato:

1.15.1. Nao havera instrumento de contrato, justificado pelo Art. 95 inciso Il da lei
14.133/2021. Em razao do valor da compra optou-se pela substituicdo do contrato pela Nota
de Empenho da Contabilidade.

1.15.2 A contratacao sera direta com dispensa de licitagao de acordo com o inciso Il do art.
75 da Lei 14.133/2021 e o critério de aceitabilidade é Menor Preco Global.

1.14.3. A contratagao tem como definicdo os servigos (com materiais inclusos), de acordo
com o Art. 6° inciso X e Xl da lei 14.133/2021.
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1.16. Da Dispensa de Estudo Técnico Preliminar: O Estudo Técnico Preliminar (ETP),
conforme o art. 18, § 1° da Lei n® 14.133/2021, visa a caracterizar o interesse publico
envolvido e a sua melhor solugao, permitindo a avaliagao da viabilidade técnica e econdbmica
da contratagdo. No entanto, o préprio art. 72, |, da NLLC permite a dispensa de alguns
elementos do ETP, desde que devidamente justificada.

Para este processo de ccontratagdo de empresa especializada para o fornecimento
de produtos graficos para a Camara Municipal., a elaboracdo de um ETP completo mostra-se
desproporcional e contraproducente, tendo em vista a padronizacéo dos produtos em questao
e pela Rotineiridade da aquisicdo. Além disso, o valor da contratacio é relativamente baixo,
e a sua classificagdo como pequena compra/servigo de pronto pagamento (art. 95, § 2° da
NLLC) indica a intengéo do legislador de simplificar os procedimentos para contratagdes de

menor vulto, onde o custo administrativo de um ETP completo superaria os beneficios.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021):
A presente demanda tem por objetivo a aquisicdo de materiais graficos

destinados a atender as atividades administrativas, legislativas e institucionais da Camara
Municipal de Sao Miguel Arcanjo, garantindo a adequada organizagdo, padronizagao,
identificagdo e tramitagdo dos documentos oficiais produzidos no ambito do Poder Legislativo.

As capas destinadas ao projeto de lei de autoria do Poder Executivo, aos
requerimentos parlamentares e aos processos do setor de compras e licitagbes sao
essenciais para a correta formalizagcao, protecao fisica, identificagdo visual e arquivamento
dos documentos, contribuindo para a transparéncia, controle e eficiéncia dos procedimentos
legislativos e administrativos, além de atender as boas praticas de gestdo documental.

Os envelopes brancos destinam-se ao envio de oficios e documentos oficiais,
assegurando a comunicagao institucional adequada com 6rgaos publicos, autoridades e
demais destinatarios, enquanto os envelopes de cor rosa atenderdo especificamente as
demandas institucionais da Procuradoria da Mulher da Camara Municipal de Sao Miguel
Arcanjo, permitindo a padronizagao visual e a pronta identificacdo de sua atuagao, reforgcando
a identidade e a autonomia funcional do érgao.
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3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’ da Lei
n. 14.133/2021):

3.1. A empresa contratada devera entregar todos os itens da tabela 1. Abaixo, no prazo de 20
dias uteis:

Cod Descrigao Quantidade
Capas brancas para projetos de lei de autoria do Poder
Executivo (Conforme modelo fisico em anexo) (Tamanho:
33cm de altura x 48cm de largura) Gramatura minima 75g.
Conforme modelo atual.

150 unidades

Capas verde-claro para requerimentos (Conforme modelo
2 fisico em anexo) (Tamanho: 32cm de altura x 43cm de 250 unidades
largura) Gramatura minima 75g. Conforme modelo atual.

Capas azul-claro para processos do setor de compras e

licitagdes com gramatura minima de 180 (Papel cartao)

(Tamanho 33cm de altura x 48cm de largura). Conforme
modelo atual.

Envelopes brancos para envio de documentos oficiais do
legislativo com timbre oficial. (Tamanho 23,5cm de altura x
4 34cm de largura) Gramatura minima de 90g. Conforme 250 unidades

modelo atual.
N3o deve ter transparéncia.

Pasta catalogo com bolsa Tamanho A4 (Tamanho
aproximado: 31cm de altura x 45cm de largura) Gramatura
boa, de 250g ou superior. A pasta deve ser estampada com
fotos da cidade de Sdo Miguel Arcanjo. A contratada deve

arcar com os custos das imagens/fotos e deve montar a

arte e enviar para a diretoria aprovar antes da impressao.
Devera ter verniz na capa e sobrecapa e ser confeccionado

em papel couche brilho.
Envelope Convite Personalizado Tamanho 16x23 cm ou
17,5x24,5 cm, retangular, cor rosa claro ou médio, com
logotipo da procuradoria da mulher, gramatura 75g ou
6 superior; 260 unidades
Deverd seguir o mesmo padrdo atual, salvo nova arte
aprovada pela diretoria geral.
Ndo deve ter transparéncia.
Carimbo automatico para a Diretoria Geral modelo p20
com os seguintes dizeres:

200 unidades

250 unidades

7 Gabriel Ratto Domiciano 1 unidade
Diretor Geral

Tabela 1: Relagéo de produtos a serem adquiridos
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A impressao deve ser de primeira qualidade e idéntica aos modelos atuais. Salvo o
envelope da Produradoria da Mulher que podera ter a Arte alterada desde que
autorizada pela diretoria geral e a pasta catalogo com bolsa A4 que necessariamente
devera ter a aprovagao da diretoria geral. Sob pena de nao recebimento.

A contratada sera responsavel pela elaboragao e desenvolvimento dos materiais
graficos objeto da contratacdo, devendo proceder as adequagdes e revisdes que se
fizerem necessarias até a aprovagao final pela Administragao.

As alteracbes deverao ser realizadas tantas vezes quantas forem necessarias, sem
6nus adicional, observando o didlogo continuo com o setor demandante, mediante
apresentacdo de sugestdes e ajustes, a fim de assegurar a plena adequagédo do
material as necessidades institucionais e a identidade visual adotada.

Sem prejuizo da possibilidade de realizacdo de visita técnica para visualizagdo dos

itens, segue abaixo as imagens dos produtos a serem confeccionados:

Figura 1: Item 1
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Figura 2: Item 2

Figura 3: Item 3
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Figura 4: Item 4: Frente

Figura 5: Item 4. Verso
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Figura 6: Item 5:Pasta catalogo com bolsa atual — Frente

Figura 7: Item 5: Pasta catdalogo com bolsa aberta
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PROCURADORIA
DA MULHER

PROCURADORIA ESPECIAL DA MULHER
Com sede no Prédio da “Casa de Leis Vereador José Ramos"

Rua Manoe! Fogaga, 805, Centro,
CEP 18230.023 - S80 Miguel Arcanjo - SP

Figura 9: Envelope atual da Procuradoria da mulher
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Figura 10: Verso do envelope da Procuradoria da Mulher
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Figura 11: Item 7: Carimbo modelo p20. Deve ter os escritos de Diretoria Geral.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21)

41. Para a contratagdo, nos termos da Lei 14.133/21, deverdo estar comprovadas a
habilitacdao fiscal, social e trabalhista (art. 68), na forma seguinte, estando
dispensadas as comprovacdes de capacidade técnica e econdmico financeira:

4.2. Fundamenta-se a dispensa da comprovagdo de capacidade técnica e econémico
financeira em razao do baixo valor da contratagdo da natureza pontual do servigo e da
possibilidade de verificagdo imediata dos produtos pelo fiscal de contratos.

4.3. No que se refere a regularidade fiscal, social e trabalhista, sera exigida:
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas:
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo negativa de débitos, ou de positiva com efeitos de negativa:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS):
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/impressao.jsf
d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943.: https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

e) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Prova de Cadastro de
Contribuintes Municipais relativo ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto do certame, de acordo com o caso.

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do proponente
ou Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre, de acordo com o caso.

9) Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo, na forma do Anexo
| deste Termo de Referéncia;

h) Declaragao que cumpre com as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, na forma do Anexo |l deste Termo de Referéncia ou que € isento, na forma do
Anexo Il deste Termo de Referéncia.

i) Declaragao que cumpre com as normas relativas a saude e seguranga no trabalho,
na forma do Anexo IV deste Termo de Referéncia.

4.4. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.5. Previamente a celebracdo do empenho, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
https://certidoes.cgu.gov.br/

4.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancgbes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
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contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

4.7. Caso o Orcamento apresentado se trate de empresa filial, sera necessario apresentar
os documentos de habilitagao tanto da empresa Matriz e da Filial que forneceu o orgamento.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIll, alinea “e” da Lei n.

14.133/2021).

5.1. ACONTRATANTE se obriga a:
5.1.1. Exigir da contratada todos os documentos comprobatdrios e fiscalizar o adequado
recebimento do objeto, de acordo com o exigido, na forma do art. 140, Il da Lei
14.133/2021.

5.1.2. Efetuar os pagamentos nas condigbes, prazos e pregos pactuados.

5.1.3. Disponibilizar as informac¢des necessarias para o fiel cumprimento das obrigagbes
da CONTRATADA.

5.1.4. Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia que interfira na execucgéo do
objeto.

5.1.5. Disponibilizar acesso ao local e designar servidor responsavel para a fiscalizagao.

5.2. ACONTRATADA se obriga a:
5.2.1.Cumprir todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas.

5.2.2.Fornecer o objeto em estrita observancia aos critérios contratados.

5.2.3.Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, de
transportes e taxas de administracdo, bem como despesas e obriga¢des financeiras de
qualquer natureza, despesas operacionais com frete, carga e descarga, resultantes da
execugao deste contrato, sendo que sua inadimpléncia, com relagado a tais encargos, nao
transfere ao CONTRATANTE o 6nus pelo seu pagamento, ndo podendo onerar o presente
contrato.

5.2.4.Comunicar ao Fiscal de Contrato, sempre que necessario, as ocorréncias verificadas
no transcorrer da entrega dos produtos.

5.2.5.Prestar os esclarecimentos e as orientagbes que forem solicitadas pelo
CONTRATANTE, prepostos ou Fiscal de Contrato.

5.2.6.Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os materiais ou plantas que tiverem defeitos de
fabricacao.

5.2.7. Cumprir fielmente este Termo de Referéncia e Proposta apresentada.
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5.2.8. Responsabilizar-se por danos causados ao patriménio publico ou a terceiros.
5.2.9. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos.
5.2.10. Atender prontamente as solicitagbes da fiscalizagao.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea “f’ da Lei n°
14.133/21)

6.1. A gestdo e a fiscalizagdo contratual serdo realizadas conforme o Ato n° 10/2023:
https://leismunicipais.com.br/a2/sp/s/sao-miguel-arcanjo/ato/2023/1/10/ato-n-10-2023-
requlamenta-o-disposto-no-3-do-art-8-da-lei-n-14133-de-1-de-abril-de-2021-para-dispor-
sobre-as-regras-de-atuacao-do-agente-de-contratacao-e-da-equipe-de-apoio-do-
funcionamento-da-comissao-de-contratacao-e-da-atuacao-dos-gestores-e-fiscais-de-
contratos-no-ambito-camara-municipal-de-sao-miguel-arcanjo

6.2. O objeto devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.3. A execugdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput)

6.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do objeto, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogédo das
medidas convenientes, a situagao que demandar decis&o ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execugcdo da compra, € ndo excluirA nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021,
art. 120).

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO: RECEBIMENTO DO OBJETO (art. 6°, XXIIl, alinea

“g” da Lei n. 14.133/2021).

7.1. O recebimento do objeto sera feito de forma provisdria e definitiva apds a entrega e
instalacdo do objeto, mediante termo detalhado pelo fiscal e gestor, conforme Lei
14.133/21, e no prazo de 3 dias uUteis cada.

7.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.
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7.3. Apds o recebimento na forma do item 7.1, a fiscalizagdo comunicara a CONTRATADA
para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizac¢ao.

7.4. Na sequéncia, a fiscalizagcao enviara a documentacao pertinente para os procedimentos
de liquidagao e pagamento.

7.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugcdo, pela
CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.6. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, no prazo determinado, o objeto em que se verificarem
defeitos de fabricacao.

7.7. Na impossibilidade de serem trocados os objetos rejeitados, ou na hipotese de ndo serem
0os mesmos solicitados, o valor respectivo sera descontado da importancia devida a
CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis.

7.8. Em caso de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, a CONTRATANTE reduzira
a termo os fatos ocorridos para aplicagao de sancoes.

7.9. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima medigédo do objeto até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no nos relatérios de
fiscalizacdo. No caso de controvérsia sobre o objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execucgao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

8. DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO (art. 6°, XXIIl, alinea “g” da Lei n. 14.133/2021).

8.1. O pagamento sera realizado em uma Unica parcela, apds o recebimento definitivo de
todos os itens expressos no objeto deste Termo de Referéncia, através de transferéncia
bancaria em nome da empresa, em 5 dias uteis, contados do recebimento Definitivo do objeto.

8.2. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiario/cliente a
Camara Municipal de Sdo Miguel Arcanjo, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 67.360.701/0001-02,
com a descrigdo clara do objeto do contrato, data de emissao, valor a pagar e eventual
destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

8.3. As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorregdes serdo devolvidos a CONTRATADA, e o prazo para o pagamento
passara a correr a partir da data da reapresentacdo dos documentos considerados validos
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pela CONTRATANTE, nao respondendo esta por quaisquer encargos resultantes de atrasos
na liquidacdo dos pagamentos correspondentes.

8.4. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da CONTRATADA, o valor
devido sera atualizado financeiramente pelo indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA),
desde a data do inadimplemento até a data do efetivo pagamento.

8.5. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis.

9. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
9.1. A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas infragcbes descritas no
art. 155 da Lei 14.133/21, com a aplicagao das sangoes do art. 156 da mesma Lei.

9.2. Na aplicagcao das sanc¢des, serao considerados: a natureza e a gravidade da infragcao
cometida; as peculiaridades do caso concreto; as circunstancias agravantes ou atenuantes;
os danos que dela provierem para a Administracao Publica; a implantagdo ou o
aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de
controle.

9.3. As multas serdo aplicadas no importe de 1% a 20% do valor do contrato ou item
contratado, conforme o caso, e serdo aplicadas ao responsavel por qualquer das infragbes
administrativas previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021.

9.4. Serao devidas multas de mora, no importe de 0,5% sobre o valor do contrato, por dia de
atraso na entrega do objeto.

9.5. Apds o aceite deste Termo de Referéncia, no prazo de 2 (um) dois dias uteis, apresentar
recusa injustificada do proponente em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizara o descumprimento total
da obrigacdo assumida e o sujeitara a multa de 15% sobre o valor estimado neste termo de
referéncia e ao impedimento de licitar e contratar com o Administracdo Publica deste
Municipio pelo prazo de 2 (dois) anos.

9.6. Se amulta aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferencga sera cobrada judicialmente.

9.7. A aplicagao das sancgdes sera precedida de procedimento em contraditério e ampla
defesa. Em hipétese alguma as sangbes inibem a obrigacido de reparacéo integral de dano
causado a Administragdo Publica.

10. ESTIMATIVA DE CUSTO E DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1. A gestdo de contratos recebeu 3 propostas de potenciais proponentes através da
pesquisa de mercado para a elaboragdo de estimativa de custo. Foram escolhidas essas
empresas para a consulta, pois se tratam de empresas que séo referéncia de grafica na cidade
de Sao Miguel Arcanjo e ja participaram de outros processos anteriores da Camara Municipal.
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Orgcamentos recebidos

Cod | Nome da empresa CNPJ Valor Data

Wanderley Garcia (Grafica
SWA)

Hdinéia Fogaca (Arcanjo

14.896.257/0001-88 RS 5.207,30 | 04/02/2026

2| artos Grificas) 06.111.139/0001-99 | R$ 10.474,20 |09/02/2026
3 ﬁj:'ca >do Francisco SMA | 5 519 689/0001-90 | RS 5.685,00 |10/02/2026

Tabela 2: Relagcao de orgcamentos recebidos

10.2. Segue abaixo as propostas detalhadas na pesquisa de mercado:
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s Grdfica PeChrroES DEVISITA . 4 WANDERLEY GARCIA )
= F!
g A COMANDAS 046162728-08
\ ' ( Q
SWA rouuts s gy 5 1) 998187391
- JS X% wa.ga@hotmail.com

¥ SWA Grafica e Publicidades

Solucées Publicitarias

Rua Sao Jodo, n° 692 - Centro

CNPJ: 14.896.257/000188

ORCAMENTO

Sao Miguel Arcanjo, 04 de fevereiro de 2026.

Cliente:
CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL ARCANJO

Temos a satisfagéo de encaminhar para sua apreciagdo, o orcamento abaixo:

Cod Descrigdo Quantidade P. Unit. P. Total
Capas brancas para projetos de lei de autoria do Poder
1 Executivo (Conforme modelo fisico em anexo) (Tamanho: 150 unidades 2,65 397,50

33cm de altura x 48cm de largura) Gramatura minima 75g

Capas verde-claro para requerimentos (Conforme modelo
2 fisico em anexo) (Tamanho: 32cm de altura x 43cm de 250 unidades 2,65 662,50
largura) Gramatura minima 75g

Capas azul-claro para processos do setor de compras e
3 licitagdes com gramatura minima de 180 (Papel cartdo) 200 unidades 2,98 596,00
(Tamanho 33cm de altura x 48cm de largura)

Envelopes brancos para envio de documentos oficiais do
4 | legislativo com timbre oficial. (Tamanho 23,5cm de altura x 250 unidades 2,78 695,00
34cm de largura) Gramatura minima de 90g

Pasta catdlogo com bolsa Tamanho A4 (Tamanho
aproximado: 31cm de altura x 45cm de largura) Gramatura
boa, de 180g ou superior. A pasta deve ser estampada com
fotos da cidade de Sdo Miguel Arcanjo. A contratada deve

arcar com os custos das imagens/fotos e deve montar a
arte e enviar para a diretoria aprovar antes da impressao.

250 unidades 7,76 1.940,00

Envelope Convite Personalizado Tamanho 16x23 ¢cm ou

17,5x24,5 cm, retangular, cor rosa claro ou médio, com

logotipo da procuradoria da mulher, gramatura 75g ou
superior;

260 unidades 3,30 858,00

7 Carimbo automatico para a Diretoria Geral modelo p20 1 unidade 58,30 58,30

Atenciosamente,

Assinatura TOTAL: R$ 5.207,30

Figura 12: Org¢amento Grdfica SWA
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:""mu}n‘(ﬂ”
COMUNICAGAO VISUAL |
/ HIDINEIA FOGAGA RIBEIRO VAZ - ME
2 CNPJ 06.111.139.0001-99
ANJO ©15-99722 9056
Ry CARIMBOS E IMPRESSOS A LASER E OFF-SET
Cartao de Visita - Notas Fiscais - Convites de Casamento - Convite aniversario com imagem fotografica
Santinhos - Cupons - Rifas - Ingressos - Cartazes -Imas - Artes Final - Faixas e Baners 4
2 A
ORCAMENTO
Conforme material apresentado segue orgamento abaixo relacionado:
Quantidade Tipo Valor Unitario ~ Valor Total
150 Unid. CONFECGAO DE CAPA PROJ. DE LEI AUT. PODER JUDICIARIO(750) R$ 4.84 R$ 726,00
200 Unid.  CONFECGAOQ DE CAPAAZUL PROC. SETOR DE COMPRAS LICITAGOES CART. 180g R$ 4,75 R$ 950,00
250 Unid. CONFECGAO DE CAPAVERDE REQUERIMENTOS 759 R$ 3,56 R$ 890,00
260 Unid. CONFECGAQ DE ENVELOPE CONVITE PERSONALIZADO 16X23 CM R$ 4,32 R$ 1.123,20
250 Unid.  CONFECGAQ DE ENVELOPE ENVIO DOC. OFICIAIS LEGISLATIVO COM TIMBRE OF. R$ 2,90 R$ 725,00
250 Unid. CONFECGAOQ DE PASTABOLSA 4X4 CORES COUCHE 31x45 cm 250G R$ 24,00 R$ 6.000,00
01 Unid. CONFECGAOQ DE CARIMBO NIKON 38X14MM R$ 60,00 R$ 60,00
Sem mais nada a relacionar, desde ja meus votos de elevada consideragéo e estima
Sao Miguel Arcanjo, 09 de Fevereiro de 2026.
Atenciosamente .
HIDINEIA FOGACA RIBEIRO VAZ - ME
\ J
Rua Com. Dante Carraro, 1003 - Fone (0*¥15) 3279 4209 - Centro - CEP 18.230-000 - Sao Miguel Arcanjo - SP
Figura 13: Or¢amento Comunica¢do Visual
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RRATILA D | 99619-3276
Sao Francisco

"’Servir bem ao cliente € o nosso melhor papel”
Rua Edwirges Monteiro, 140 - Centro - S3o M. Arcanjo - SP - CNPJ: 02.519.689/0001-90 - IE: 650.014.320.119

email: frangrafica@hotmail.com / e.saofrancisco@terra.com.br

DATA:10/02/2026
cLienTe:_Camara Municipal de Sdo Miguel Arcanjo
CNPJ.: 67.360.701/0001-02
ENDERECO: _Rua Manoel Fogaca, 805 - Centro - S&o Miguel Arcanjo-SP

FONE: CONTATO
Conforme solicitagao de V.S.as, estamos enviando a seguir orgamento para o (s) seguinte (s) item (s)
i s )
ITEM | QTD. | UNID. DESCRIGAO PIUNIT | TOTAL

01 260 PG | Envelope Convite Personalizado tamanho 16x23 2,75 715,00
retangular, cor rosa com logotipo da procuradoria
da mulher, gramatura 75g ou superior,

02 01 PC Carimbo Automatico medida 14x38mm 70.00 70,00
modelo p-55 ’
03 P pasta com bolsa a4 - couche 250 gr
250 ¢ colorido frente e verso - verniz total frente 10:80;2.760,00
04 P ENVELOPE BRANCO 23X34 - 90 GR
250 ¢ COM TIMBRE 2,40 | 600,00

05 200 PC capa de processo tamanho 48x33 cm - cor azul 2,80 | 560,00
papel 180gr ou superior

06 150 PC capa de processo tamanl!o 48x33 cm - cor branca| 2,60 390,00
papel 75gr ou superior - para Executivo

07 250 PC capa de processo tamanho 48x33 cm -corverde | 2,60 | 650,00
requerimentos papel 75gr ou superior -

I/ Am prazo de entrega:
T e 07 a 10 dias

Figura 14: Or¢amento grafica Sdo Francisco
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10.3. Considerando as 3 (trés) propostas que contemplam todos os servigos necessarios,
recebidas diretamente dos fornecedores o valor estimado da contratagdo é de R$
5.685,00 (cinco mil, seiscentos e oitenta e cinco reais) considerando a mediana
dos 3 (trés) valores relacionados. Foi escolhido a mediana, pois ao calcular o
coeficiente de variagdo chegou-se ao resultado que ele é de 40,89%, o Manual de
Orientagao de Pesquisa de Precos do Superior Tribunal de Justica (STJ), citado pelo
Tribunal de Contas da Unido diz: “O coeficiente de variacdo & considerado baixo
quando apresentar percentual igual ou inferior a 25%, sendo nesse caso indicada a
mediana como critério de definicdo do valor de mercado.”

10.4. Dotacdao orcamentaria: 01.031.0001.2093.3.3.90.39.99 - Outros servicos de
terceiros — Pessoa Juridica (FICHA 13).

11. DOS REGULAMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL ARCANJO
Em cumprimento ao Comunicado GP 2/2024 do Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo, segue lista de regulamentos da Camara relativos a Lei 14.133/2021:

2 Ato 9/2023 - Regulamenta o disposto no § 1° do art. 13 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre as regras de pesquisa de pre¢os para aquisicao de
bens e contratacdo de servigos em geral, no ambito Camara Municipal de Sao
Miguel Arcanjo.
https://leismunicipais.com.br/a2/sp/s/sao-miguel-arcanjo/ato/2023/1/9/ato-n-9-2023-
regulamenta-o-disposto-no-1-do-art-13-da-lei-n-14133-de-1-de-abril-de-2021-para-
dispor-sobre-as-regras-de-pesquisa-de-precos-para-aquisicao-de-bens-e-
contratacao-de-servicos-em-geral-no-ambito-camara-municipal-de-sao-miguel-
arcanjo

< Ato 10/2023 - Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre as regras de atuagao do agente de contratacdo e da
equipe de apoio, do funcionamento da comissao de contratacdo e da atuagao dos
gestores e fiscais de contratos, no ambito Camara Municipal de Sdo Miguel Arcanjo.
https://leismunicipais.com.br/a2/sp/s/sao-miguel-arcanjo/ato/2023/1/10/ato-n-10-
2023-regulamenta-o-disposto-no-3-do-art-8-da-lei-n-14133-de-1-de-abril-de-2021 -
para-dispor-sobre-as-regras-de-atuacao-do-agente-de-contratacao-e-da-equipe-de-
apoio-do-funcionamento-da-comissao-de-contratacao-e-da-atuacao-dos-gestores-e-
fiscais-de-contratos-no-ambito-camara-municipal-de-sao-miguel-arcanjo

2 Ato 11/2023 - Regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, para estabelecer o enquadramento dos bens de consumo adquiridos para
suprir as demandas das estruturas da Camara Municipal de S&o Miguel Arcanjo, nas
categorias de qualidade comum e de luxo.
https://leismunicipais.com.br/a2/sp/s/sac-miguel-arcanjo/ato/2023/2/11/ato-n-11-
2023-regulamenta-o-disposto-no-art-20-da-lei-n-14133-de-1-de-abril-de-2021-para-
estabelecer-o-enquadramento-dos-bens-de-consumo-adquiridos-para-suprir-as-
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demandas-das-estruturas-da-camara-municipal-de-sao-miguel-arcanjo-nas-
categorias-de-qualidade-comum-e-de-luxo

Ato 13/2023 - Regulamenta os critérios de desempate dispostos nos incisos Il, lll e
IV do art. 60 Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito Camara Municipal de
Sao Miguel Arcanjo.
https://leismunicipais.com.br/a2/sp/s/sao-miguel-arcanjo/ato/2023/2/13/ato-n-13-

60-lei-n-14133-de-1-de-abril-de-2021-no-ambito-camara-municipal-de-sao-miguel-
arcanjo

Ato 14/2023 - Regulamenta o art. 78, inciso | e § 1° e art. 79 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, para dispor sobre as regras de credenciamento, no d&mbito Camara
Municipal de Sao Miguel Arcanjo.
https://leismunicipais.com.br/a2/sp/s/sao-miguel-arcanjo/ato/2023/2/14/ato-n-14-
2023-regulamenta-o-art-78-inciso-i-e-1-e-art-79-da-lei-n-14133-de-1-de-abril-de-
2021-para-dispor-sobre-as-regras-de-credenciamento-no-ambito-camara-municipal-
de-sao-miguel-arcanjo

Ato 15/2023 - Regulamenta o disposto no § 2° e 3° do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, para dispor sobre as regras de pesquisa de pregos para
contratagdo de obras e servigos de engenharia, no dambito Camara Municipal de S&o
Miguel Arcanjo.
https://leismunicipais.com.br/a2/sp/s/sao-miguel-arcanjo/ato/2023/2/15/ato-n-15-
2023-regulamenta-o-disposto-no-2-e-3-do-art-23-da-lei-n-14133-de-1-de-abril-de-
2021-para-dispor-sobre-as-regras-de-pesquisa-de-precos-para-contratacao-de-
obras-e-servicos-de-engenharia-no-ambito-camara-municipal-de-sao-miguel-arcanjo

Ato 6/2024 - Dispde sobre o procedimento de dispensa licitatéria em razao do valor e
sobre a habilitacdo simplificada de fornecedores nas contratagdes diretas, para fins
do disposto no art. 70, lll e 75, | e Il da Lei 14.133, de 2021, e da outras
providéncias.
https://leismunicipais.com.br/a2/sp/s/sao-miguel-arcanjo/ato/2024/1/6/ato-n-6-2024-
dispoe-sobre-o-procedimento-de-dispensa-licitatoria-em-razao-do-valor-e-sobre-a-
habilitacao-simplificada-de-fornecedores-nas-contratacoes-diretas-para-fins-do-
disposto-no-art-70-iii-e-75-i-e-ii-da-lei-14133-de-2021-e-da-outras-providencias
Portaria 40/2025 - Dispde sobre designacao de agente de contratacao, gestor e fiscal
de contratos na forma da Lei 14.133/21 e Ato 10/2023.
https://leismunicipais.com.br/a2/sp/s/sao-miguel-arcanjo/portaria-do-

legislativo/2025/4/40/portaria-do-legislativo-n-40-2025-designa-agente-de-

contratacao-fiscal-e-gestor-de-contratos-na-forma-da-lei-n-14133-de-2021-e-do-ato-

da-mesa-n-10-de-2023-e-da-outras-providencias
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL ARCANJO
Estado de Sao Paulo

Prédio “Casa de Leis Vereador José Ramos”

£40 Amgugy pRONS
ALINE MIDORI Assinado de forma digital por
MlYAMOTO ALINE MIDORI MIYAMOTO
BEXIGA:43082280854
BEXIGA:4308228085 pados: 2026.02.19 10:38:37
4 -03'00'

Termo de Referéncia elaborado por
ALINE MIDORI MIYAMOTO BEXIGA
Auxiliar de Diretoria

Gestora de contratos

IRENO CARLOS RODRIGUES ABRAO JUNIOR  [geno CARLOS  Asinado deforma dial

por IRENO CARLOS

Auxiliar de Diretoria RODRIGUES ABRAO  robriues Asrao
. JUNIOR:417786578 JUNIOR:41778657885
FlSCaI de Contratos Dados: 2026.02.19 10:29:49
85 -03'00'
AGNALDO Assinado de forma digital
PEREIRA por AGNALDO PEREIRA
JUNIOR:36255913830
JUNIOR:36255913 pados: 2026.02.13

830 13:29:05 -03'00'

AGNALDO PEREIRA JUNIOR
Presidente da Camara Municipal

Rua Manoel Fogaca, 805 — Centro - 18230-023 — Sao Miguel Arcanjo/SP
Fone: (15) 3279-1815/1483 WhatsApp: (15) 3279-1986
contratos@camarasma.sp.gov.br / www.camarasma.sp.gov.br
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