CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL ARCANJO
Estado de Sdo Paulo

Prédio “Casa de Leis Vereador José Ramos”
Rua Manoel Fogaca, 805, — Centro — Sao Miguel Arcanjo — SP
CEP 18230-000 — Fone/Fax (15) 3279 1986/1815
contratos@camarasma.sp.gov.br / www.camarasma.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1 — CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n°
14.133/2021)

1.1. A presente contratacdo de consultoria especializada para adequacdo a Lei
Federal n°® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) se da

conforme especificagbes constantes deste Termo de Referéncia e demais anexos.

1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico ndo continuo ou contratado por
escopo (art. 6°, XVII da Lei 14.133/2021).

1.3. A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a Empreitada por
Preco Global.

1.4. A vigéncia contratual sera conforme o cronograma apresentado (item 3.6).
1.5. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

1.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133/ 2021, pela razdo do exiguo valor da contratagéo.

1.7. O valor estimado para a contratacdo € de R$ 53.600,00 (cinquenta e trés mil e
seiscentos reais), o qual sera pago conforme conclusdo de cada etapa abaixo
concluida:

CRONOGRAMA
Etapas Qtd. Valor Unitario Valor Total P tual
Descricdo Resumida Estimado da Estimado da ercentua
Correspondente
Etapa Etapa
1 Mapeamento 1 un. R$ 10.000,00 | R$ 10.000,00 18,66%
2 Dlagnostlco e plano de 1 un. R$ 5.000,00 R$ 5.000,00 9.33%
adequacéo
Apoio para implantacao 1 un. R$ 4.000,00 R$ 4.000,00
3 ~ 7,46%
do plano de adequacéo
4 Workshop 1 un. R$ 1.000,00 R$ 1.000,00 1,86%
5 Consultoria 42 hrs. R$ 800,00 R$ 33.600,00 62.69%
(por hora)
Valor total estimado da contratacdo R$ 53.600,00 100%

2. JUSTIFICATIVA (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n° 14.133/2021)
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2.1. Nos termos do Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), com a
promulgacao da Lei n® 13.709/18 (Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais - LGPD),
que disciplina tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa
natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, ha a necessidade de a
Camara Municipal de Sao Miguel Arcanjo adotar medidas para adequar-se a
legislag&o, para proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o
livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, além de aprimorar 0s
mecanismos de seguranca e protecado da edilidade em sua totalidade.

2.2. Diante disto, verificou-se que a prestacdo de servigos técnicos de consultoria e
assessoramento na implantacdo da LGPD na Camara Municipal de Sdo Miguel
Arcanjo se mostra eficiente, pois garante seguranca técnica e juridica, por intermédio
de execucdo de atividades por profissionais com expertise na area e transferéncia de
conhecimentos aos funcionarios e parlamentares desta Casa de Leis, mediante
consultoria.

2.3. Além da necessidade de adaptacao, também ha a possibilidade de imposicao de

sanc¢des a Camara Municipal de Sdo Miguel Arcanjo pela Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados, no caso de descumprimento da LGPD.

3 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E FORMA DE EXECUCAO DO
CONTRATO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’ da Lei n° 14.133/2021)

3.1. Etapa 1 — Mapeamento:

3.1.1. Mapear o cenario atual do CONTRATANTE, considerando as exigéncias
da Lei Federal n°® 13.709/2018, com relacéo a:

a) Processos e fluxos que tratam dados pessoais;

b) Controles de seguranca (técnicos, administrativos e operacionais) de dados
pessoais;

c) Politicas e procedimentos que suportam os controles e fluxos de tratamento
de dados pessoais;

d) Contratos existentes, quanto ao impacto da lei, identificando a necessidade
de atualizacdo ou inclusdo de clausulas contratuais.
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3.1.2. Realizar o mapeamento dos dados pessoais:

a) Mapear, através de entrevistas com 0s responsaveis indicados pelo
CONTRATANTE, todos os fluxos de tratamento de dados pessoais realizados
pelo CONTRATANTE;

b) Essas entrevistas deverdo ser realizadas, preferencialmente, de forma
presencial, admitindo-se por videoconferéncia a critério do CONTRATANTE.

3.1.3. Realizar a busca de dados pessoais nos sistemas de TI, utilizando
ferramenta de descoberta de dados (Data Discovery) ou outra similar;

a) A ferramenta utilizada dever4d ser devidamente licenciada pela
CONTRATADA, sem 6nus para o CONTRATANTE.

3.1.4. Elaborar o inventério de dados:

a) Deverad ser feito um inventario detalhando, para cada dado pessoal
encontrado;

b) Dado pessoal coletado;

c) Area e processo que o utiliza;

d) Fluxo(s) de tratamento(s) relacionado(s);

e) Indicacdo se o dado pessoal em questao € sensivel;

f) Finalidade;

g) Base legal de tratamento;

h) Descri¢cao do tratamento efetuado;

i) Compartilhamentos realizados;

j) Prazo de retencao;

k) Onde é armazenado (indicacdo do sistema ou local fisico);

[) Como é realizado o descarte de dados;

m) Controles de seguranca e protecao de dados implementados;

n) Dados pessoais de um mesmo fluxo de tratamento ou coleta poderdo ser
agrupados em um mesmo detalhamento.

3.1.5. Entregas da Etapa 1:
a) Relatério do cenario atual,

b) Documento com o inventéario de dados.

3.2. Etapa 2 - Diagndstico e plano de adequacéao:
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3.2.1. Deveréa ser emitido um Relatorio de Diagndstico visando a identificacao
das ndo-conformidades no tratamento de dados pessoais, apontando:

a) Desvios entre o cendrio atual e as exigéncias da Lei Federal n°® 13.709/2018,
como identificacdo de eventuais dados pessoais que ndo atendam aos critérios
de finalidade de processamento ou do minimo necessario, necessidades de
alteracdo de processos/sistemas de informacao para garantir o atendimento a
lei, eventuais necessidades de alteragcfes na gestdo de consentimento, riscos a
privacidade, entre outros.

3.2.2. Deveré ser elaborado o Plano de Adequacéo a todos os artigos previstos
na LGPD, indicando as atividades que devem ser realizadas, incluindo, mas néo
se restringindo a:

a) Recomendacdes para adequacao;

b) Indicacdo de papéis, funcdes e responsabilidades que o CONTRATANTE
devera estabelecer segundo os requisitos da Lei Federal n° 13.709/2018
(controlador, operador, encarregado, entre outros).

c) Indicacdo de alteracdes necessarias nos contratos, termos de uso, politicas,
procedimentos de seguranca e protecado dos dados, dentre outros documentos
utilizados pelo CONTRATANTE;

d) Indicacdo dos processos e documentos que precisardo ser criados ou
atualizados para adequacéo a LGPD;

e) Recomendacdes de medidas de seguranca de informacéao;

f) Recomendacédo de contratacdo de softwares especificos e a implementacao
das alteracfes nos sistemas de informacéo existentes no CONTRATANTE.

g) Recomendacao e descri¢do de procedimentos para o exercicio de direitos dos
titulares de dados previstos na LGPD;

h) Recomendacao de como realizar a gestédo do ciclo de vida dos dados.

3.2.3. Entregas da Etapa 2:
a) Relatorio de Diagndstico;

b) Plano de Adequacgéo.

3.3. Etapa 3 - Apoio para implantacdo do plano de adequacao:
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3.3.1. Elaboracdo, ou complementacdo dos seguintes documentos, dentre
outros, que ndo estejam adequados a LGPD ou que estejam ausentes, de acordo
com o levantamento realizado na Etapa 2:

a) Politica de gestédo de dados pessoais;

b) Politica de privacidade;

c) Politica de cookies;

d) Termos de uso;

e) Politicas de seguranca da informacao;

f) Politica de classificacdo da informacéo;

g) Procedimento de backup e restauracao;

h) Politica de controle de acesso;

i) Procedimento de descarte seguro;

j) Procedimento para desenvolvimento e aquisi¢cao de software;

k) Procedimento para servigos em nuvem (Cloud Computing);

[) Procedimento para registros de log e monitoramento;

m) Procedimentos para atendimentos ao titular de dados;

n) Termo de responsabilidade padréo;

0) Contrato de prestacéo de servigos padrao;

p) Termos de acordos de confidencialidade e sigilo com prestadores de servico
e servidores;

g) Termos que notifiqguem o titular de dados sobre o tratamento que estara sendo
realizado pelo CONTRATANTE tais como: finalidade, quais dados estdo sendo
tratados e o tempo necessario deste tratamento;

r) Plano de gestéo de incidentes;

s) Plano de gestao de crise em caso de incidente/violacdo de dados;

t) Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais, conforme definido na
LGPD.

3.3.2. Orientacdo e apoio para que o CONTRATANTE tenha condi¢des para
elaborar:

a) Procedimento para garantir o direito do titular de acesso, de retificacéo, de
excluséo e de portabilidade dos dados pessoais;

b) Procedimento e canal de interagdo do titular dos dados pessoais com o
CONTRATANTE;

c) Procedimento para gerenciar violagdes e notificacdes.
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3.3.3. Entregas da Etapa 3:
a) Documentos previstos no item 3.3.1 e seus subitens;
b) Documentos com as orientagdes previstas no item 3.3.2 e seus subitens.

3.4. Etapa 4 — Workshop:

3.4.1. A CONTRATADA devera realizar, ap6s o fim da Etapa 3, uma
apresentacao sobre a LGPD, com as seguintes caracteristicas:
a) Carga horaria minima: 4 horas;
b) Publico-alvo: servidores e parlamentares da Camara Municipal de S&o Miguel
Arcanjo;
c) Formato Presencial,
d) Conteudo:
d.1) Apresentagéo e explicagdo detalhada da Lei Federal n°® 13.709/18 e
das caracteristicas e procedimentos da ANPD;
d.2) Apresentacdo do trabalho de consultoria realizado no
CONTRATANTE;
d.3) Esclarecimento de duvidas.

3.4.2. A data e horario deverdo ser previamente acordados entre o
CONTRATANTE e a CONTRATADA.

3.4.3. Apés a realizagdo do workshop presencial, a CONTRATADA devera
disponibilizar ao CONTRATANTE o material apresentado em formato digital
(PDF), em forma de manual, além das videoaulas, slides ou qualquer outro
formato utilizado pela CONTRATADA para elaboracdo de materiais para
treinamento.

3.5. Etapa 5 — Consultoria:

3.5.1. ACONTRATADA devera prover um banco de 42 (quarenta e duas) horas
de servicos de consultoria especializada em LGPD in loco, com, em média, 1
(uma) visita mensal para:

a) Esclarecimento e orientacdes especificas;
b) Revisao de politicas e normas;
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c) Suporte no relacionamento e nas respostas as notificacbes da Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

d) Informar sobre as atualizagdes normativas que venham a ser definidas pela
Autoridade Nacional de Protecéo de Dados (ANPD).

3.5.2. O intervalo entre as visitas e a carga horaria de cada visita poderdo ser
reajustados a critério da CONTRATANTE, respeitado o limite total do banco de
horas.

3.5.3. Dado o aceite da etapa 4, as horas de consultoria disponiveis poderao ser
utilizadas pelo periodo de até 12 (doze) meses.

3.5.4. Antes de realizar qualquer servico referente a esta etapa, a
CONTRATADA devera informar a estimativa de horas que serdo gastas do
banco de horas, e prosseguir somente com a concordancia do CONTRATANTE.

3.5.5. Ao final do contrato, havendo saldo de banco de horas em consultoria,
este sera automaticamente excluido do contrato.

3.5.6. Além do banco de horas, a CONTRATADA devera disponibilizar suporte
técnico de forma remota, via e-mail, contato telefénico ou telematico, para
esclarecimentos de duvidas pontuais do CONTRATANTE.

3.6. Cronograma: O aceite de cada etapa ocorrera em até 5 (cinco) dias corridos da
entrega da sua respectiva documentacao.

CRONOGRAMA
Etapas Intervalo Descricao
Até 60 (sessenta) dias corridos a partir | 1 — Mapeamento
1263 da data indicada para Inicio dos | 2 — Diagnéstico e plano de adequagédo
’ Servicos 3 — Apoio para implantacdo do plano de
adequacéo
4 Até 30 (trinta) dias corridos a partir do | Workshop
aceite da Etapa 3
5 12 (doze) meses contados a partir da | Consultoria
data de aceita da Etapa 4

Pagina 7 de 22


http://www.camarasma.sp.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL ARCANJO
Estado de Sao Paulo

Prédio “Casa de Leis Vereador José Ramos”
Rua Manoel Fogaca, 805, — Centro — Sao Miguel Arcanjo — SP
CEP 18230-000 — Fone/Fax (15) 3279 1986/1815
contratos@camarasma.sp.gov.br / www.camarasma.sp.gov.br

3.7. Local da prestacdo de servigos: 0s servicos presenciais deverao ser realizados
na sede do CONTRATANTE

4 — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1. Além das obrigagfes e condi¢Bes estabelecidas em Contrato e neste Termo de
Referéncia, 0o CONTRATANTE obriga-se a efetuar os pagamentos nas condicdes e
precos pactuados.

4.2. Indicar os responséaveis para o acompanhamento da execucao contratual.

4.3. Cumprir os prazos fixados para emissdo dos Aceites, dos Atestados de
Realizagdo dos Servigos e do Termo de Recebimento Definitivo, para avaliagdo da
solugéo ou para recusa.

4.4. Notificar, formalmente, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.

5 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Prestar os servigos nas condi¢des previstas no Edital, neste Termo de Referéncia
e na Proposta Comercial apresentada.

5.2. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais, comerciais, de
transportes e taxas de administracdo, bem como despesas e obriga¢des financeiras
de qualquer natureza, despesas operacionais com frete, carga e descarga, resultantes
da execucdo deste contrato, sendo que sua inadimpléncia, com relacdo a tais
encargos, nao transfere ao CONTRATANTE o 06nus pelo seu pagamento, nao
podendo onerar 0 presente contrato.

5.3. Comunicar ao Fiscal de Contrato, sempre que necessario, as ocorréncias
verificadas no transcorrer dos servigos.
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5.4. Prestar os esclarecimentos e as orientacdes que forem solicitadas pelo
CONTRATANTE, prepostos ou Fiscal de Contrato.

5.5. Manter sigilo de informacdes que por qualquer meio venha a ter acesso referente
ao CONTRATANTE ou a seus servidores.

5.6. Responder por danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢éo do objeto, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento pelo CONTRATANTE.

5.7. Manter, durante toda a execucao do contrato deste objeto, em compatibilidade
com as obrigacBes assumidas, assim como todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo, exigidas na licitacdo, apresentando junto com a emissao de nota/fatura
as documentacoes relativas as regularidades juridica e fiscal-trabalhista.

5.8. A CONTRATADA em situacdo de recuperacdo judicial/extrajudicial devera
comprovar 0 cumprimento das obrigacbes do plano de recuperacao
judicial/extrajudicial sempre que solicitada pela Comissao de Fiscalizacdo e, ainda, na
hipétese de substituicdo ou impedimento do administrador judicial, comunicar
imediatamente, por escrito, a Comisséo de Fiscalizacao.

5.9. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucédo do servico.

5.10. A CONTRATADA deverd indicar formalmente seu preposto, para representa-lo
na execucado do contrato, com a mencao dos poderes e deveres delegados pela
CONTRATADA na execug¢ao do contrato.

6 — DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o 6rgado ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administracdo especialmente designado.

6.6. Fica a gestédo e fiscalizagdo do contrato regida pela Portaria n°® 09/2023 da
Camara Municipal de Sdo Miguel Arcanjo ou por futuras alteracdes normativas, para
gue sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.6.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricao do
que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81°);

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificacbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando
prazo para a correcao.

6.6.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocédo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.
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6.6.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou a prorrogacao contratual.

6.6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.6.7. O fiscal do contrato verificar4, também, a manutencédo das condicbes de
habilitacdo da CONTRATADA, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.6.8. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.6.9. O gestor do contrato acompanhara o processo de fiscalizacao do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracdo, dando ciéncia formal a Diretoria Geral das
medidas propostas.

6.6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacdo da CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais, dando ciéncia imediata a Diretoria
Geral, para providéncias.

6.6.11. A Diretoria Geral emitirdA documento comprobatério da avaliacédo
realizada pelo fiscal e gestor de contratos, quanto ao cumprimento de obrigactes
assumidas pela CONTRATADA, com mencgao ao seu desempenho na execugao
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contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.6.12. A Diretoria Geral, apés comunicacdo pelo gestor do contrato, se for o
caso, tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.6.13. A Diretoria Geral, ap0s andlise dos relatérios do gestor e fiscal, devera
elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucéo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.

7 — DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

7.1. O recebimento do objeto sera fracionado em duas fases:

7.1.1. Primeira Fase (Periodo 1 de Faturamento): sera realizado o recebimento
provisorio e definitivo, apds a concluséo dos servigcos especificados nas etapas
1, 2, 3 e 4 deste termo de referéncia.

7.1.2. Segunda Fase (Periodo 2 de Faturamento): sera realizado o recebimento
provisorio e definitivo, apds a conclusdo de cada consultoria prestada na etapa
5 deste termo de referéncia.

7.2. Em ambas as fases, 0s recebimentos provisérios e definitivos serdo realizados
em até 5 (cinco) dias Uteis cada.

7.3. O fiscal do contrato elaborard termo de recebimento provisorio/definitivo
detalhado, que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.
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7.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.6. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, no prazo determinado, o0 objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7. Na impossibilidade de serem refeitos os servi¢os rejeitados, ou na hipétese de
nao serem 0s mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importancia
devida a CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des cabiveis.

7.8. Em caso de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, a CONTRATANTE
reduzira a termo os fatos ocorridos para aplicacdo de sancoées.

7.9. Afiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.10. Apés o recebimento definitivo, a fiscalizacdo comunicara 8 CONTRATADA para
que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.11. Na sequéncia, a fiscalizacdo enviara a documentagcdo pertinente para 0s
procedimentos de liquidacéo e pagamento.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,
gualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se
refere a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.
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7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pela
CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobrancga.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

8 — DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO
8.1. O pagamento se dara da seguinte forma:

8.1.1. Faturamento 1: ap6s emissao do termo de recebimento definitivo, relativo
as etapas 1 a 4.

8.1.2. Faturamento 2: ap0s a emissao do termo de recebimento definitivo, apés
cada consultoria prestada.

8.2. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficiario, em conta bancaria a ser indicada
pela CONTRATADA em sua proposta, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente conferida e aprovada pela
CONTRATANTE.

8.2.1. A nota fiscal deverd ser emitida sem rasuras, contendo como
beneficiario/cliente a Camara Municipal de S&o Miguel Arcanjo, inscrita no
CNPJ/MF sob o n°® 67.360.701/0001-02, com a descricdo clara do objeto do
contrato.

8.2.2. As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de
pagamento que apresentarem incorrecdes serdo devolvidos a CONTRATADA,
e 0 prazo para o pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacao
dos documentos considerados validos pela CONTRATANTE, n&o respondendo
esta por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos
pagamentos correspondentes.
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8.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

8.4. O fiscal do contrato deveré verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacao
exigidas no edital.

8.5. Constatando-se irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

8.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0sS meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.7. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas

necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

8.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA
nao regularize sua situagao.

8.9. Sobre o valor devido & CONTRATADA, a Cémara efetuar4d as retencdes
tributarias cabiveis.

8.9.1. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura, a devida comprovacédo, a fim de evitar a retencdo na fonte dos
tributos e contribui¢des, conforme legislagdo em vigor.

Pagina 15 de 22


http://www.camarasma.sp.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL ARCANJO
Estado de Sao Paulo

Prédio “Casa de Leis Vereador José Ramos”
Rua Manoel Fogaca, 805, — Centro — Sao Miguel Arcanjo — SP
CEP 18230-000 — Fone/Fax (15) 3279 1986/1815
contratos@camarasma.sp.gov.br / www.camarasma.sp.gov.br

8.9.2. Quanto ao ISSQN, sera observado o disposto na LC n°® 116/2003 e
legislacdo municipal aplicavel. ACONTRATADA devera apresentar, junto a Nota
Fiscal, a prova do recolhimento do imposto acima referido, caso nao seja
hip6tese de retencédo pela CAMARA.

8.10. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da
CONTRATADA, o valor devido sera atualizado financeiramente pelo indice de Precos
ao Consumidor Amplo (IPCA), desde a data do inadimplemento até a data do efetivo
pagamento.

8.11. E vedado a CONTRATADA transferir a terceiros os direitos ou créditos
decorrentes do contrato.

9 - DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS

9.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data da apresentacdo da Ultima proposta ou Ultimo orcamento. Para o
reajuste, sera aplicado o IPCA-IBGE.

9.2. O reajuste serd analisado em até 10 (dez) dias pela CONTRATANTE e
retroagira a data:

9.2.1. Da apresentacdo da ultima proposta/orcamento, se solicitado em até
10 (dez) dias pela CONTRATADA, contados do “aniversario” do contrato (da
decorréncia do prazo de 1 ano);

9.2.2. Respeitado o prazo de 1 ano, da data da solicitacao, se realizado apés
dez 10 (dez) dias.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infracdes descritas no art. 155 da Lei 14.133/21, com a aplicacdo das
sancoes do art. 156 da mesma Lei.
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10.2. Na aplicacdo das sanc¢des, serdo considerados: a natureza e a gravidade da
infracdo cometida; as peculiaridades do caso concreto; as circunstancias agravantes
ou atenuantes; os danos que dela provierem para a Administracdo Publica; a
implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

10.3. As multas serdo aplicadas no importe de 1% a 20% do valor do contrato/etapa
e serdo aplicadas ao responsavel por qualquer das infrac6es administrativas previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133/2021. Serdo devidas multas de mora, no importe de 0,2%
sobre o valor do contrato, por dia de atraso.

10.4. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar 0 contrato ou em aceitar ou
retirar 0 _instrumento _equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara a multa
de 15% sobre o valor estimado neste termo de referéncia e ao impedimento de licitar
e contratar com 0 Administracdo Publica deste municipio pelo prazo de 2 (dois) anos.

10.5. Se a multa aplicada e as indenizagfes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo a CONTRATADA, além da
perda desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente.

10.6 A aplicacdo das sancdes sera precedida de procedimento em contraditério e
ampla defesa. Em hip6tese alguma as sancdes inibem a obrigacdo de reparacao
integral de dano causado a Administracdo Publica.

11 — DA SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagcdo, com fundamento na hipétese do art. 75, 8 3° da Lei n.°
14.133/2021 (selec&o da proposta mais vantajosa).

11.2. O fornecedor devera encaminhar, juntamente de sua proposta, 0s
documentos que comprovem a habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista, técnica-
operacional e econdmico-financeira abaixo exigidas, conforme estabelecidas nos
artigos 62 ao 70 da Lei 14.133/2021.

Pagina 17 de 22


http://www.camarasma.sp.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL ARCANJO
Estado de Sdo Paulo

Prédio “Casa de Leis Vereador José Ramos”
Rua Manoel Fogaca, 805, — Centro — Sao Miguel Arcanjo — SP
CEP 18230-000 — Fone/Fax (15) 3279 1986/1815
contratos@camarasma.sp.gov.br / www.camarasma.sp.gov.br

o Local de envio: e-mail: contratos@camarasma.sp.gov.br ou na sede da Camara
Municipal, na rua Manoel Fogaca, 805, Centro, Sdo Miguel Arcanjo.

11.2.1. No que se refere a regularidade juridica, sera exigida:

a) Pessoafisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,
b) Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

e) Sociedade empreséria estrangeira com atuacdo permanente no Pais:
decreto de autorizacdo para funcionamento no Brasil;

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria — inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971,

i) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

11.2.2. No que se refere a regularidade fiscal, social e trabalhista, sera
exigida:
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a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
d) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;
e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
f) Provade inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
f.1) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.
g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

11.2.3. No que se refere a Qualificacdo Técnica, esta sera exigida para aferir a
aptidao, expertise e habilidade do futuro contratante em bem executar o objeto licitado
e cumprir regularmente suas obrigacfes. Sera exigida:

11.2.3.1. Prova da capacidade técnico-profissional: mediante certiddo ou
atestado ou outro documento idéneo, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove que o profissional indicado para fins de
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contratacdo tenha realizado prestacdo de servico de consultoria para a Lei
Federal n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).
a. O profissional indicado ndo precisa integrar o quadro permanente da
contratada, mas deverd, necessariamente, participar da execucdo do
servico, na forma do art. 67, 8 6° da Lei 14.133/21.
b. Caso o profissional ndo seja do quadro ou contratado da proponente,
esta devera apresentar declaracdo de compromisso de vinculacao futura
relativa a ele.
c. para a verificacdo da capacidade (art. 67, | da Lei 14.133/21), devera o
documento comprobatdério conter: o objeto e as caracteristicas do servigo
que comprovem, ao menos, a execucdo de mapeamento, diagnéstico,
plano de adequacédo e apoio para implementacdo do plano de adequacéao
de forma similar ao estabelecido neste termo de referéncia, e 20 (vinte)
horas de consultoria.

11.2.3.2. Prova da capacidade técnico-operacional: mediante certiddo ou
atestado ou outro documento idéneo, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove que a proponente tenha realizado prestacao
de servico de consultoria para a Lei Federal n°® 13.709/2018 - Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), na forma indicada abaixo.
a. A comprovacao podera ser efetuada pelo somatério das quantidades
realizadas em tantos atestados ou certidées validas quanto dispuser o
licitante.
b. O documento apresentado devera conter, no minimo, as seguintes
informacdes:
b.1. descricdo do desempenho na execucao contratual baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos e informacdo de
eventuais penalidades aplicadas (art. 88, § 3° da Lei 14.133/21).
b.2. para a verificagdo da similaridade (art. 67, Il da Lei 14.133/21),
devera o documento comprobatorio conter: o objeto e as caracteristicas
do servigco, que comprovem, ao menos, a execucao de mapeamento,
diagndstico, plano de adequacao e apoio para implementacdo do plano
de adequacdo de forma similar ao estabelecido neste termo de
referéncia, e 20 (vinte) horas de consultoria.
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11.2.4. No que se refere a regularidade econémico-financeira, sera exigida a
Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante. As empresas que se encontrem em situacao de recuperacéo judicial
deverdo apresentar o Plano de Recuperacdo, homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, conforme Sumula 50 do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo:

SUMULA Ne 50 - Em procedimento licitatorio, ndo pode a Administrac&o
impedir a participacdo de empresas que estejam em recuperacéo judicial,
das quais podera ser exigida a apresentacédo, durante a fase de habilitacéo,
do Plano de Recuperacao jA homologado pelo juizo competente e em pleno
vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitacdo
econdmico-financeira estabelecidos no edital

11.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

11.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu sOcio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

12 — DA FORMALIZACAO DO CONTRATO
12.1. Verificada a regularidade juridica, fiscal, social, trabalhista e técnica, o

fornecedor que apresentou a proposta mais vantajosa (art. 75, 8§ 3° da Lei
14.133/2021) sera convocado para assinar o contrato no prazo de 2 (dois) dias
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uteis, devendo ser feito de forma eletrbnica. A auséncia de assinatura no prazo
assinalado sujeitara as sancoes previstas neste Termo de Referéncia.

13 — DISPOSICOES GERAIS

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orcamentaria Anual, pela seguinte dotacgao:
01.031.0001.2093.3.3.90.39 — Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica
Valor estimado para 2023: R$ 39.600,00 (trinta e nove mil e seiscentos reais)

< Valor estimado para 2024: R$ 14.000,00 (quatorze mil reais).

13.2. A contratacao possui previsao no Plano Plurianual (Lei Municipal n°® 4641/2021),
conforme disposto no art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

13.3. No inicio do exercicio financeiro de 2024, a Administracdo devera atestar a
existéncia de créditos orcamentérios vinculados a contratacéo.

Sao Miguel Arcanjo/SP, 23 de marc¢o de 2023.

Assinado de forma digital por
CLAUDIO MIGUEL CLAUDIO MIGUEL FERREIRA

FERREIRA FILHO:30305459899

Dados: 2023.03.23 16:54:22
FILHO:30305459899 %o

CLAUDIO MIGUEL FERREIRA FILHO
Presidente da Camara Municipal

Termo de Referéncia elaborado, revisado e vistado por

Gabriel Ratto Domiciano GABRIEL RATTO Assinado de forma digital por
ili i i . GABRIEL RATTO
Auxiliar de Dlretorla~ L. » DOMICIANO:3718076 DOMICIANO:37180760803
(Ens. Sup. em Gestéo de Negdcios e Inovagao) 0803 Dados: 2023.03.23 16:27:47 -03'00'
RObeI’ta Barboza SantOS Documento assinado digitalmente
Procuradora Legislativa g b ROBERTA BARBOZA SANTOS
» Data: 23/03/2023 16:38:05-0300
(OAB/SP n° 444262) Verifique em https://validar.iti.zov.br
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