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PREGÃO ELETRÔNICO Nº 03/2022 
(Processo Administrativo nº 64/2022) 

 
 

A Câmara Municipal de São Miguel Arcanjo, inscrita no CNPJ sob o nº 

67.360.701/0001-02, com sede Rua Manoel Fogaça, nº 805, Centro - 18230-000, por 

intermédio do Presidente da Câmara Municipal, JÚLIO CÉSAR BUSCARIOL, torna 

público que realizará licitação, na modalidade PREGÃO, na forma ELETRÔNICA, do 

tipo MENOR PREÇO, para empresa especializada para a prestação dos serviços 

continuados de conservação, limpeza e copeiragem de forma INDIRETA, sob o 

regime de empreitada por PREÇO UNITÁRIO, nos termos estabelecidos neste Edital, 

na Lei nº 10.520/2002, no Decreto nº 10.024/2019, no que couber,  da Instrução 

Normativa SEGES/MP nº 03/2018, na Lei Complementar n° 123/2006, na Resolução 

Legislativa nº 298/20221, e na Lei nº 8.666/1993.  

 

⮚ Data da sessão: 04 de novembro de 2022 (sexta-feira)  

⮚ Horário: 10:00 horas 

⮚ Valor Global limite: R$ 162.900,00 (cento e sessenta e dois mil e 

novecentos reais), 

⮚ Prazo de Contratação: 30 (trinta) meses, prorrogáveis até 60 (sessenta) 

meses. 

⮚ Local: Portal de Compras do Governo Federal – 

https://www.gov.br/compras/pt-br  

⮚ Informações: Maiores informações e esclarecimentos a respeito do presente 

Edital poderão ser obtidos na sede da Câmara Municipal, no endereço 

supracitado, ou, juntamente ao Pregoeiro, Sr. Edilson Gomes Monteiro (Portaria 

nº 38/2022), pelo telefone (15) 3279-1483, ramal 203, das 11:45 às 18:00 horas, 

ou, ainda, pelo correio eletrônico protocolo@camarasma.sp.gov.br 

⮚ Da publicidade: o extrato deste Edital estará disponível no Diário Oficial do 

Estado de São Paulo (https://www.imprensaoficial.com.br/ ). Sua íntegra e 

eventuais alterações estarão publicadas no site oficial da Câmara Municipal: ( 

https://www.camarasma.sp.gov.br/licitação ) e também no Portal de Compras do 

Governo Federal ( https://www.gov.br/compras/pt-br ).  

 
1 https://leismunicipais.com.br/a2/sp/s/sao-miguel-arcanjo/resolucao/2022/30/298/resolucao-n-298-
2022-dispoe-sobre-a-regulamentacao-de-normas-e-procedimentos-relativos-a-licitacao-na-
modalidade-pregao-destinando-se-a-aquisicao-de-bens-e-servicos-comuns-no-ambito-da-camara-
municipal-de-sao-miguel-arcanjo-e-da-outras-providencias?q=pregoeiro  

http://www.camarasma.sp.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br
mailto:protocolo@camarasma.sp.gov.br
https://www.imprensaoficial.com.br/
https://www.camarasma.sp.gov.br/licita%C3%A7%C3%A3o
https://www.gov.br/compras/pt-br
https://leismunicipais.com.br/a2/sp/s/sao-miguel-arcanjo/resolucao/2022/30/298/resolucao-n-298-2022-dispoe-sobre-a-regulamentacao-de-normas-e-procedimentos-relativos-a-licitacao-na-modalidade-pregao-destinando-se-a-aquisicao-de-bens-e-servicos-comuns-no-ambito-da-camara-municipal-de-sao-miguel-arcanjo-e-da-outras-providencias?q=pregoeiro
https://leismunicipais.com.br/a2/sp/s/sao-miguel-arcanjo/resolucao/2022/30/298/resolucao-n-298-2022-dispoe-sobre-a-regulamentacao-de-normas-e-procedimentos-relativos-a-licitacao-na-modalidade-pregao-destinando-se-a-aquisicao-de-bens-e-servicos-comuns-no-ambito-da-camara-municipal-de-sao-miguel-arcanjo-e-da-outras-providencias?q=pregoeiro
https://leismunicipais.com.br/a2/sp/s/sao-miguel-arcanjo/resolucao/2022/30/298/resolucao-n-298-2022-dispoe-sobre-a-regulamentacao-de-normas-e-procedimentos-relativos-a-licitacao-na-modalidade-pregao-destinando-se-a-aquisicao-de-bens-e-servicos-comuns-no-ambito-da-camara-municipal-de-sao-miguel-arcanjo-e-da-outras-providencias?q=pregoeiro
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1. DO OBJETO 

 

1.1. O objeto da presente licitação é a escolha da proposta mais vantajosa para a 

contratação de empresa especializada na prestação de serviços continuados de 

conservação, limpeza e copeiragem, nas dependências da Câmara Municipal de São 

Miguel Arcanjo, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste 

instrumento e seus anexos, com a manutenção de 1 (um) posto de trabalho. 

1.1.1. A prestação dos serviços compreende, além do posto de trabalho, o 

fornecimento de uniformes, material e o emprego de equipamentos necessários 

à sua perfeita execução. 

1.1.2. Em caso de discordância existente entre as especificações deste objeto 

descritas no Comprasnet e as especificações constantes deste Edital, 

prevalecerão as últimas. 

 

1.2. A licitação será realizada em único item. 

 

1.3. O critério de julgamento adotado será o menor valor global, observadas as 

exigências contidas neste Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto. 

 

 

2. DO VALOR E DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

 

2.1. Estima-se que o valor global desta licitação é de R$ 162.900,00 (cento e 

sessenta e dois mil e novecentos reais), referente ao objeto, nas formas e 

condições deste Edital e seus Anexos.  

 

2.2. O valor indicado como referência corresponde à média dos preços praticados 

no mercado e foram apurados conforme cotação prévia, realizada para efeito de 

estimar o valor do objeto em licitação, não vinculando as concorrentes, que poderão 

adotar outros que respondam pela competitividade e economicidade de sua proposta, 

atendido os fatores e critérios de julgamento estabelecidos neste ato convocatório. 

 

http://www.camarasma.sp.gov.br/
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2.3. As despesas para atender a esta licitação estão programadas em dotação 

orçamentária própria, prevista para o exercício de 2022, na classificação abaixo: 

Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica – PJ – 01.031.0001.2093.3.3.90.39.78 

 

 

3. DO CREDENCIAMENTO 

 

3.1. O Credenciamento é o nível básico do registro cadastral no SICAF, que permite 

a participação dos interessados na modalidade licitatória Pregão, em sua forma 

eletrônica. 

 

3.2. O cadastro no SICAF deverá ser feito no Portal de Compras do Governo 

Federal, no sítio https://www.gov.br/compras/pt-br/ por meio de certificado digital 

conferido pela Infraestrutura de Chaves Públicas Brasileira – ICP - Brasil. 

 
3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do 

licitante ou de seu representante legal e a presunção de sua capacidade técnica para 

realização das transações inerentes a este Pregão. 

 
3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações 

efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus 

lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluída a 

responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão ou entidade promotora da 

licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, 

ainda que por terceiros. 

 
3.5. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados 

cadastrais no SICAF e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela 

informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos 

registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados. A não 

observância neste item poderá ensejar a desclassificação no momento da habilitação. 

 

 

http://www.camarasma.sp.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/
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4. DA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO. 

 

4.1. Poderão participar deste Pregão os interessados cujo ramo de atividade 

pertinente ao objeto da contratação, autorizadas na forma da lei, e que estejam com 

Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores – 

SICAF, conforme disposto no art. 9º da IN SEGES/MP nº 3, de 2018. 

4.1.1. Os licitantes deverão utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema. 

 

4.2. Além das vedações estabelecidas pelo artigo 9º da Lei Federal nº 8.666/93, 

não será permitida a participação de empresas: 

4.2.1. punidas, nos termos do art. 87, III da Lei 8.666/1993, com a suspensão 

temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a 

Câmara de São Miguel Arcanjo, por prazo não superior a 2 (dois anos); 

4.2.2. declaradas inidôneas, e não foram reabilitadas, nos termos do art. 87, 

IV da Lei 8.666/1993; 

4.2.3. impedidas de licitar e contratar com o Município de São Miguel Arcanjo 

nos termos do artigo 7º da Lei nº 10.520/02; 

4.2.4. impedidas de licitar e/ou contratar com o Poder Público, em virtude de 

penalização e/ou sanção administrativa decorrente da Lei nº 9.605/98 (Lei das 

Infrações Ambientais);  

4.2.5. reunidas em consórcio, em razão do pequeno vulto e baixa 

complexidade do objeto do certame; 

4.2.6. as estrangeiras que não funcionem no país; 

4.2.7. sob falência, recuperação judicial ou extrajudicial, concurso de credores, 

em dissolução, ou liquidação. Serão aceitas as empresas em recuperação 

judicial ou extrajudicial desde que apresente o plano de recuperação 

homologado, 

4.2.8. Que não atendam às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 

4.2.9. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando 

nessa condição (Acórdão nº 746/2014-TCU-Plenário) 

4.2.10. Sociedades cooperativas, considerando a vedação contida no art. 10 da 

Instrução Normativa SEGES/MP nº 5, de 2017 

http://www.camarasma.sp.gov.br/
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4.2.11. Os Microempreendedores Individuais (MEI), por expressa proibição na 

Resolução CGSN nº 140/2018, arts. 100, § 1º-C e 112. 

4.2.12. Que possua outros impeditivos legais de responsabilidade do licitante 

declarar. 

 

4.3. Como condição para participação no Pregão, o licitante assinalará “sim” ou 

“não” em campo próprio do sistema eletrônico, relativo às seguintes declarações:  

4.3.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei 

Complementar nº 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido 

estabelecido em seus arts. 42 a 49. Por se tratar de licitação não exclusiva para 

participação de ME e EPP, a assinalação do campo “não” apenas produzirá o 

efeito de o licitante não ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei 

Complementar nº 123, de 2006, mesmo que a ME ou EPP declare que está 

ciente e concorda com as condições contidas no Edital e seus anexos; 

4.3.2. que cumpre os requisitos para a habilitação definidos no Edital e que a 

proposta apresentada está em conformidade com as exigências editalícias; 

4.3.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente 

da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores;  

4.3.4. que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou 

insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, 

na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição;  

4.3.5. que a proposta foi elaborada de forma independente; 

4.3.6. que não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando 

trabalho degradante ou forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do 

art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal; 

4.3.7. que a solução é fornecida por empresas que comprovem cumprimento 

de     reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiência ou para 

reabilitado da Previdência Social e que atendam às regras de acessibilidade 

previstas na legislação, conforme disposto no art. 93 da Lei nº 8.213, de 24 de 

julho de 1991. 

 

4.4. A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o 

licitante às sanções previstas em lei e neste Edital. 

http://www.camarasma.sp.gov.br/
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5. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE 

HABILITAÇÃO 

 

5.1. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema, 

concomitantemente com os documentos de habilitação exigidos no edital, proposta 

com a descrição do objeto ofertado e o preço, até a data e o horário estabelecidos 

para abertura da sessão pública, quando, então, encerrar-se-á automaticamente a 

etapa de envio dessa documentação.  

 

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos 

neste Edital, ocorrerá por meio de chave de acesso e senha. 

 

5.3. Os licitantes poderão deixar de apresentar os documentos de habilitação que 

constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados 

constantes dos sistemas. 

 

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a 

documentação de habilitação, ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal 

e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1º da LC nº 123, de 2006. 

5.4.1. Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal e 

trabalhista, será assegurado ao licitante vencedor o prazo de 5 (cinco) dias 

úteis, para apresentação da documentação regularizada, contado da data em 

que for declarado vencedor, prorrogável por igual período, a critério da 

Administração (LC 123, art. 43, § 1º).  

5.4.2. A não regularização da documentação, no prazo previsto no item 8.5.1, 

implicará decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções 

previstas no art. 81 da Lei no 8.666/1993 e neste Edital, sendo facultado à 

Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, 

para a assinatura do contrato, ou revogar a licitação (L. 10.520, art. 4º, XXIII c/c 

LC 123, art. 43, 2º). 

 

http://www.camarasma.sp.gov.br/
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5.5. Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante 

a sessão pública do Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de 

negócios, diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou 

de sua desconexão.  

 

5.6. Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a 

proposta e os documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema. 

 

5.7. Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre 

as propostas apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos 

procedimentos de negociação e julgamento da proposta. 

 
5.8. Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor 

classificado somente serão disponibilizados para avaliação do pregoeiro e para 

acesso público após o encerramento do envio de lances. 

 

 

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 

 

6.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema 

eletrônico, dos seguintes campos: 

6.1.1. Valor mensal e correspondente a 30 (trinta) meses do item; 

6.1.2. Descrição do objeto, contendo as informações similares à especificação 

do Termo de Referência, incluindo-se, dentre outras, as seguintes informações: 

6.1.2.1. A indicação dos sindicatos, acordos coletivos, convenções 

coletivas ou sentenças normativas que regem as categorias do profissional 

que executará o serviço e as respectivas datas bases e vigências, com 

base na Classificação Brasileira de Ocupações – CBO. É de livre acordo 

entre a contratada e o(a) empregado(a) a definição da atividade principal. 

No entanto, informamos que a atividade predominante dos serviços 

exigidos na Câmara é a de limpeza e conservação. 

6.1.2.2. Deverá a proposta indicar expressamente a existência ou não de 

eventual adicional/gratificação normativa de acúmulo de função, pela 

http://www.camarasma.sp.gov.br/
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concentração da execução dos serviços de conservação, limpeza e 

copeiragem no(a) mesmo(a) empregado(a).  

6.1.2.3. A quantidade de pessoal que será alocada na execução contratual, 

em conformidade ao exigido neste edital.  

 

6.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada. 

 

6.3. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam 

direta ou indiretamente no fornecimento do serviço apurados, mediante o 

preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formação de Preços, conforme 

anexo deste Edital. 

6.3.1. A Contratada deverá arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco 

no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos 

custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores 

providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementá-los, caso 

o previsto inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento 

do objeto da licitação, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos 

incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993. 

6.3.2. A Planilha de Custos e Formação de Preços anexa é sugestiva, podendo 

a licitante adotar outros modelos a seu critério, sendo de sua exclusiva 

responsabilidade qualquer incorreção. 

 

6.4. A empresa é a única responsável pela cotação correta dos encargos tributários. 

Em caso de erro ou cotação incompatível com o regime tributário a que se submete, 

serão adotadas as orientações a seguir: 

6.4.1. cotação de percentual menor que o adequado: o percentual será mantido 

durante toda a execução contratual; 

6.4.2. cotação de percentual maior que o adequado: o excesso será suprimido, 

unilateralmente, da planilha e haverá glosa, quando do pagamento, e/ou 

redução, quando da repactuação, para fins de total ressarcimento do débito. 

 

http://www.camarasma.sp.gov.br/
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6.5. Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em 

percentuais variáveis, a cotação adequada será a que corresponde à média dos 

efetivos recolhimentos da empresa nos últimos doze meses, devendo o licitante ou 

contratada apresentar ao pregoeiro ou à fiscalização, a qualquer tempo, comprovação 

da adequação dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior. 

 

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no 

pagamento dos serviços, serão retidos na fonte os percentuais estabelecidos na 

legislação vigente. 

 
6.7. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das 

disposições nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de 

Referência, assumindo o proponente o compromisso de executar os serviços nos seus 

termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios 

necessários, em quantidades e qualidades adequadas à perfeita execução contratual, 

promovendo, quando requerido, sua substituição. 

 
6.8. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão 

de exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear 

qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

 

6.9. O prazo de validade da proposta não será inferior a 90 (noventa dias) dias, a 

contar da data de sua apresentação.  

 

6.10. Adotar-se-á como critério de aceitabilidade do preço, o valor global de R$ 

162.900,00 (cento e sessenta e dois mil e novecentos reais) desclassificando-se, 

ao final da fase de lances, as propostas com valor global superior a este limite (art. 

40, X e 48, II da Lei Federal nº 8.666/93) 

 

6.11. A apresentação da proposta implica, por si só, a aceitação tácita de todas as 

cláusulas deste Edital e de seus Anexos, bem como a obrigatoriedade do 

cumprimento das disposições neles contidas, assumindo o proponente o 

compromisso de fornecer o serviço nos seus termos, de forma adequada à perfeita 
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execução contratual, promovendo, quando requerido, sua adequação, substituição ou 

correção.   

 

 

7. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E 

FORMULAÇÃO DE LANCES  

 

7.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de 

sistema eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital. 

 

7.2.   O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde 

logo aquelas que não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste 

Edital, contenham vícios insanáveis, ilegalidades ou não apresentem as 

especificações exigidas no Termo de Referência.  

7.2.1. Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 

7.2.2. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no 

sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 

7.2.3. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento 

definitivo em sentido contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 

 

7.3. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que 

somente estas participarão da fase de lances. 

 

7.4. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o 

Pregoeiro e os licitantes. 

 

7.5.  Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances 

exclusivamente por meio de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do 

seu recebimento e do valor consignado no registro.  

7.5.1. O lance deverá ser ofertado pelo valor global do item. 

 

7.6. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado 

para abertura da sessão e as regras estabelecidas no Edital. 
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7.7. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele 

ofertado e registrado pelo sistema. 

 

7.9  Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa 

“aberto e fechado”, em que os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, 

com lance final e fechado. (Decreto 10.024/2019, art. 31, II e 33). 

7.10 A etapa de lances da sessão pública terá duração inicial de quinze minutos. 

Após esse prazo, o sistema encaminhará aviso de fechamento iminente dos lances, 

após o que transcorrerá o período de tempo de até dez minutos, aleatoriamente 

determinado, findo o qual será automaticamente encerrada a recepção de lances. 

 

7.11 Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrirá oportunidade para 

que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com preços até dez por 

cento superiores àquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco 

minutos, o qual será sigiloso até o encerramento deste prazo. 

7.11.1 Não havendo pelo menos três ofertas nas condições definidas neste 

item, poderão os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de 

classificação, até o máximo de três, oferecer um lance final e fechado em até 

cinco minutos, o qual será sigiloso até o encerramento deste prazo. 

 

7.12 Após o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema 

ordenará os lances segundo a ordem crescente de valores. 

7.12.1 Não havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida 

nos itens anteriores, haverá o reinício da etapa fechada, para que os demais 

licitantes, até o máximo de três, na ordem de classificação, possam ofertar um 

lance final e fechado em até cinco minutos, o qual será sigiloso até o 

encerramento deste prazo. 

 

7.13 Poderá o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o 

reinício da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance 

fechado atender às exigências de habilitação. 
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7.14. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele 

que for recebido e registrado em primeiro lugar.  

 

7.15. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em 

tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante.  

 

7.16. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do 

Pregão, o sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a 

recepção dos lances. 

 

7.17. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por 

tempo superior a dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente 

após decorridas vinte e quatro horas da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos 

participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação.  

 

7.18. O critério de julgamento adotado será o menor preço global, conforme 

definido neste Edital e seus anexos.  

 

7.19. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

 

7.20. Por não se tratar de licitação destinada exclusivamente à participação de 

ME/EPP, uma vez encerrada a etapa de lances, será efetivada a verificação 

automática, junto à Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema 

identificará em coluna própria as microempresas e empresas de pequeno porte 

participantes, procedendo à comparação com os valores da primeira colocada, se esta 

for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de 

aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, regulamentada pelo 

Decreto nº 8.538, de 2015. 

 
7.21. Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno 

porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor 

proposta ou melhor lance serão consideradas empatadas com a primeira colocada. 
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7.22. melhor classificada nos termos do item anterior terá o direito de encaminhar 

uma última oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira 

colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados após a 

comunicação automática para tanto. 

 
7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada 

desista ou não se manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais 

licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele 

intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, para o exercício do 

mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior. 

 
7.24. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e 

empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos 

subitens anteriores, será realizado sorteio entre elas para que se identifique 

aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 

 

7.25. Só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances), ou 

entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.  

 

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate 

será aquele previsto no art. 3º, § 2º, da Lei nº 8.666, de 1993, assegurando-se a 

preferência, sucessivamente, aos serviços: 

7.26.1. Prestados por empresas brasileiras;  

7.26.2. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de 

tecnologia no País; 

7.26.3. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos 

prevista em lei para pessoa com deficiência ou para reabilitado da Previdência 

Social e que atendam às regras de acessibilidade previstas na legislação. 

 

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema 

eletrônico dentre as propostas ou os lances empatados.  
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7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o pregoeiro deverá 

encaminhar, pelo sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha 

apresentado o melhor preço, para que seja obtida melhor proposta, vedada a 

negociação em condições diferentes das previstas neste Edital. 

7.28.1. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser 

acompanhada pelos demais licitantes. 

7.28.2. O pregoeiro solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo 

máximo de 2 (duas) horas, envie a proposta e a planilha de formação de preços 

adequadas ao último lance ofertado após a negociação realizada, 

acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando 

necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados. 

7.28.2.1. Nos documentos complementares, a licitante deverá 

encaminhar cópia da convenção, acordo ou sentença normativa indicada 

na proposta, na forma do item 6.1.2.1. 

7.28.3. É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, por até mais 1 

(uma) hora, a partir de solicitação fundamentada feita no chat pelo licitante, antes 

de findo o prazo. 

 

7.29. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e 

julgamento da proposta. 

 

 

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA. 

 

8.1. Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro examinará a proposta 

classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do 

preço em relação ao máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus 

anexos, observado o disposto no parágrafo único do art. 7º e no § 9º do art. 26 do 

Decreto n.º 10.024/2019.  
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8.2. A análise da exequibilidade da proposta de preços deverá ser realizada com o 

auxílio da Planilha de Custos e Formação de Preços, a ser preenchida pelo licitante 

em relação à sua proposta final, conforme anexo deste Edital. 

 

8.3. Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor que: 

8.3.1. não estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste 

edital e anexos; 

8.3.2. contenha vício insanável ou ilegalidade; 

8.3.3. apresentar preço final superior ao preço máximo fixado ou que 

apresentar preço manifestamente inexequível. Será considerada inexequível a 

proposta de preços ou menor lance que: 

a) for insuficiente para a cobertura dos custos da contratação, apresente 

preços global ou unitários simbólicos, irrisórios ou de valor zero, 

incompatíveis com os preços dos insumos e salários de mercado, 

acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da 

licitação não tenha estabelecido limites mínimos, exceto quando se 

referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio licitante, para 

os quais ele renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração. 

b) apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores 

àqueles fixados em instrumentos de caráter normativo obrigatório, tais 

como leis, medidas provisórias e convenções coletivas de trabalho 

vigentes. 

 

8.4. É vedado à proponente incluir na Planilha de Custos e Formação de Preços 

item relativos a:  

8.4.1. despesas decorrentes de disposições contidas em Acordos, Convenções 

ou Dissídios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participação 

dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria 

não trabalhista, ou que estabeleçam direitos não previstos em lei; 

8.4.2. rubrica denominada “outros”, “reserva técnica”, “verba provisional”, 

“despesas administrativas” e equivalentes que não indiquem na proposta, 

claramente e por meio de memória de cálculo, o que está sendo custeado, de 
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modo a haver a comprovação da não cobertura do valor, direta ou indiretamente, 

por outra rubrica da planilha;  

 

8.5. A inclusão na proposta de item de custo vedado não acarretará a 

desclassificação imediata do licitante, devendo o pregoeiro determinar que os 

respectivos custos sejam excluídos da Planilha. 

8.5.1. Na hipótese de contratação com a previsão de itens de custos vedados, 

tais valores serão glosados e os itens serão excluídos da Planilha, garantidas 

ampla defesa e contraditório. 

 

8.6. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos 

e Formação de Preços não caracteriza motivo suficiente para a desclassificação da 

proposta, desde que não contrariem exigências legais. 

 

8.7. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da 

necessidade de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, 

na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das seguintes, 

para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta: 

8.7.1. questionamentos junto à proponente para a apresentação de justificativas 

e comprovações em relação aos custos com indícios de inexequibilidade; 

8.7.2. verificação de Acordos, Convenções ou Dissídios Coletivos de Trabalho; 

8.7.3. levantamento de informações junto ao Ministério do Trabalho; 

8.7.4. consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares; 

8.7.5. pesquisas em órgãos públicos ou empresas privadas; 

8.7.6. verificação de outros contratos que o proponente mantenha com a 

Administração ou com a iniciativa privada; 

8.7.7. pesquisa de preço com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: 

atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes; 

8.7.8. verificação de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente; 

8.7.9. levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 

órgãos de pesquisa; 

8.7.10. estudos setoriais; 

8.7.11. consultas às Fazendas Federal, Distrital, Estadual ou Municipal; e 
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8.7.12. análise de soluções técnicas escolhidas e/ou condições 

excepcionalmente favoráveis que o proponente disponha para a prestação dos 

serviços. 

 

8.8. Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a 

exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os 

indícios que fundamentam a suspeita. 

 

8.9. Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização 

de diligências, com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente 

poderá ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no mínimo, vinte e quatro 

horas de antecedência, e a ocorrência será registrada em ata. 

 

8.10. O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital 

complementar, por meio de funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 2 (duas) 

horas, sob pena de não aceitação da proposta. Este prazo se aplica também às 

hipóteses em que se exija do licitante documentações na forma do item 8.7. 

8.10.1. É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, por até 1 (uma 

hora) a partir de solicitação fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de 

findo o prazo. 

8.10.2. Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo Pregoeiro, 

destacam-se os que contenham as características do material ofertado, tais 

como marca, modelo, tipo, fabricante e procedência, além de outras informações 

pertinentes, a exemplo de catálogos, folhetos ou propostas, encaminhados por 

meio eletrônico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo 

Pregoeiro, sem prejuízo do seu ulterior envio pelo sistema eletrônico, sob pena 

de não aceitação da proposta. 

 

8.11. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverão refletir com 

fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida. 

 

8.12. O Pregoeiro analisará a compatibilidade dos preços unitários apresentados na 

Planilha de Custos e Formação de Preços com aqueles praticados no mercado em 
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relação aos insumos e também quanto aos salários das categorias envolvidas na 

contratação. 

 
8.13. É responsabilidade da licitante a apresentação da planilha de forma correta. 

8.13.1. Erros no preenchimento da planilha decorrentes de cálculo equivocado 

de percentuais não constituem motivo para a desclassificação da proposta. 

Nestes casos, a planilha poderá ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado 

pelo Pregoeiro (item 8.10), desde que não haja majoração do preço total. 

8.13.2. Demais falhas formais que não alterem a substância das propostas ou 

os valores constantes nas planilhas poderão ser sanadas no prazo indicado pelo 

pregoeiro. 

 

8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a 

proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

 

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” 

a nova data e horário para a sua continuidade. 

 

8.16. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, o pregoeiro verificará a 

habilitação do licitante, observado o disposto neste Edital.  

 

 

9. DA HABILITAÇÃO 

 

9.1. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do licitante 

detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificará o eventual 

descumprimento das condições de participação, especialmente quanto à existência 

de sanção que impeça a participação no certame ou a futura contratação, mediante a 

consulta aos seguintes cadastros: 

a) SICAF;   

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela 

Controladoria-Geral da União (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);   
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c) Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade 

Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justiça 

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).   

d) Lista de Inidôneos, mantida pelo Tribunal de Contas da União – TCU 

(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0:);  

 

9.2. Para a consulta de licitantes pessoa jurídica poderá haver a substituição das 

consultas das alíneas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa 

Jurídica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/) 

 

9.3. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e 

também de seu sócio majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que 

prevê, dentre as sanções impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade 

administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio 

de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário. 

9.3.1. Caso conste na Consulta de Situação do Fornecedor a existência de 

Ocorrências Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciará para verificar se houve 

fraude por parte das empresas apontadas no Relatório de Ocorrências 

Impeditivas Indiretas. 

9.3.1.1. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos 

societários, linhas de fornecimento similares, dentre outros. 

9.3.1.2. O licitante será convocado para manifestação previamente à sua 

desclassificação. 

 

9.4. Constatada a existência de sanção, o Pregoeiro reputará o licitante inabilitado, 

por falta de condição de participação. 

 

9.5. No caso de inabilitação, haverá nova verificação, será seguido o procedimento 

estabelecido para aceitação da proposta subsequente. 

 

9.6. Caso atendidas as condições de participação, a habilitação dos licitantes será 

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relação à 

habilitação jurídica, à regularidade fiscal e trabalhista, à qualificação -econômico 

http://www.camarasma.sp.gov.br/
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financeira e habilitação técnica, conforme o disposto na Instrução Normativa 

SEGES/MP nº 03, de 2018. 

9.6.1. O interessado, para efeitos de habilitação prevista na Instrução 

Normativa SEGES/MP nº 03, de 2018 mediante utilização do sistema, deverá 

atender às condições exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia útil 

anterior à data prevista para recebimento das propostas; 

9.6.2. É dever do licitante atualizar previamente as comprovações constantes 

do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessão pública, ou 

encaminhar, em conjunto com a apresentação da proposta, a respectiva 

documentação atualizada. 

9.6.3. O descumprimento do subitem acima implicará a inabilitação do licitante, 

exceto se a consulta aos sítios eletrônicos oficiais emissores de certidões feita 

pelo Pregoeiro lograr êxito em encontrar a(s) certidão(ões) válida(s), conforme 

art. 43, §3º, do Decreto 10.024, de 2019. 

 

9.7. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação 

complementares, necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já 

apresentados, o licitante será convocado a encaminhá-los, em formato digital, via 

sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitação. 

 

9.8. Em aplicação subsidiária do art. 43, § 3º da Lei nº 8.666/93, não será admitida 

a inclusão posterior de documento ou informação que deveria constar no ato da 

entrega das comprovações da habilitação. 

 

9.9. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de 

requisitos mediante apresentação dos documentos originais não-digitais quando 

houver dúvida em relação à integridade do documento digital. 

 

9.10. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF 

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos. 

 

9.11. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da 

matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, 
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exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, 

pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da 

matriz. 

9.5.1. Serão aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferenças 

de números de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for 

comprovada a centralização do recolhimento dessas contribuições. 

9.12. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverão encaminhar, nos 

termos deste Edital, a documentação relacionada nos itens a seguir, para fins de 

habilitação: 

 

 

9.13. Habilitação jurídica:  

 

9.13.1. No caso de empresário individual, inscrição no Registro Público de 

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

9.13.2. No caso de sociedade empresária ou sociedades limitadas unipessoais2: 

ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na 

Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento 

comprobatório de seus administradores. 

9.13.2.1. Se a data registrada no ato constitutivo for diferente daquela 

constante como “data do último arquivamento” (ou equivalente) na ficha 

cadastral simplificada, deverá a licitante apresentar a ficha cadastral 

completa, para fins de comprovação da apresentação do ato constitutivo 

atualizado. 

 
2 Nos termos do OFÍCIO CIRCULAR SEI nº 3510/2021/ME, até que ocorra as adaptações nele 
constantes, as Juntas Comerciais deverão “Incluir na ficha cadastral da empresa individual de 
responsabilidade limitada já constituída a informação de que foi "transformada automaticamente para 
sociedade limitada, nos termos do art. 41 da Lei nº 14.195, de 26 de agosto de 2021" 
Lei 14.195/2021: 
Art. 41. As empresas individuais de responsabilidade limitada existentes na data da entrada em vigor 
desta Lei serão transformadas em sociedades limitadas unipessoais independentemente de 
qualquer alteração em seu ato constitutivo. 
Parágrafo único. Ato do Drei disciplinará a transformação referida neste artigo.  

http://www.camarasma.sp.gov.br/
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9.13.3. Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com 

averbação no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante 

sucursal, filial ou agência. 

9.13.4. No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro 

Civil das Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da 

indicação dos seus administradores. 

9.13.5. Decreto de autorização, em se tratando de sociedade empresária 

estrangeira em funcionamento no País; 

9.13.6. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as 

alterações ou da consolidação respectiva. 

 

 

9.14. Regularidade fiscal e trabalhista (art. 29 da Lei nº 8.666/93): 

 

9.14.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no 

Cadastro de Pessoas Físicas, conforme o caso. 

9.14.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante 

apresentação de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita 

Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), 

referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) 

por elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos 

termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02/10/2014, do Secretário da Receita 

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. 

9.14.3. Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes relativo ao domicílio ou 

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto 

do certame. 

9.14.4. prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do 

domicílio ou sede do licitante (art. 29, III da Lei nº 8.666/93). 

9.14.5. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço 

(FGTS). 

9.14.6. prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do 

Trabalho, mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito 
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de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, 

aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943. 

 
 

9.15. Qualificação  Econômico-Financeira: 

 

9.15.1. certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do 

licitante. As empresas que se encontrem em situação de recuperação judicial 

deverão apresentar o Plano de Recuperação, homologado pelo juízo 

competente e em pleno vigor, conforme Súmula 50 do Tribunal de Contas do 

Estado de São Paulo:  

SÚMULA Nº 50 - Em procedimento licitatório, não pode a Administração 
impedir a participação de empresas que estejam em recuperação judicial, 
das quais poderá ser exigida a apresentação, durante a fase de habilitação, 
do Plano de Recuperação já homologado pelo juízo competente e em pleno 
vigor, sem prejuízo do atendimento a todos os requisitos de habilitação 
econômico-financeira estabelecidos no edital. 

 

 

9.16. Qualificação Técnica: 

 

9.16.1. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome 

da matriz ou da filial da empresa licitante. 

 

9.16.2. Da qualificação técnico-operacional: deverá a licitante apresentar: 

a) 01 (um) ou mais Atestado(s) de Capacidade Técnica em nome do Licitante, 

que comprove a execução de contrato que tenha como objeto a gestão de mão 

de obra de serviço de conservação e limpeza de no mínimo 300 m² 

(equivalente a 50% da área de limpeza total da Câmara), por prazo mínimo 

de 12 (doze) meses, sendo aceito o somatório de atestados de períodos 

diferentes, não havendo obrigatoriedade de período ser ininterrupto. 

Justificativa: Para a Câmara Municipal, a parcela mais relevante do objeto é a 

limpeza e conservação do Prédio, e não somente o gerenciamento de toda e 

qualquer mão de obra (ex: recepção, vigilância, portaria, etc.), motivo pelo qual 
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é imprescindível que o licitante demonstre aptidão para gerenciar este tipo de 

serviço. 

 

9.16.3. Os licitantes, quando solicitados, deverão disponibilizar todas as 

informações necessárias à comprovação da legitimidade dos atestados 

solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cópia do contrato que deu 

suporte à contratação, endereço atual da contratante e local em que foram 

executados os serviços.  

 

9.16.4. Os licitantes, cadastrados ou não no SICAF, deverão apresentar 

atestado de vistoria técnica assinado pelo servidor responsável. 

 
a) O atestado de vistoria poderá ser substituído por declaração emitida 

pelo licitante em que conste: o seu pleno conhecimento das condições 

locais para execução do objeto e das peculiaridades à natureza do trabalho, 

assumindo total responsabilidade por este fato e que não utilizará deste 

para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavenças técnicas 

ou financeiras com a contratante. 

 

9.17. A existência de restrição relativamente à regularidade fiscal e trabalhista não 

impede que o licitante qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte 

seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigências do 

edital. 

9.17.1. A declaração do vencedor acontecerá no momento imediatamente 

posterior à fase de habilitação. 

 

9.18. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a 

existência de alguma restrição no que tange à regularidade fiscal e trabalhista, a 

mesma será convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, após a declaração do 

vencedor, comprovar a regularização. O prazo poderá ser prorrogado por igual 

período, a critério da administração pública, quando requerida pelo licitante, mediante 

apresentação de justificativa. 
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9.19. A não-regularização fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior 

acarretará a inabilitação do licitante, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital, 

sendo facultada a convocação dos licitantes remanescentes, na ordem de 

classificação. Se, na ordem de classificação, seguir-se outra microempresa, empresa 

de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrição na documentação 

fiscal e trabalhista, será concedido o mesmo prazo para regularização.  

 
9.20. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o 

Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para sua 

continuidade. 

 
9.21. Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não 

apresentar quaisquer dos documentos exigidos para tanto, ou apresentá-los em 

desacordo com o estabelecido neste Edital. 

 
9.22. Constatado o atendimento às exigências de habilitação fixadas no Edital, o 

licitante será declarado vencedor. 

 
9.23. Não será admitida a inclusão posterior de documento ou informação que 

deveria constar no ato da entrega das comprovações da habilitação (art. 43, § 3º da 

Lei nº 8.666/93). 

 

 

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA 

 

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverá ser encaminhada no 

prazo de 2 (duas) horas), a contar da solicitação do Pregoeiro no sistema eletrônico 

e deverá: 

10.1.1. ser redigida em língua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma 

via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a última folha ser 

assinada e as demais rubricadas pela licitante ou seu representante legal. 

10.1.2. Apresentar planilha de custos e formação de preços, devidamente 

ajustada ao lance vencedor. 
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10.1.3. conter a indicação do banco, número da conta e agência da licitante 

vencedor, para fins de pagamento. 

10.1.4. Encaminhar cópia do acordo, convenção, sentença ou dissídio 

trabalhista vigente que embasou a proposta de custos de mão de obra. 

10.1.5. Para efeito de conferência do percentual RAT/FAP lançado na 

Planilha de Custo e Formação de Preços, o Licitante deverá apresentar 

cópia do último relatório GFIP/SEFIP enviado pela empresa, juntamente 

com o respectivo Relatório de Conectividade Social. 

 

10.2. A proposta final deverá ser documentada nos autos e será levada em 

consideração no decorrer da execução do contrato e aplicação de eventual sanção à 

Contratada, se for o caso. 

 

10.3. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada. 

 

10.4. Os preços deverão ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitário 

em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5º da Lei nº 

8.666/93). 

10.4.1. Ocorrendo divergência entre os preços unitários e o preço global, 

prevalecerão os primeiros; no caso de divergência entre os valores numéricos e 

os valores expressos por extenso, prevalecerão estes últimos. 

 

10.5. A oferta deverá ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste 

Edital, sem conter alternativas de preço ou de qualquer outra condição que induza o 

julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificação. 

10.6.  

10.7. A proposta deverá obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, não sendo 

considerada aquela que não corresponda às especificações ali contidas ou que 

estabeleça vínculo à proposta de outro licitante. 

 

10.8. As propostas que contenham a descrição do objeto, o valor e os documentos 

complementares estarão disponíveis na internet, após a homologação. 
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11. DOS RECURSOS   

 

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularização fiscal e trabalhista 

do licitante qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o 

caso, será concedido o prazo de no mínimo trinta minutos, para que qualquer 

licitante manifeste a intenção de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra 

qual(is) decisão(ões) pretende recorrer e por quais motivos, em campo próprio do 

sistema. 

 

11.2. Havendo quem se manifeste, caberá ao Pregoeiro verificar a tempestividade e 

a existência de motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o 

recurso, fundamentadamente. 

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro não adentrará no mérito recursal, mas 

apenas verificará as condições de admissibilidade do recurso. 

11.2.2. A falta de manifestação motivada do licitante quanto à intenção de 

recorrer importará a decadência desse direito. 

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terá, a partir de então, o prazo 

de três dias para apresentar as razões, pelo sistema eletrônico, ficando os 

demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem 

contrarrazões também pelo sistema eletrônico, em outros três dias, que 

começarão a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada 

vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

 

11.3. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de 

aproveitamento.  

 

11.4. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, 

no endereço constante neste Edital. 

 

 

12. DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 
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12.1. A sessão pública poderá ser reaberta: 

12.1.1. Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos 

anteriores à realização da sessão pública precedente ou em que seja anulada a 

própria sessão pública, situação em que serão repetidos os atos anulados e os 

que dele dependam. 

12.1.2. Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou 

quando o licitante declarado vencedor não assinar o contrato, não retirar o 

instrumento equivalente ou não comprovar a regularização fiscal e trabalhista, 

nos termos do art. 43, §1º da LC nº 123/2006, serão adotados os procedimentos 

imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.  

 

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar 

a sessão reaberta. 

12.2.1. A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”), e-mail, de 

acordo com a fase do procedimento licitatório. 

12.2.2. A convocação feita por e-mail dar-se-á de acordo com os dados contidos 

no SICAF, sendo responsabilidade da licitante manter seus dados cadastrais 

atualizados. 

 

 

13. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO  

 

13.1. O objeto da licitação será adjudicado à licitante declarada vencedora, por ato 

do Pregoeiro, caso não haja interposição de recurso, ou pela autoridade competente, 

após a regular decisão dos recursos apresentados. 

 

13.2. Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a 

autoridade competente homologará o procedimento licitatório.  

 

 

14. DA GARANTIA DA EXECUÇÃO 
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14.1. Será exigida a prestação de garantia na presente contratação, conforme regras 

constantes do Termo de Referência, Anexo I deste Edital. 

 

 

15. DO TERMO DE CONTRATO 

 

15.1. Após a homologação da licitação, em sendo realizada a contratação, será 

firmado Termo de Contrato. 

 

15.2. O adjudicatário terá o prazo de 2 (dois) dias úteis, contados a partir da data de 

sua convocação, assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito à 

contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital.  

15.2.1.  Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou 

entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administração poderá 

encaminhá-lo para assinatura, mediante correspondência postal com aviso de 

recebimento (AR), disponibilização de acesso a sistema de processo eletrônico 

para esse fim ou outro meio eletrônico, para que seja assinado e devolvido no 

prazo de 2 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento ou da 

disponibilização do acesso ao sistema de processo eletrônico.  

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderá ser prorrogado, por igual 

período, por solicitação justificada do adjudicatário e aceita pela Administração. 

 

15.3. O prazo de vigência da contratação é de 30 (trinta) meses, contados do início 

da prestação do serviço na Câmara Municipal, prorrogáveis conforme previsão no 

instrumento contratual, Anexo III deste Edital.  

15.3.1. A prestação do serviço deverá iniciar em até 2 (dois) dias úteis 

contados da assinatura do contrato, às 7:00h, sob pena das sanções 

contratuais. 

 

15.4. Previamente à contratação a Administração realizará consulta ao SICAF para 

identificar possível suspensão temporária de participação em licitação, no âmbito do 

órgão ou entidade, proibição de contratar com o Poder Público, bem como ocorrências 

impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrução Normativa nº 3, de 
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26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6º, III, da Lei nº 10.522, de 19 de julho de 

2002, consulta prévia ao CADIN.  

15.4.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de 

contrato, e o fornecedor não estiver inscrito no SICAF, este deverá proceder ao 

seu cadastramento, sem ônus, antes da contratação. 

15.4.2. Na hipótese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverá 

regularizar a sua situação perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias 

úteis, sob pena de aplicação das penalidades previstas no edital e anexos. 

 

15.5. Se necessário, por eventual decurso de tempo, na assinatura do contrato será 

novamente exigida a comprovação das condições de habilitação consignadas no 

edital. 

 

15.6. As condições de habilitação deverão ser mantidas pelo licitante durante a 

vigência do contrato. 

 

15.7. Na hipótese de o vencedor da licitação não comprovar as condições de 

habilitação consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administração, 

sem prejuízo da aplicação das sanções das demais cominações legais cabíveis a esse 

licitante, poderá convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificação, para, 

após a comprovação dos requisitos para habilitação, analisada a proposta e eventuais 

documentos complementares e, feita a negociação, assinar o contrato ou a ata de 

registro de preços. 

 
 
 

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL 

 

16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual são as 

estabelecidas no Termo de Referência, Anexo I a este Edital. 
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17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAÇÃO 

 

17.1. Os critérios de recebimento e aceitação do objeto e de fiscalização estão 

previstos no Termo de Referência, Anexo I deste Edital. 

 

 

18. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA 

 

18.1. As obrigações da Contratante e da Contratada são as estabelecidas no Termo 

de Referência Anexo I deste Edital. 

 

 

19. DO PAGAMENTO 

 

19.1. As regras acerca do pagamento são as estabelecidas no Termo de Referência, 

Anexo I deste Edital. É admitida a cessão de crédito decorrente da contratação de que 

trata este Instrumento Convocatório, nos termos do previsto na minuta contratual, 

Anexo I deste Edital. 

 

 

20. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS. 

 

20.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 10.520, de 2002, o 

licitante/adjudicatário que:  

20.1.1. não assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento 

equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta; 

20.1.2. não assinar a ata de registro de preços, quando cabível; 

20.1.3. apresentar documentação falsa; 

20.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 

20.1.5. ensejar o retardamento da execução do objeto; 

20.1.6. não mantiver a proposta; 

20.1.7. cometer fraude fiscal; 

http://www.camarasma.sp.gov.br/


CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MIGUEL ARCANJO 

Estado de São Paulo 
Prédio “Casa de Leis Vereador José Ramos” 

Rua Manoel Fogaça, 805, – Centro – São Miguel Arcanjo – SP 

CEP 18230-000 – Fone/Fax (15) 3279 1986/1815 
legislativo@camarasma.sp.gov.br / www.camarasma.sp.gov.br 

  

 

 

 

Página 32 de 139 
 

20.1.8. comportar-se de modo inidôneo. 

 

20.2. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto 

às condições de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio 

entre os licitantes, em qualquer momento da licitação, mesmo após o encerramento 

da fase de lances. 

 

20.3. O licitante/adjudicatário que cometer qualquer das infrações discriminadas nos 

subitens anteriores ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às 

seguintes sanções:  

20.3.1. Advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que não 

acarretarem prejuízos significativos ao objeto da contratação. 

20.3.2. Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do item 

prejudicado pela conduta do licitante. 

20.3.3. Suspensão de licitar e impedimento de contratar com a Câmara 

Municipal de São Miguel Arcanjo pelo prazo de até 2 (dois) anos; 

20.3.4. Impedimento de licitar e contratar o Município de São Miguel Arcanjo, 

pelo prazo de até 5 (cinco) anos. 

20.3.5. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a 

Administração Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da 

punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade 

que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a Contratada ressarcir 

a Contratante pelos prejuízos causados. 

 

20.4. A Sanção de impedimento de licitar e contratar prevista nos subitens 19.3.3 e 

19.3.4 também são aplicáveis em quaisquer das hipóteses previstas como infração 

administrativa neste Edital. 

 

20.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais 

sanções. 

 

20.6. Se, durante o processo de aplicação de penalidade, se houver indícios de 

prática de infração administrativa tipificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 
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2013, como ato lesivo à administração pública nacional ou estrangeira, cópias do 

processo administrativo necessárias à apuração da responsabilidade da empresa 

deverão ser remetidas à autoridade competente, com despacho fundamentado, para 

ciência e decisão sobre a eventual instauração de investigação preliminar ou Processo 

Administrativo de Responsabilização – PAR.  

 

20.7. A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não 

consideradas como ato lesivo à Administração Pública nacional ou estrangeira nos 

termos da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, seguirão seu rito normal na unidade 

administrativa.  

 

20.8. O processamento do PAR não interfere no seguimento regular dos processos 

administrativos específicos para apuração da ocorrência de danos e prejuízos à 

Administração Pública Municipal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa 

jurídica, com ou sem a participação de agente público.  

 

20.9. Caso o valor da multa não seja suficiente para cobrir os prejuízos causados 

pela conduta do licitante, o Município poderá cobrar o valor remanescente 

judicialmente, conforme artigo 419 do Código Civil. 

 

20.10. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 

administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao 

licitante/adjudicatário, observando-se o procedimento previsto na Lei nº 8.666, de 

1993, e subsidiariamente na Lei nº 9.784, de 1999. 

 

20.11. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração 

a gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano 

causado à Administração, observado o princípio da proporcionalidade. 

 

20.12. As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF. 

 

20.13. As sanções por atos praticados no decorrer da contratação estão previstas no 

Termo de Referência, Anexo I deste Edital. 
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21. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 

 

20.1. Até 03 (três) dias úteis antes da data designada para a abertura da sessão 

pública, qualquer pessoa poderá impugnar este Edital. 

 

20.2. A impugnação poderá ser realizada por forma eletrônica, pelo e-mail 

protocolo@camarasma.sp.gov.br ou por petição dirigida ou protocolada no 

endereço Rua Manoel Fogaça, 805, Centro, São Miguel Arcanjo – SP, CEP 18.112-

220, direcionada ao Pregoeiro. 

 
20.3. Caberá ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsáveis pela elaboração deste 

Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnação no prazo de até 2 (dois) dias 

úteis contados da data de recebimento da impugnação. 

 
20.4. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização 

do certame. 

 

20.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão 

ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (três) dias úteis anteriores à data designada para 

abertura da sessão pública, exclusivamente por meio eletrônico via internet, no 

endereço indicado no Edital. 

 
20.6. O Pregoeiro responderá aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) 

dias úteis, contado da data de recebimento do pedido, e poderá requisitar subsídios 

formais aos responsáveis pela elaboração do Edital e dos anexos. 

 

20.7. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos 

previstos no certame. 

20.7.1. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional 

e deverá ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 
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20.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas pelo sistema e 

vincularão os participantes e a Administração. Também estarão publicadas no sítio 

oficial da Câmara Municipal. 

 

 

21. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

21.1. Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata no sistema eletrônico. 

 

21.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça 

a realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida 

para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, 

desde que não haja comunicação em contrário, pelo Pregoeiro.   

21.3. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública 

observarão o horário de Brasília – DF. 

 

21.4. No julgamento das propostas e da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros 

ou falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade 

jurídica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, 

atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de habilitação e classificação. 

 

21.5. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

 

21.6. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse 

da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.  

 

21.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas 

propostas e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses 

custos, independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 
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21.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-

á o dia do início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em 

dias de expediente na Administração. 

 

21.9. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o 

afastamento do licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, 

observados os princípios da isonomia e do interesse público. 

 

21.10. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou 

demais peças que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

 

21.11. O Edital está disponibilizado, na íntegra, no endereço eletrônico 

https://www.camarasma.sp.gov.br/licitação e também poderão ser lidos e/ou obtidos 

no endereço Rua Manoel Fogaça, 805, Centro, São Miguel Arcanjo, nos dias úteis, no 

horário das 12:00 horas às 18:00 horas, mesmo endereço e período no qual os autos 

do processo administrativo permanecerão com vista franqueada aos interessados. 

 

21.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

21.12.1.  ANEXO I - Termo de Referência 

21.12.2. ANEXO II – Planilha de Custos e Formação de Preços 

21.12.3. ANEXO III – Minuta de Termo de Contrato  

21.12.4. ANEXO IV – Modelo de Atestado de Visita Técnica ou Dispensa 

21.12.5.  ANEXO V – Ofício Circular DREI 

21.12.6. ANEXO VI – CCT 2022-2023 BASE 

21.12.7. ANEXO VII – Exclusão base representação SIEMACO da categoria 

SINETUR - limpeza asseio conservação 

21.12.8. Anexo VIII – Portaria Pregoeiro 

 

21.13. Todas as comunicações referentes a este certame também serão 

disponibilizadas no site oficial da Câmara Municipal, na Seção “Licitação”, além de 

efetuadas diretamente aos interessados e no que couber, publicadas no Diário Oficial 

do Estado de São Paulo. 
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21.14. As partes deverão assinar o Termo de Notificação e Ciência (TCESP) e a 

Declaração de Documentos à Disposição do TCESP, a serem encaminhados pelo 

gestor de contratos designado. 

 

21.15. O Foro para dirimir qualquer questão contratual será o da comarca de São 

Miguel Arcanjo. 

 

São Miguel Arcanjo 18, de outubro de 2022. 

 

Júlio César Buscariol 

Presidente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Este Edital foi elaborado com referência no modelo da 
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, vistado e aprovado 
pela Procuradoria Legislativa (L. 8.666, art. 38, p.u. e Res. 
288/2017 da Câmara Municipal). 
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ANEXO – I 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1 – OBJETO 

 

1.1. O objeto da presente licitação é a escolha da proposta mais vantajosa para a 

contratação de empresa especializada para a prestação dos serviços continuados de 

conservação, limpeza e copeiragem, nas dependências da Câmara Municipal de São 

Miguel Arcanjo, com a manutenção de 1 (um) posto de trabalho, e conforme 

condições deste instrumento e demais anexos. 

1.1.1. A prestação dos serviços compreende, além do posto de trabalho, o 

fornecimento de uniformes, material e o emprego de equipamentos necessários 

à sua perfeita execução. 

1.1.2. Em caso de discordância existente entre as especificações deste objeto 

descritas no Comprasnet e as especificações constantes deste Edital, 

prevalecerão as últimas 

 

Item Descrição do Item (Objeto 
Quant. 

de 
postos 

Valor Mensal 
Valor global 

(= 30 meses) 

1 

Serviços de limpeza, conservação e 
copeiragem a serem executados de forma 

contínua na Câmara Municipal de São 
Miguel Arcanjo, incluso o fornecimento de 

uniforme, material e equipamentos 
necessários 

1 R$5.430,00 R$162.900,00 

 

1.2. O objeto da licitação tem a natureza de serviço comum, sendo sua execução de 

forma continuada. 

 

1.4. A presente contratação adotará como regime de execução a Empreitada por 

Preço Global. 

 

1.5. O critério de adjudicação será o pelo menor valor global. 
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1.6. O prazo de vigência do contrato é de 30 (trinta) meses, podendo ser prorrogado 

por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, 

II, da Lei 8.666, de 1993, sem prejuízo da renovação excepcional, devidamente 

justificada, até 72 (setenta) e dois meses. 

 

 

2. JUSTIFICATIVA 

 

2.1. A prestação dos serviços supracitados justifica-se pela necessidade da 

manutenção das condições mínimas de saneamento e salubridade ambientais aos 

funcionários, de modo a permiti-los desempenhar suas atividades regimentais a 

contento e para proporcionar condições para recebimento do público em geral. 

Ressalte-se que a interrupção de serviços desta natureza implica em sérios 

transtornos e compromete o funcionamento regular no âmbito da Câmara Municipal 

de São Miguel Arcanjo.  

 

2.2. O serviço de copeiragem é necessário e imprescindível para garantir o 

funcionamento da copa desta Câmara Municipal, dentro dos parâmetros e rotinas 

estabelecidas, com observância às recomendações aceitas pela boa técnica, pelas 

normas e pelas legislações aplicáveis, para prover os serviços necessários ao 

manuseio dos equipamentos e utensílios das copa na preparação e distribuição do 

café, do chá e da água, oferecidos as autoridades, empregados e população, em 

conformidade com os padrões de higiene requeridos.  

 

2.3. Há que se destacar que não há, no quadro de pessoal da Câmara Municipal de 

São Miguel Arcanjo, cargos destinados a realização de atividades de limpeza e 

copeiragem. Assim sendo, para preenchimento da lacuna e atendimento da demanda 

instalada, torna-se necessária a terceirização dos serviços por meio de empresas 

especializadas, pois a experiência, principalmente com o contrato vigente, que está 

completando 60 meses, demonstra que a terceirização destes serviços é mais 

eficiente à Administração da Câmara Municipal que o provimento destas funções 

assessórias por concurso público.  
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3 – DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

 

3.1. Consiste na contratação de empresa especializada para fornecimento de mão-

de-obra terceirizada com dedicação exclusiva, para serviços continuados de limpeza 

e copeiragem, para atender a demanda diária nas diversas atividades desenvolvidas 

na Câmara Municipal de São Miguel Arcanjo conforme este Termo de Referência. 

 

 

4 – DA CLASSIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS E FORMA DE SELEÇÃO DO 

FORNECEDOR 

 

4.1. Trata-se de serviço comum, de caráter continuado e com fornecimento de mão 

de obra em regime de dedicação exclusiva, a ser contratado mediante licitação, na 

modalidade pregão, em sua forma eletrônica. 

 

4.2. Os serviços a serem contratados são serviços auxiliares, não se enquadrando em 

nenhuma das seguintes hipóteses: 

4.2.1. que envolvam a tomada de decisão ou posicionamento institucional nas 

áreas de planejamento, coordenação, supervisão e controle; 

4.2.2. que sejam considerados estratégicos para o órgão ou a entidade, cuja 

terceirização possa colocar em risco o controle de processos e de 

conhecimentos e tecnologias; 

4.2.3. que estejam relacionados ao poder de polícia, de regulação, de outorga 

de serviços públicos e de aplicação de sanção; e 

4.2.4. que sejam inerentes às categorias funcionais abrangidas pelo plano de 

cargos do órgão ou da entidade, exceto disposição legal em contrário ou quando 

se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no âmbito do quadro geral de 

pessoal. 

 

4.3. A prestação dos serviços não gera vínculo empregatício entre os empregados da 

Contratada e a Administração Contratante, vedando-se qualquer relação entre estes 

que caracterize pessoalidade e subordinação direta.  

 

http://www.camarasma.sp.gov.br/


CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MIGUEL ARCANJO 

Estado de São Paulo 
Prédio “Casa de Leis Vereador José Ramos” 

Rua Manoel Fogaça, 805, – Centro – São Miguel Arcanjo – SP 

CEP 18230-000 – Fone/Fax (15) 3279 1986/1815 
legislativo@camarasma.sp.gov.br / www.camarasma.sp.gov.br 

  

 

 

 

Página 41 de 139 
 

5 – REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 

5.1. Os requisitos da contratação abrangem o seguinte: 

5.1.1. Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços 

continuados de limpeza, conservação e copeiragem, em regime de dedicação 

exclusiva de mão de obra, considerado como serviços comuns, objetivando os 

padrões de desempenho e qualidade. 

5.1.1.1. Prestação dos serviços compreende, além dos postos de trabalho, 

o fornecimento de uniformes, material e o emprego de equipamentos 

necessários à sua perfeita execução. 

5.1.1.2. A Contratada deverá realizar o serviço objeto deste Termo de 

Referência de forma completa, com atendimento de todos os requisitos, 

sem que haja a descontinuidade nem necessidade de a Câmara Municipal 

realizar quaisquer contratações adicionais. 

5.1.1.3. O empregado selecionado pela Contratada deverá ter perfil e 

competências compatíveis com as tarefas que lhe serão atribuídas, de 

modo que garantam o andamento da prestação dos serviços conforme o 

cronograma e a metodologia a serem firmados com a empresa e validados 

pela fiscalização contratual. 

5.1.1.4. A Contratada deverá adotar práticas de gestão que garantam os 

direitos trabalhistas e o atendimento às normas internas e de segurança e 

medicina do trabalho para seus empregados. 

5.1.1.5. Deverá também seguir as normas técnicas de saúde, higiene e de 

segurança de trabalho de acordo com as normas do Ministério da Saúde. 

5.1.1.6. Deverá ainda fornecer aos empregados equipamentos de 

segurança que se fizerem necessários para a execução de serviços. 

5.1.1.7. A Contratada deverá estar apta a comprovar que atende aos  

requisitos mínimos de habilitação econômico-financeira, jurídica, fiscal e 

trabalhista e 

técnico-operacional previstos no Edital, bem como deve manter-se 

habilitada durante toda a execução dos serviços. 
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5.1.1.8. A contratada deverá indicar, mediante declaração, um preposto, 

aceito pela fiscalização, durante o período de vigência do contrato, para 

representa-la administrativamente, sempre que for necessário. 

 

5.1.2. Da natureza continuada dos serviços: 

5.1.2.1. Os serviços a serem contratados caracterizam-se como 

continuados uma vez que a falta ou interrupção na sua prestação pode 

impactar negativamente na qualidade, na capacidade laborativa, nas 

condições propícias à execução das atividades dos colaboradores em 

geral, com consequente dano ao interesse público. 

5.1.2.2. Considerando que os serviços a serem prestados possuem caráter 

instrumental e acessório, com a intenção de manter o funcionamento das 

atividades do órgão, de modo que a sua interrupção poderá comprometer 

a continuidade das atividades da Administração e cuja necessidade de 

contratação deva estender-se por mais de um exercício financeiro 

continuamente, verifica-se que o objeto da aludida contratação trata-se de 

natureza continuada. 

5.1.2.3. Resta configurada a necessidade de que a contratação deva 

estender-se por mais de um exercício financeiro, o que trará economicidade 

ao órgão, justificando assim ter sua duração inicial de 30 (trinta) meses 

prorrogáveis nos limites da Lei nº 8.666/93, pois, ficou demonstrado na 

última licitação que o prazo maior de vigência garante estabilização de 

expectativas de custos pelo contratado e maior segurança jurídica para a 

Administração. 

 

5.1.3. O objeto a ser contratado é caracterizado como serviço comum de que 

trata a Lei nº 10.520/02 e o Decreto nº 10.024/2019, pois os padrões de 

desempenho, qualidade e todas as características gerais e específicas de sua 

prestação são as usuais do mercado e passíveis de descrições sucintas, 

podendo, portanto, ser licitado por meio do Pregão. 

 

5.1.4. Além disso, todas as atividades a serem desenvolvidas serão por 

categorias profissionais legalmente reconhecidas e relacionadas na 

http://www.camarasma.sp.gov.br/


CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MIGUEL ARCANJO 

Estado de São Paulo 
Prédio “Casa de Leis Vereador José Ramos” 

Rua Manoel Fogaça, 805, – Centro – São Miguel Arcanjo – SP 

CEP 18230-000 – Fone/Fax (15) 3279 1986/1815 
legislativo@camarasma.sp.gov.br / www.camarasma.sp.gov.br 

  

 

 

 

Página 43 de 139 
 

Classificação Brasileira de Ocupações – CBO, e está disponível em um mercado 

próprio e estável, composto por diversos fornecedores, cujos serviços são 

comparáveis entre si. 

 

5.1.4.1. Requisitos da contratada: 

a) Seja devidamente habilitada pelos órgãos de controle e fiscalização da 

atividade, quando legalmente exigíveis 

b) Forneça mão de obra apta e capacitada para o serviço  

c) Utilize rotinas que possibilitem maior eficiência do efetivo utilizado no 

desenvolvimento de ações preventivas que incluem o uso de equipamentos 

auxiliares à execução dos serviços; 

d) A Contratada deverá estar apta a comprovar que atende aos requisitos 

mínimos de habilitação previstos no Edital, bem como deve manter-se 

habilitada durante toda a execução dos serviços; 

e) Que utilize pessoal e equipamentos adequados ao ambiente 

da Câmara Municipal, de forma a refletir resultados produtivos e melhoria 

no atendimento prestado à sociedade; e 

f) Que ofereça proposta que atenda aos parâmetros definidos para o objeto 

da licitação e apresente preço compatível com a finalidade estabelecida. 

 

5.1.4.2. Dos Insumos: 

a) A contratada deverá fornecer todos os saneantes domissanitários, 

materiais, equipamentos e utensílios necessários à execução do contrato 

b) Os equipamentos e utensílios necessários à execução dos serviços 

deverão ser mantidos em perfeitas condições de uso, devendo os 

danificados serem substituídos em até 3 (três) dias úteis. Os equipamentos 

elétricos deverão ser dotados de sistemas de proteção de modo a evitar 

danos na rede elétrica. 

c) Os materiais, inclusive sacos plásticos para acondicionamento de 

detritos, equipamentos, ferramentas e utensílios, serão fornecidos em 

quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com observância às 

recomendações aceitas pela boa técnica, normas e legislação vigente. 
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d) Os uniformes e seus complementos serão fornecidos conforme o clima 

da região e o disposto no respectivo acordo, convenção ou dissídio coletivo 

de trabalho para os funcionários. 

e) A empresa deverá fornecer EPI (Equipamentos de proteção individual) a 

seus funcionários de acordo com a legislação vigente. 

 

5.1.4.3. Da aferição dos resultados: a aferição dos resultados será 

realizada pelo fiscal do contrato, o qual mensalmente avaliará de forma 

qualitativa o serviço, de acordo com os seguintes critérios: 

a) Execução dos serviços nos prazos e periodicidade previstos no contrato 

b) Assiduidade 

c) Manter empregado que observe a higiene pessoal, pontualidade, 

produtividade e qualidade do serviço executado 

d) Qualidade do uniforme 

e) Qualidade dos materiais e utensílios utilizados para a execução dos 

serviços 

f) Relacionamento com os servidores. 

 

5.1.4.4. Metodologia de Trabalho: 

a) Os serviços serão executados por profissional apto e capacitado que 

desenvolverá as tarefas acompanhadas de fiscalização na sua execução, 

por fiscal que anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas 

à execução e determinando o que for necessário à regularização das faltas 

ou defeitos observados. 

b) Os serviços serão prestados de segunda a sexta e, excepcionalmente, 

aos sábados, domingos e feriados, podendo ser alterados de acordo com 

a conveniência da Administração, observado o limite constitucional das 44 

horas semanais bem como aquele estipulado em normas coletivas do 

trabalho. 

c) Poderá ocorrer a necessidade de realização de serviços nos finais de 

semana e feriados, limitados nos termos da Consolidação das Leis do 

Trabalho - CLT. Nestes casos, a Câmara autorizará, previamente, a 
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realização de serviços em horas suplementares que deverão ser 

compensadas em regime de compensação de horas. 

d) Não há previsão de horas extras. Poderá haver flexibilização do horário 

de determinados postos de trabalho mediante compensação de horário, 

excepcionalmente. 

 

5.1.4.5. Métodos de limpeza de superfície: O processamento descrito, 

refere-se aos métodos de limpeza e desinfecção de superfícies, que 

engloba os mobiliários, bancadas, pias, equipamentos, computadores, 

pisos, paredes, divisórias, instalações sanitárias, bebedouro, aparelho 

telefônico e outros.  

Fonte: https://www.conass.org.br/liacc/manual-de-higienizacao-e-limpeza/  

a) Limpeza Manual Úmida: Realizada com a utilização de rodos, ou 

esfregões, panos ou esponjas umedecidas em solução detergente, com 

enxágue posterior com pano umedecido em água limpa. No caso de pisos 

é utilizado o mesmo procedimento com pano e rodo. Esse procedimento é 

indicado para a limpeza de paredes, divisórias, mobiliários e de 

equipamentos de grande porte. Panos utilizados na limpeza devem ser 

encaminhados para lavagem e guardados secos por medidas de higiene e 

conservação. É importante ressaltar que a limpeza úmida é considerada a 

mais adequada e higiênica, todavia ela é limitada para a remoção de 

sujidade muito aderida. Na limpeza terminal é necessária a utilização de 

métodos mais eficientes para a remoção de sujidades, como a mecanizada. 

b) Limpeza Manual Molhada: O procedimento consiste em espalhar uma 

solução detergente no piso e esfregar com escova ou esfregão, empurrar 

com rodo a solução suja para o ralo, enxaguar várias vezes com água limpa 

em sucessivas operações de empurrar com o rodo para o ralo, em 

ambientes como banheiros. 

c) Limpeza com máquina de lavar tipo enceradeira automática: É utilizado 

para limpeza de pisos com máquinas que diminui o esforço e risco para o 

trabalhador. 

d) Limpeza Seca: Consiste-se na retirada de sujidade, pó ou poeira, 

mediante a utilização de vassoura (varreduras seca), e/ou aspirador. A 

http://www.camarasma.sp.gov.br/
https://www.conass.org.br/liacc/manual-de-higienizacao-e-limpeza/


CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MIGUEL ARCANJO 

Estado de São Paulo 
Prédio “Casa de Leis Vereador José Ramos” 

Rua Manoel Fogaça, 805, – Centro – São Miguel Arcanjo – SP 

CEP 18230-000 – Fone/Fax (15) 3279 1986/1815 
legislativo@camarasma.sp.gov.br / www.camarasma.sp.gov.br 

  

 

 

 

Página 46 de 139 
 

limpeza com vassouras é mais recomendável em áreas descobertas, como 

estacionamentos, pátios etc. 

 

5.1.4.6. Enquadramento profissional: O enquadramento das categorias 

profissionais que serão empregadas no serviço, dentro da Classificação 

Brasileira de Ocupações (CBO), de mão de obra em regime de dedicação 

exclusiva, deverá ser feito pela contratada, conforme sua análise de maior 

predominância do serviço prestado. 

 

5.1.4.7. Execução dos serviços: o início da execução dos serviços deverá 

indicado em contrato, em data igual ou posterior à data da 

assinatura do contrato. 

 

5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatário deverá apresentar declaração de 

que tem pleno conhecimento das condições necessárias para a prestação do 

serviço como requisito para celebração do contrato. 

 

 

6 – CRITÉRIOS DE SUSTENTABILIDADE 

 

6.1. Os critérios de sustentabilidade são aqueles previstos nas especificações do 

objeto e/ou obrigações da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei 

especial. 

 

6.2. Os licitantes deverão observar os critérios e práticas de sustentabilidade previstas 

na Política Nacional de Resíduos Sólidos (Lei nº 12.305/2010), Decreto 

regulamentador nº 10.936/2022 e demais legislação ambiental correlata, bem como 

do Guia Nacional de Contratações Sustentáveis. 4ª ed. 

 

6.3. Deverão adotar boas práticas de otimização da utilização dos recursos e de 

redução de desperdícios, tais como: 
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6.3.1. Utilizar saneantes domissanitários produzidos com substâncias 

biodegradáveis, conforme Resolução ANVISA RDC nº 180/2006, bem como de 

produtos desinfetantes domissanitários previstos na Resolução ANVISA RDC nº 

34/2010; 

 

6.3.2. Os SANEANTES DOMISSANITÁRIOS/DESINFESTANTES a serem 

utilizados na execução dos serviços deverão estar previamente registrados na 

ANVISA, conforme Lei federal nº 6.360, de 1976, Decreto nº 8.077, de 2013, e 

RDC ANVISA Nº 52, DE 22 DE OUTUBRO DE 2009.  

 

6.3.3. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos 

três primeiros meses de execução contratual, para redução de consumo de 

energia elétrica, de consumo de água e redução de produção de resíduos 

sólidos, observadas as normas ambientais vigentes, visando: 

a) redução de desperdício dos recursos naturais; 

b) necessidade de descartar os resíduos sólidos nas lixeiras apropriadas 

de forma a subsidiar a coleta coletiva; 

c) Adotar medidas para evitar o desperdício de água tratada; 

 

6.3.4. Contratar preferencialmente, mão de obra de origem local; 

 

6.3.5. Observar a Resolução CONAMA nº 20/1994, quanto aos equipamentos 

de limpeza que gerem ruído no seu funcionamento; 

 

6.3.6. Fornecer aos empregados os equipamentos de segurança que se fizerem 

necessários, para a execução de serviços; 

 

6.3.7. Separar os resíduos recicláveis descartados, para destiná-los às 

associações e cooperativas dos catadores de materiais recicláveis, que será 

procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber; 

 

6.3.8. Respeitar as Normas Brasileiras – NBR publicadas pela Associação 

Brasileira de Normas Técnicas sobre resíduos sólidos; e 
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6.3.9. Prever a destinação ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou 

inservíveis, segundo disposto na Resolução CONAMA nº 257/1999. 

 

6.3.10. Os materiais de consumo utilizados para limpeza, tais como 

desengraxantes, desincrustantes e bactericidas deverão ser biodegradáveis e 

aprovados nos órgãos fiscalizadores. 

 

6.3.20. Nos termos da Lei n° 12.305, de 2010 e demais normas correlatas, a 

contratada deverá adotar as seguintes providências: 

a) realizar o adequado acondicionamento dos resíduos recicláveis 

descartados pela Administração; 

b) os resíduos sólidos reutilizáveis e recicláveis devem ser acondicionados 

adequadamente e de forma diferenciada, para fins de disponibilização ao 

sistema de coleta seletiva ou logística reversa porventura estabelecido; 

c) otimizar a utilização de recursos e a redução de desperdícios e de 

poluição, através das seguintes medidas, dentre outras: 

I - racionalizar o uso de substâncias potencialmente tóxicas ou poluentes; 

II - substituir as substâncias tóxicas por outras atóxicas ou de menor 

toxicidade; 

III - usar produtos de limpeza e conservação de superfícies e objetos 

inanimados que obedeçam às classificações e especificações 

determinadas pela ANVISA; 

IV - racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar 

medidas para evitar o desperdício de água tratada; 

 

 

7 – VISTORIA PARA A LICITAÇÃO 

 

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboração de sua proposta, o licitante poderá 

realizar vistoria nas instalações do local de execução dos serviços, acompanhado por 

servidor designado para esse fim, de segunda à sexta-feira, das 09h00 às 11h00 

horas e das 13h00 às 17h00. 
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7.2. O prazo para vistoria iniciar-se-á no dia útil seguinte ao da publicação do Edital, 

estendendo-se até o dia útil anterior à data prevista para a abertura da sessão pública. 

7.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverá estar 

devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e 

documento expedido pela empresa comprovando sua habilitação para a 

realização da vistoria. 

 

7.3. A não realização da vistoria não poderá embasar posteriores alegações de 

desconhecimento das instalações, dúvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes 

dos locais da prestação dos serviços, devendo a licitante vencedora assumir os ônus 

dos serviços decorrentes. 

 

7.4. A licitante deverá declarar que tomou conhecimento de todas as informações e 

das condições locais para o cumprimento das obrigações objeto da licitação. 

 

 

8 – MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

 

8.1. A execução dos serviços será iniciada, após a expedição da ordem de serviço. 

8.1.1. O rol de tarefas e de periodicidade listado nos itens abaixo é 

exemplificativo, podendo ser exigidas outras atividades similares, bem como 

uma frequência diferenciada, em razão de necessidade e de adequação dos 

serviços, para que estes atendam a contento a demanda existente: 

 

8.2. A execução do objeto seguirá a dinâmica abaixo: 

 

8.2.1. Serviços de Copeiragem: 

a) Preparar bandejas, pratos e mesas; 

b) Recolher xícaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensílios, durante 

o expediente da Câmara, no mínimo duas vezes por dia, ou sempre que 

solicitado pela Direção; 

c) Notificar a CONTRATANTE o desaparecimento ou a quebra de qualquer 

utensílio pertencente à copa/cozinha; 
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d) Lavar e manter higienizados os utensílios, equipamentos e objetos de uso nas 

dependências da cozinha; 

e) Preparar, distribuir e servir (quando necessário, aos gabinetes e eventos) café 

e demais bebidas; 

f) Efetuar limpeza dos equipamentos da copa/cozinha da Câmara, pelo menos 

uma vez por semana; 

g) Zelar pelo funcionamento dos equipamentos colocados à disposição; 

h) Zelar pelo uso racional dos produtos a serem utilizados durante a execução 

dos serviços; 

i) Comunicar, de imediato, qualquer dificuldade, defeito ou estrago que venham 

a impedir o bom andamento das atividades. 

 

8.2.2 - Serviços de Limpeza, conservação e higienização: 

Diariamente: 

a) Varrer todas as áreas internas; 

b) Remover, com pano úmido, o pó das mesas, cadeiras, poltronas, armários, 

arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos 

demais móveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incêndio e 

outros similares; (em dias alternados, executando a devida manutenção sempre 

que se fizer necessário); 

c) Retirar o pó dos aparelhos telefônicos, microcomputadores, com flanelas e 

com produtos adequados; (em dias alternados, executando a devida 

manutenção sempre que se fizer necessário); 

d) Limpar os pisos, utilizando produtos próprios;  

e) Limpar interna e externamente o elevador com produtos adequados; (em 

dias alternados, executando a devida manutenção sempre que se fizer 

necessário); 

f) Limpar e desinfetar os banheiros com saneante domissanitários e coletar o 

respectivo lixo, no mínimo 2 (duas) vezes por dia e executando a devida 

manutenção sempre que se fizer necessário; 

g) Limpar pias e eletrodomésticos das copas e do refeitório; 

h) Limpar os corrimãos; (em dias alternados, executando a devida manutenção 

sempre que se fizer necessário); 
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i) Abastecer com papel toalha os banheiros, o refeitório e a copa sempre que 

se fizer necessário; 

j) Abastecer com sabonete líquido e papel higiênico os banheiros sempre que 

se fizer necessário; 

k) Retirar o lixo das salas, banheiros, copa, refeitório e recepção no mínimo 2 

(duas) vezes por dia e executando a devida manutenção sempre que se fizer 

necessário; 

l) Proceder à coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos 

termos da IN/Mare n. 06/1995; 

m) Executar os demais serviços considerados essenciais para um ambiente 

limpo e higienizado, não abarcados pelos itens acima, que compreendam a 

necessidade de uma frequência diária. 

 

Semanalmente: 

a) Limpar divisórias, portas, barras e batentes; 

b) Limpar manchas de pisos, paredes, divisórias e portas; 

c) Lustrar todo mobiliário; 

d) Limpar forrações de couro ou de material sintético em assentos, cadeiras e 

poltronas; 

e) Limpar e polir todos os metais, como válvulas, registros, sifões, fechaduras, 

dentre outros; 

f) Lavar os balcões e os pisos vinílicos, com detergente, encerar e lustrar;  

g) Passar pano úmido com saneantes domissanitários ou álcool nos telefones; 

h) Limpar os espelhos 3 (três) vezes por semana e sempre que se fizer 

necessário; 

i) Retirar o pó e os resíduos dos quadros em geral;  

j) Executar os demais serviços considerados essenciais para um ambiente 

limpo e higienizado, não abarcados pelos itens acima, que compreendam a 

necessidade de uma frequência semanal. 

 

A cada 10 (dez) dias: 

a) Lavar/limpar com saneante domissanitários a copa/cozinha; 
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b) Executar os demais serviços considerados essenciais para um ambiente 

limpo e higienizado, não abarcados pelos itens acima, que compreendam a 

necessidade de uma frequência decendial. 

 

Mensalmente: 

a) Proceder à faxina geral de toda a Câmara, envolvendo paredes, divisórias, 

tetos, luminárias, vidros, metais e ferragens de acabamentos, em conformidade 

com as normas de segurança e saúde do trabalho, com aplicação de produtos 

antiembaçante nos vidros; 

b) Faxina nos banheiros, incluso lavação de azulejos; 

c) Encerar/lustrar os pisos de vinílicos (tipo Paviflex) do Prédio da Câmara, de 

forma mecanizada, de modo que os mesmos estejam sempre limpos e isentos 

de manchas, utilizando-se, caso necessário, de produtos para remoção das 

manchas. 

d) Lavar a área externa 

e) Executar os demais serviços considerados essenciais para um ambiente 

limpo e higienizado, não abarcados pelos itens acima, que compreendam a 

necessidade de uma frequência mensal. 

Observação: a Câmara Municipal possui térreo e superior. É responsabilidade 

da contratada assegurar prestador de serviço capacitado para limpeza de vidros 

de ambos os pisos. 

 

8.2.3. A prestação do serviço deverá iniciar em até 2 (dois) dias úteis contados 

da assinatura do contrato, às 7:00h, sob pena das sanções contratuais. 

 

 

9 – MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS 

 

9.1. Para a perfeita execução dos serviços, a Contratada deverá disponibilizar os 

materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, nas quantidades 

estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituição quando 

necessário: 
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9.1.1. Todos os produtos relacionados deverão ser de primeira qualidade e 

estarão sujeitos à aprovação do Fiscal do Contrato; 

a) Quando recusados pela Administração deverão ser substituídos em 24 

horas. 

b) A não aceitação pela Administração do produto indicado pelo licitante 

não acarretará, em hipótese alguma, aumento dos custos do contrato. 

 

9.1.2. A relação constante na referida tabela é apenas uma estimativa. 

 

9.1.3. A CONTRATADA deverá responsabilizar-se pelo fornecimento de todos 

os materiais, incluindo o emprego de outros não previstos, nas quantidades 

necessárias à perfeita execução dos serviços. 

 

9.1.4. Os quantitativos dos materiais serão faturados por medição, ou seja, será 

efetuado o pagamento conforme a quantidade efetivamente entregue no mês da 

prestação dos serviços, após conferência pela fiscalização do contrato. 

 

9.1.5. Todos os equipamentos de propriedade da CONTRATADA devem ser 

identificados de forma a não serem confundidos com similares de propriedade 

da CONTRATANTE. 

 

9.1.6. Todos os materiais deverão ser entregues pela CONTRATADA nas 

dependências da CONTRATANTE até o dia útil anterior do início previsto para a 

execução do serviço, sob pena das sanções contratuais.  

 

9.1.7. A primeira entrega de equipamentos e utensílios deverá ser feita em 

conjunto com a primeira entrega dos produtos de estimativa mensal, sendo as 

próximas entregas feitas quando necessária a substituição. 

 

9.1.8. A CONTRATADA deverá manter, em espaço de depósito cedido pelo 

CONTRATANTE, todos os materiais relacionados durante a execução dos 

serviços. 

 

http://www.camarasma.sp.gov.br/


CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MIGUEL ARCANJO 

Estado de São Paulo 
Prédio “Casa de Leis Vereador José Ramos” 

Rua Manoel Fogaça, 805, – Centro – São Miguel Arcanjo – SP 

CEP 18230-000 – Fone/Fax (15) 3279 1986/1815 
legislativo@camarasma.sp.gov.br / www.camarasma.sp.gov.br 

  

 

 

 

Página 54 de 139 
 

9.1.9. Caso haja necessidade de retirada de algum dos equipamentos ou 

utensílios para manutenção, a CONTRATADA deverá fornecer outro, até o 

retorno daquele. 

 

9.1.10. Os equipamentos e ferramentas fornecidos pela CONTRATADA deverão 

permanecer nas dependências do CONTRATANTE durante todo o período do 

contrato em bom estado de funcionamento, devendo ser consertado ou 

substituído pela CONTRATADA em caso de avaria. 

 

9.2. Dos Materiais/equipamentos: Para a perfeita execução dos serviços, a Contratada 

deverá disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios 

necessários, nas quantidades estimadas constantes nos quadros abaixo, promovendo 

sua substituição quando necessário: 

 

 

Fornecimento Mensal 

Item Especificação Quantidade 

1 Sabão em Pó Caixa 1Kg 2 

2 Detergente 500ml 5 

3 Desinfetante 2L 4 

4 Cera para piso tipo Paviflex 5L 1 

5 Cloro ou Água Sanitária 1L 6 

6 Lustra móveis 200ml 1 

7 Saco para Lixo 30 Litros Pacote com 100 Unidades 1 

8 Saco para Lixo 100 Litros Pacote com 100 Unidades 2 

9 Álcool etílico líquido 70%, Frasco 1L 10 

10 Limpa Vidro 500ml 6 

11 Sabão em Pedra Embalagem de 1Kg com 5 unidades 1 

12 Removedor de Sujeira 1L 10 
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Fornecimento Trimestral 

Item Especificação Quantidade 

1 
Vassoura c/ Cerdas Grossas Nylon – Mín. de 30cm 

largura 
1 

2 
Vassoura c/ Cerdas Finas pelo Sintético - Mín. de 30cm 

largura 
1 

3 Vassoura c/ Cerdas de Palha 1 

4 Pano de Chão/Limpeza, 100% Algodão 10 

5 Flanela p/ Limpeza 10 

6 Rodo de Alumínio c/ 2 borrachas - min. 40cm de largura 1 

7 Pá de Lixo com cabo longo mín. 80cm 1 

8 Balde plástico, com alça reforçada em abs, 20 litros 1 

9 Espanador de Pó com penas, Cabo mín. 40cm 1 

 

 

9.3. Dos Materiais de Higiene: 

9.3.1. Os Materiais de Higiene, tais como, Papel Toalha, Papel Higiênico, 

assento sanitário e Sabonete Líquido serão fornecidos pela CONTRATANTE. 

9.3.2. A Contratante fará a entrega dos Materiais de Higiene ao colaborador da 

CONTRATADA, o qual ficará responsável pela distribuição desses materiais nos 

banheiros e copas. 

a) A Contratante disponibilizará local apropriado para a guarda desses materiais 

de higiene. 

b) O colaborador deverá manter o informado sobre o andamento do consumo 

dos materiais de higiene, visando ao planejamento de reposição de estoque. 

c) Para o melhor controle dos materiais pela Administração, os materiais de 

higiene serão distribuídos mediante formulário próprio do Órgão. 

 

 

10 – INFORMAÇÕES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA 

PROPOSTA 

 

10.1. A demanda do órgão tem como base as seguintes características, com as 

respectivas áreas, além de áreas alteradas por reformas futuras: 
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Planta Térrea 
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Planta Piso Superior 

 

 
 
 
Obs.: O local “vereadores” é subdividido com divisórias em 10 saletas. 
 

 

10.2. Para a formulação da proposta do serviço de limpeza, o licitante deverá 

considerar as plantas acima. 
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10.3. A proposta deverá ser apresentada de forma clara e objetiva, em conformidade 

com o instrumento convocatório, devendo conter todos os elementos que influenciam 

no valor final da contratação, detalhando: 

10.3.1. O valor mensal e o valor global da proposta, conforme o disposto no 

instrumento convocatório. 

10.3.2. Descrição detalhada do objeto, contendo, entre outras, as seguintes 

informações: 

10.3.2.1. A indicação dos sindicatos, acordos coletivos, convenções 

coletivas ou sentenças normativas que regem as categorias profissionais 

que executarão o serviço e as respectivas datas bases e vigências, com 

base na Classificação Brasileira de Ocupações – CBO, a qual deverá 

permanecer durante toda a vigência contratual; 

10.3.2.2. A CCT adotada deverá estar em acordo com a atividade 

predominante a ser exercida, no caso, a de limpeza. 

10.3.3. A quantidade de pessoal que será alocado na execução contratual, não 

podendo ser superior a 1 (um) trabalhador. 

10.3.4. A relação dos materiais e equipamentos que serão utilizados na 

execução dos serviços, indicando o quantitativo e sua especificação, além da 

marca/modelo. A marca/modelo servirão como base para possibilitar a análise 

e compatibilidade da qualidade dos produtos especificados na proposta em 

relação aos fornecidos durante a execução do contrato. 

 

10.4. No preenchimento da Planilha, o licitante deverá observar as 

informações/instruções da Convenção Coletiva vigente para a categoria, sob pena de 

desclassificação da proposta. Para efeito do disposto nesse Termo de Referência, as 

Convenções Coletivas a serem tomada como referência serão aquelas firmadas entre 

os Sindicatos da categoria. 

 

10.5. Os valores salariais contidos na proposta não poderão ser divergentes dos 

estabelecidos na Convenção Coletiva indicada pelo licitante. 

 

10.6. As licitantes deverão cotar o preço mensal do posto de serviço observando o 

salário da Convenção Coletiva da categoria, incluindo as despesas legais, bem assim, 
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deduzidos quaisquer descontos que venham a ser concedidos, observadas a 

composição detalhada e os custos individualizados, acompanhadas das respectivas 

memórias de cálculos de todas as rubricas a serem cotadas. 

 

10.7. Deverão ser observados, para o preenchimento da planilha, os valores vigentes 

relativos aos encargos sociais. 

 

10.8. Para efeito de conferência do percentual RAT/FAP lançado na Planilha de Custo 

e Formação de Preços, o Licitante deverá apresentar cópia do último relatório 

GFIP/SEFIP enviado pela empresa, juntamente com o respectivo Relatório de 

Conectividade Social. 

 

10.9. Nos valores propostos estarão inclusivos todos os custos operacionais, 

encargos previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que 

incidam direta ou indiretamente na prestação dos serviços, além do lucro e demais 

insumos. 

 

10.10. O vale-transporte será concedido pela CONTRATADA aos empregados 

conforme a Lei nº 7.418/85 e o Decreto nº 10.824/2021, no valor do itinerário de cada 

empregado. 

 

10.11. O vale-refeição e/ou vale-alimentação terão como base o disposto nas 

convenções coletivas de cada categoria. 

 

10.12. O tipo de assistência médica-odontológica ofertado aos profissionais será 

aquele previsto em lei, normativos ou convenções coletivas, e será inserido como 

parte dos custos na planilha de formação de preços. Se não houver previsão de 

assistência médica-odontológica nos dispositivos acima citados, a licitante deverá 

apresentar documentação comprobatória para incluir este item na planilha. 

 

10.13. Para fins de análise da exequibilidade da proposta, o licitante deverá preencher 

e apresentar a Planilha de Custos e Formação de preços, na forma do ANEXO III 

deste Termo. 
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10.14. A proposta apresentada com valores unitários simbólicos, irrisórios ou de valor 

zero, incompatíveis com os preços de mercado, fica condicionada à comprovação de 

sua exequibilidade, sob pena de desclassificação. 

 

10.15. O CONTRATANTE poderá efetuar diligências junto à licitante vencedora para 

esclarecer valores ou percentuais duvidosos, ou com indícios de inexequibilidade, cuja 

comprovação por parte da licitante será feita nas formas seguintes, cumuladas ou não: 

a) questionamentos junto à proponente para a apresentação de justificativas e 

comprovações em relação aos custos com indícios de inexequibilidade; 

b) verificação de Acordos, Convenções ou Dissídios Coletivos de Trabalho; 

c) levantamento de informações junto ao Ministério do Trabalho; 

d) consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares; 

e) pesquisas em órgãos públicos ou empresas privadas; 

f) verificação de outros contratos que o proponente mantenha com a 

Administração ou com a iniciativa privada; 

g) pesquisa de preço com fornecedores dos insumos utilizados, tais como 

atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes; 

h) verificação de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente; 

i) levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por órgãos 

de pesquisa; 

j) estudos setoriais; 

k) consultas às Fazendas Federal, Distrital, Estadual ou Municipal; e 

l) análise de soluções técnicas escolhidas e/ou condições excepcionalmente 

favoráveis que o proponente disponha para a prestação dos serviços 

 

10.15.1 A inclusão por parte da empresa de valores/percentuais em 

desconformidade, que não puderem ser comprovados documentalmente, 

acarretará a desclassificação da proposta. 

 

10.16. Quando da detecção de erros ou inconsistências na planilha da licitante 

vencedora, o CONTRATANTE permitirá o ajuste da planilha, desde que não ocorra 

majoração do preço proposto. 
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10.17. A CONTRATADA deverá arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco 

no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos 

variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com 

o quantitativo de vale transporte, devendo complementá-los, caso o previsto 

inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento do objeto da 

licitação, exceto quando ocorrem algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1º do 

artigo 57 da Lei 8.666/93, de 1993. 

 

10.18. Caso o eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos se revele 

superior às necessidades do CONTRATANTE, a Administração deverá efetuar o 

pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos serviços 

demandados e executados, concomitantemente com a realização, se necessário e 

cabível, de adequação contratual do quantitativo necessário, com base na alínea "b" 

do inciso I do art. 65 da Lei n. 8.666/93. 

 

10.19. Os documentos de habilitação deverão ser fornecidos conforme indicado em 

edital. 

 

10.20. O prazo de validade da proposta será de 90 (noventa) dias, a contar da data 

de sua apresentação. 

 

10.21. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a 

CONTRATADA. 

 

10.22. As planilhas de custos e formação de preços que acompanharão a proposta 

deverão ser preenchidas conforme estabelecido neste Termo de Referência. 

 

10.23. Para facilitar o preenchimento da Planilha de Custos e Formação de Preços, a 

título apenas de sugestão, não sendo obrigatório sua utilização, será disponibilizada 

uma versão em formato editável, que deverá ser adaptada às peculiaridades de cada 

licitante. 
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11 – DOS UNIFORMES 

 

11. Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA a seus empregados 

deverão ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no órgão 

CONTRATANTE, compreendendo peças, confeccionadas com tecido e material de 

boa qualidade, para todas as estações climáticas do ano, sem qualquer repasse do 

custo para o empregado, observando o disposto nas especificações seguintes: 

 

Peça Especificação 
Quantidade 
Semestral 

Calça Comprida, com ziper ou elástico, de gabardine ou brim 2 

Camisa 
Mangas curtas, gola polo ou V, com emblema da empresa na 
parte superior, esquerda ou direita, em material respirável. 

2 

Calçado Tênis preto em couro, solado baixo e antiderrapante, com 
palmilha antibacteriana 

1 

Peça Especificação 
Quantidade 

Anual 

Jaqueta Confeccionado em tecido natural ou sintético que proporcione 
proteção adequada para o inverno, forrado com acolchoamento, 
caso o tecido seja de material sintético, abertura frontal e 
fechamento por zíper ou botões, bolsos externos e internos. 

1 

As cores do uniforme deverão ser dentre as seguintes cores: azul, preto, verde ou cinza. 
Os uniformes não poderão conter transparências, cavas, decotes ou ajustes inapropriados 
para a execução do serviço, ou ainda, modelagens ou símbolos que exponham o 
trabalhador a constrangimentos.  

 

11.3. Após a entrega do primeiro uniforme, a CONTRATADA deverá substituí-los 

todos por novos, na forma indicada na tabela acima, independentemente do estado 

em que se encontrem. A CONTRATADA também deverá substituir os uniformes que 

apresentarem defeitos ou desgastes, independente do prazo estabelecido acima, sem 

qualquer custo adicional para a CONTRATANTE ou mesmo para os empregados. 

 

11.4. No caso de empregada gestante, os uniformes deverão ser apropriados para a 

situação, substituindo-os sempre que estiverem apertados. 

 

11.5. Os uniformes deverão ser entregues mediante recibo, cuja cópia, devidamente 

acompanhada do original para conferência, deverá ser enviada ao servidor 

responsável pela fiscalização do contrato. 
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11.6. As peças devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade e os 

itens que apresentarem desgaste pelo uso ou defeito deverão ser substituídos, 

seguindo os seguintes parâmetros mínimos: 

11.6.1. Os uniformes deverão ser apropriados ao clima da região e com 

numeração/tamanho compatível com as condições físicas do trabalhador. 

11.6.2. No caso de empregada gestante, os uniformes deverão ser apropriados 

para a situação, substituindo-os sempre que estiverem apertados. 

11.6.3. O trabalhador deverá iniciar a prestação dos serviços devidamente 

uniformizada e identificada com crachá com fotografia recente. 

11.6.4. Em caso de substituição de trabalhador, o prazo para fornecimento do 

uniforme completo é de 5 (cinco) dias úteis. 

11.6.5. Deverá ser fornecido um conjunto completo de uniforme ao trabalhador 

no início da execução do contrato, devendo ser substituídos de acordo com o 

prazo de duração estipulado, ou a qualquer época, no prazo máximo de 5 (cinco) 

dias, após comunicação da CONTRATANTE, sempre que não atendam as 

condições mínimas de uso. 

11.6.6. Os uniformes deverão ser entregues mediante recibo, cuja cópia, 

devidamente acompanhada do original para conferência, deverá ser enviada ao 

servidor responsável pela fiscalização do contrato. 

11.6.7. Poderão ocorrer eventuais alterações nas especificações dos uniformes, 

quanto a tecido, cor, modelo, desde que previamente aceitas pela 

CONTRATANTE. 

 

11.7. Dos Equipamentos de Proteção Individual - EPI 

11.7.1. A CONTRATADA deverá fornecer à mão-de-obra os Equipamentos de 

Proteção Individual que entender necessários. 

11.7.2. Os custos dos uniformes e EPI não poderão ser repassados à mão-de-

obra, exceto quando a mesma der causa à substituição. 

11.7.3. Os EPIs mínimos a serem fornecidos semestralmente pela 

CONTRATADA são os especificados a seguir: 
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EPIs Especificação 
Quantidade 

Semestral 

Par de Luvas Par de luvas de látex Reutilizável para limpeza em geral 30 

Bota Bota de Borracha 1 

 

 

12. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

 

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de 

acordo com as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta. 

 

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor 

especialmente designado, anotando em registro próprio as falhas detectadas, 

indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente 

envolvidos, e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as 

providências cabíveis. 

 

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições, 

falhas ou irregularidades constatadas no curso da execução dos serviços, fixando 

prazo para a sua correção, certificando-se que as soluções por ela propostas sejam 

as mais adequadas. 

 

12.4. Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, no prazo e 

condições estabelecidas neste Termo de Referência. 

 

12.5. Efetuar as retenções tributárias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da 

contratada, no que couber. 

 

12.6. Não praticar atos de ingerência na administração da Contratada, tais como: 

12.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo 

reportar-se somente aos prepostos ou responsáveis por ela indicados. 

12.6.2. direcionar a contratação de pessoas para trabalhar nas empresas 

Contratadas. 
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12.6.3. promover ou aceitar o desvio de funções dos trabalhadores da 

Contratada, mediante a utilização destes em atividades distintas daquelas 

previstas no objeto da contratação e em relação à função específica para a qual 

o trabalhador foi contratado; e 

12.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores 

eventuais do próprio órgão ou entidade responsável pela contratação, 

especialmente para efeito de concessão de diárias e passagens. 

 

12.7. Fornecer por escrito as informações necessárias para o desenvolvimento dos 

serviços objeto do contrato. 

 

12.8. Realizar avaliações periódicas da qualidade dos serviços, após seu 

recebimento. 

 

12.9. Cientificar o órgão de representação judicial do Município para adoção das 

medidas judiciais cabíveis quando do descumprimento das obrigações pela 

Contratada. 

 

12.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, especificações técnicas, 

orçamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatórios de inspeções 

técnicas após o recebimento do serviço e notificações expedidas. 

 

12.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se 

beneficiado da preferência estabelecida pelo art. 3º, § 5º, da Lei nº 8.666, de 1993. 

 

12.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e 

instalações, apresentem condições adequadas ao cumprimento, pela contratada, das 

normas de segurança e saúde no trabalho, quando o serviço for executado em suas 

dependências, ou em local por ela designado. 

 

 

13 – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
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13.1. Executar os serviços conforme especificações deste Termo de Referência e de 

sua proposta, com a alocação dos empregados necessários ao perfeito cumprimento 

das cláusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, 

ferramentas e utensílios necessários, na qualidade e quantidade mínimas 

especificadas neste Termo de Referência e em sua proposta. 

 

13.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, 

no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os serviços efetuados em que se verificarem 

vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados. 

 

13.3. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, 

bem como por todo e qualquer dano causado ao Município ou à Câmara Municipal, 

devendo ressarcir imediatamente a Administração em sua integralidade, ficando a 

Contratante autorizada a descontar da garantia, ou dos pagamentos devidos à 

Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos. 

 

13.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços a 

serem executados, em conformidade com as normas e determinações em vigor. 

 

13.5. Vedar a utilização, na execução dos serviços, de empregado que seja cônjuge 

ou companheiro, ou parente em linha reta ou colateral, até o terceiro grau de 

empregado permanente ou comissionado, ou de Vereador da Câmara Municipal de 

São Miguel Arcanjo. 

 

13.6. Quando não for possível a verificação da regularidade no Sistema de Cadastro 

de Fornecedores – SICAF, a empresa contratada deverá entregar ao setor 

responsável pela fiscalização do contrato, até o dia trinta do mês seguinte ao da 

prestação dos serviços, os documentos exigidos na habilitação fiscal e trabalhista. 

 

13.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigações previstas em Acordo, 

Convenção, Dissídio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas 

pelo contrato, por todas as obrigações trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributárias 
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e as demais previstas em legislação específica, cuja inadimplência não transfere a 

responsabilidade à Contratante. 

 

13.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer 

ocorrência anormal ou acidente que se verifique no local dos serviços. 

 

13.9. Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pela Contratante ou por 

seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, 

bem como aos documentos relativos à execução do empreendimento. 

 

13.10. Paralisar, por determinação da Contratante, qualquer atividade que não esteja 

sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança 

de pessoas ou bens de terceiros. 

 

13.11. Promover a guarda, manutenção e vigilância de materiais, ferramentas, e tudo 

o que for necessário à execução dos serviços, durante a vigência do contrato. 

 

13.12. Promover a organização técnica e administrativa dos serviços, de modo a 

conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificações 

que integram este Termo de Referência, no prazo determinado. 

 

13.13. Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação 

pertinente, cumprindo as determinações dos Poderes Públicos, mantendo sempre 

limpo o local dos serviços e nas melhores condições de segurança, higiene e 

disciplina. 

 

13.14. Submeter previamente, por escrito, à Contratante, para análise e aprovação, 

quaisquer mudanças nos métodos executivos que fujam às especificações do 

memorial descritivo. 

 

13.15. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, 

exceto na condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a 
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utilização do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou 

insalubre. 

 

13.16. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 

licitação. 

 

13.17. Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos 

prevista em lei para pessoa com deficiência ou para reabilitado da Previdência Social, 

bem como as regras de acessibilidade previstas na legislação, quando a contratada 

houver se beneficiado da preferência estabelecida pela Lei nº 13.146, de 2015. 

 

13.18. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do 

cumprimento do contrato. 

 

13.19. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos 

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de 

fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale 

transporte, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta 

não seja satisfatório para o atendimento do objeto da licitação, exceto quando ocorrer 

algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1º do art. 57 da Lei nº 8.666, de 1993. 

 

13.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou 

municipal, as normas de segurança da Contratante. 

 

13.21. Prestar os serviços dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo 

todos os materiais, equipamentos e utensílios em quantidade, qualidade e tecnologia 

adequadas, com a observância às recomendações aceitas pela boa técnica, normas 

e legislação. 

 

13.22. Disponibilizar à Contratante os empregados devidamente uniformizados e 

identificados por meio de crachá, além de provê-los com os Equipamentos de 

Proteção Individual - EPI, quando for o caso. 
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13.23. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme 

disposto neste Termo de Referência, sem repassar quaisquer custos a estes. 

 

13.24. Apresentar relação mensal dos empregados que expressamente optarem por 

não receber o vale transporte. 

 

13.25. Não serão incluídas nas planilhas de custos e formação de preços as 

disposições contidas em Acordos, Dissídios ou Convenções Coletivas que tratem de 

pagamento de participação dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa 

contratada, de matéria não trabalhista, de obrigações e direitos que somente se 

aplicam aos contratos com a Administração Pública, ou que estabeleçam direitos não 

previstos em lei, tais como valores ou índices obrigatórios de encargos sociais ou 

previdenciários, bem como de preços para os insumos relacionados ao exercício da 

atividade. 

 

13.26. Efetuar o pagamento dos salários dos empregados alocados na execução 

contratual mediante depósito na conta bancária de titularidade do trabalhador, em 

agência situada na localidade ou região metropolitana em que ocorre a prestação dos 

serviços, de modo a possibilitar a conferência do pagamento por parte da Contratante. 

Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposição, a contratada deverá 

apresentar justificativa, a fim de que a Administração analise sua plausibilidade e 

possa verificar a realização do pagamento. 

 

13.27. Por conta da assinatura do contrato, a CONTRATADA autoriza a 

CONTRATANTE a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salários 

e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das 

contribuições previdenciárias e do FGTS, quando não demonstrado o cumprimento 

tempestivo e regular dessas obrigações, até o momento da regularização, sem 

prejuízo das sanções cabíveis. 

 

13.28. Atender às solicitações da Contratante quanto à substituição dos empregados 

alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado 
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descumprimento das obrigações relativas à execução do serviço, conforme descrito 

neste Termo de Referência. 

 

13.29. Instruir seus empregados quanto à necessidade de acatar as Normas Internas 

da Administração. 

 

13.30. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, 

alertando-os a não executar atividades não abrangidas pelo contrato, devendo a 

Contratada relatar à Contratante toda e qualquer ocorrência neste sentido, a fim de 

evitar desvio de função. 

 

13.32. Instruir seus empregados, no início da execução contratual, quanto à obtenção 

das informações de seus interesses junto aos órgãos públicos, relativas ao contrato 

de trabalho e obrigações a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes 

medidas: 

13.32.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha 

própria, aos sistemas da Previdência Social e da Receita do Brasil, com o 

objetivo de verificar se as suas contribuições previdenciárias foram recolhidas, 

no prazo máximo de 60 (sessenta) dias, contados do início da prestação dos 

serviços ou da admissão do empregado. 

13.32.2. viabilizar a emissão do cartão cidadão pela Caixa Econômica Federal 

para todos os empregados, no prazo máximo de 60 (sessenta) dias, contados 

do início da prestação dos serviços ou da admissão do empregado. 

13.32.3. oferecer todos os meios necessários aos seus empregados para a 

obtenção de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, 

preferencialmente por meio eletrônico, quando disponível. 

 

 

14. DA SUBCONTRATAÇÃO 

 

14.1. Não será admitida a subcontratação do objeto licitatório (“quarteirização”). 
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15. DA ALTERAÇÃO SUBJETIVA 

 

15.1. É admissível a fusão, cisão ou incorporação da contratada com/em outra pessoa 

jurídica, desde que sejam observados pela nova pessoa jurídica todos os requisitos 

de habilitação exigidos na licitação original; sejam mantidas as demais cláusulas e 

condições do contrato; não haja prejuízo à execução do objeto pactuado e haja a 

anuência expressa da Administração à continuidade do contrato. 

 

 

16. DO CONTROLE E FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO 

 

16.1. A Contratada designará formalmente o preposto da empresa, quando da 

assinatura do contrato (e antes do início da prestação dos serviços), indicando no 

instrumento os poderes e deveres em relação à execução do objeto contratado. 

 

16.2. A comunicação entre a Contratante e a Contratada deverá ser preferencialmente 

formal, exceto em casos que justifiquem outro canal de comunicação. 

16.2.1. A comunicação dar-se-á por meio de ofícios, e-mails e/ou reuniões, 

mediante elaboração de Ata ou outros atos que possam ser registrados; 

16.2.2. Quando da comunicação por meio de e-mail, sempre que disponível, 

deve-se utilizar recurso de confirmação de leitura. Caso não seja disponível, 

deve constar da mensagem pedido de confirmação de recebimento. 

 

16.3. O canal de comunicação entre a Contratante e a Contratada para assuntos 

relacionados à gestão e fiscalização contratual, ocorrerá preferencialmente por 

interlocução junto ao preposto, formalmente designado pela Contratada na forma do 

item 16.1. 

 

16.4. A Contratante poderá convocar o preposto para adoção de providências que 

devam ser cumpridas de imediato. 

16.4.1. Sempre que necessário e imprescindível, o preposto poderá ser 

contatado mesmo fora do horário de expediente, sem que com isso incorra em 

qualquer ônus extra para a CONTRATANTE. 
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16.5. A Contratada não está obrigada a manter preposto da empresa no local da 

execução do objeto. 

 

16.6. A fiscalização de contratos elaborará planilha mensal de acompanhamento de 

execução contratual onde constará o valor total contratado, valor executado 

acumulado e o percentual realizado, o cumprimento das obrigações trabalhistas e 

sociais, dentre outros julgados relevantes. 

16.6.1. será adotada a elaboração de planilha de acompanhamento mensal de 

todos os insumos disponibilizados (entradas) e utilizados (saídas) pela 

Contratada, nas dependências da Câmara Municipal como critério para subsidiar 

a estratégia de suprimento. 

 

16.7. Na fiscalização do cumprimento das obrigações trabalhistas e sociais exigir-se-

á, dentre outras, as seguintes comprovações (os documentos poderão ser originais 

ou cópias autenticadas por cartório competente ou por servidor da Administração), no 

caso de empresas regidas pela Consolidação das Leis do Trabalho (CLT): 

16.7.1. no primeiro mês da prestação dos serviços, a CONTRATADA deverá 

apresentar a seguinte documentação: 

16.7.1.1. nome completo do empregado, cargo ou função, horário do posto 

de trabalho, números da carteira de identidade (RG) e da inscrição no 

Cadastro de Pessoas Físicas (CPF); 

16.7.1.2. Carteira de Trabalho e Previdência Social (CTPS) do empregado 

admitido, devidamente assinada pela CONTRATADA; 

16.7.1.3. Exame médico admissional do empregado da CONTRATADA que 

prestará os serviços; e 

16.7.1.4. declaração de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a 

quitação dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato. 

 

16.7.2. entrega até o 10º dia útil do mês seguinte ao da prestação dos serviços 

ao setor responsável pela fiscalização do contrato dos seguintes documentos: 

16.7.2.1. Certidão Negativa de Débitos, ou positiva com efeitos de negativa, 

relativos a Créditos Tributários Federais e à Dívida Ativa da União (CND); 
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16.7.2.2. certidões que comprovem a regularidade perante as Fazendas 

Estadual, Distrital e Municipal do domicílio ou sede do contratado; 

16.7.2.3. Certidão de Regularidade do FGTS (CRF);  

16.7.2.4. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); 

16.7.2.5. cópia da folha de pagamento relativo ao mês da prestação do 

serviço; 

16.7.2.6. cópia do contracheque do empregado relativo ao mês da 

prestação dos serviços ou, ainda, quando necessário, cópia de recibos de 

depósitos bancários; 

16.7.2.7. comprovantes de entrega de benefícios suplementares (vale-

transporte, vale-alimentação, entre outros), a que estiver obrigada por força 

de lei ou de Convenção ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a 

qualquer mês da prestação dos serviços e de qualquer empregado; e,  

16.7.2.8. quando requisitados, comprovantes de realização de eventuais 

cursos de treinamento e reciclagem que forem legal ou contratualmente 

exigidos; 

16.7.2.9. quando requisitados, demais comprovantes que atestem o 

cumprimento das obrigações trabalhistas. 

 

16.7.3. até o 20º dia útil do mês seguinte ao da prestação dos serviços, deverá 

entregar ao setor responsável pela fiscalização do contrato os comprovantes do 

efetivo recolhimento das contribuições ao INSS e ao FGTS, para verificação da 

regularidade da contribuição recolhida. 

 

16.7.4. entrega de cópia da documentação abaixo relacionada, quando da 

extinção ou rescisão do contrato, após o último mês de prestação dos serviços, 

no prazo definido no contrato: 

16.7.4.1. termos de rescisão dos contratos de trabalho do empregado 

prestador de serviço, devidamente homologados, quando exigível pelo 

sindicato da categoria; 

16.7.4.2. guias de recolhimento da contribuição previdenciária e do FGTS, 

referentes às rescisões contratuais; 
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16.7.4.3. extratos dos depósitos efetuados nas contas vinculadas 

individuais do FGTS do empregado dispensado; 

16.7.4.4. exame médico demissional do empregado dispensado. 

 

16.8. Sempre que houver admissão de novos empregados pela contratada, os 

documentos elencados no subitem 16.7.1 acima deverão ser apresentados. 

 

16.9. A fiscalização deverá analisar a documentação solicitada nos subitens acima no 

prazo de 3 (três) dias úteis após o recebimento dos documentos, prorrogáveis 

justificadamente. 

 

16.10. Em caso de indício de irregularidade no recolhimento das contribuições 

previdenciárias, o fiscal do contrato deverá oficiar à Receita Federal do Brasil (RFB). 

 

16.11. Em caso de indício de irregularidade no recolhimento da contribuição para o 

FGTS, fiscal do contrato deverá oficiar à Superintendência Regional do Trabalho. 

 

16.12. O descumprimento total ou parcial das obrigações e responsabilidades 

assumidas pela CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigações 

trabalhistas, não recolhimento das contribuições sociais, previdenciárias ou para com 

o FGTS ou a não manutenção das condições de habilitação, ensejará a aplicação de 

sanções administrativas, previstas no instrumento convocatório e na legislação 

vigente, podendo culminar em rescisão contratual, por ato unilateral e escrito da 

CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei nº 8.666, de 1993. 

 

16.13. A Contratante poderá conceder prazo para que a Contratada regularize suas 

obrigações trabalhistas ou suas condições de habilitação, sob pena de rescisão 

contratual, quando não identificar má-fé ou a incapacidade de correção. 

 

16.14. Caso não seja apresentada a documentação comprobatória do cumprimento 

das obrigações trabalhistas, previdenciárias e para com o FGTS, a CONTRATANTE 

comunicará o fato à CONTRATADA e reterá o pagamento da fatura mensal, em 

valor proporcional ao inadimplemento, até que a situação seja regularizada. 
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16.14.1. Não havendo quitação das obrigações por parte da Contratada no 

prazo de quinze dias, a Contratante poderá efetuar o pagamento das 

obrigações diretamente aos empregados da contratada que tenham 

participado da execução dos serviços objeto do contrato. 

16.14.2. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverá ser 

notificado pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas 

mencionadas. 

16.14.3. Tais pagamentos não configuram vínculo empregatício ou implicam a 

assunção de responsabilidade por quaisquer obrigações dele decorrentes entre a 

contratante e os empregados da Contratada. 

 

16.15. O contrato só será considerado integralmente cumprido após a comprovação, 

pela Contratada, do pagamento de todas as obrigações trabalhistas, sociais e 

previdenciárias e para com o FGTS referentes à mão de obra alocada em sua 

execução, inclusive quanto às verbas rescisórias. 

 

16.16. A Contratada é responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários, 

fiscais e comerciais resultantes da execução do contrato.  

16.16.1. A inadimplência da Contratada, com referência aos encargos 

trabalhistas, fiscais e comerciais não transfere à Administração Pública a 

responsabilidade por seu pagamento. 

 

16.17. O fiscal do contrato administrativo observará, ainda, os seguintes 

procedimentos: 

16.17.1. Ao final de cada período mensal, após o encaminhamento das 

documentações pela contratada, deverá verificar a efetiva realização dos 

dispêndios concernentes aos salários e às obrigações trabalhistas, 

previdenciárias e com o FGTS do mês anterior, dentre outros, emitindo relatório 

conclusivo sobre o cumprimento das obrigações.  

16.17.2 A planilha de fiscalização conterá todos os dados necessários do 

trabalhador, tais como: nome completo, número de inscrição no CPF, função 

exercida, salário, adicionais, gratificações, benefícios recebidos, sua 

especificação e quantidade (vale-transporte, auxílio-alimentação), horário de 
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trabalho, férias, licenças, faltas, ocorrências e horas extras trabalhadas (devendo 

estas serem compensadas).  

16.17.3. Todas as anotações contidas na CTPS dos empregados devem ser 

conferidas, a fim de que se possa verificar se as informações nelas inseridas 

coincidem com as informações fornecidas pela empresa e pelo empregado.  

16.17.4. Devem ser observadas, com especial atenção, a data de início do 

contrato de trabalho, a função exercida, a remuneração (corretamente 

discriminada em salário-base, adicionais e gratificações), além de demais 

eventuais alterações dos contratos de trabalho.  

16.17.5 Deve observar a data-base da categoria prevista nas normas coletivas 

vigentes. Os reajustes dos empregados devem ser obrigatoriamente concedidos 

pela empresa no dia e percentual previstos, devendo ser verificada pelo gestor 

do contrato a necessidade de se proceder a repactuação do contrato, inclusive 

quanto à necessidade de solicitação da contratada.  

16.17.6. Certificar de que a empresa observa a legislação relativa à concessão 

de férias e licenças ao empregado.  

16.17.7. Certificar de que a empresa respeita a estabilidade provisória de seu 

empregado (gestante e estabilidade acidentária).  

 

16.18. O fiscal técnico deverá apresentar ao preposto da Contratada a avaliação da 

execução do objeto. 

 

16.19. Em hipótese alguma, será admitido que a própria Contratada materialize a 

avaliação de desempenho e qualidade da prestação dos serviços realizada. 

 

16.20. A Contratada poderá apresentar justificativa para a prestação do serviço com 

menor nível de conformidade, que poderá ser aceita pelo fiscal técnico, desde que 

comprovada a excepcionalidade da ocorrência, resultante exclusivamente de fatores 

imprevisíveis e alheios ao controle do prestador. 

 

16.21. Na hipótese de comportamento contínuo de desconformidade da prestação do 

serviço em relação à qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os níveis 

mínimos toleráveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser 
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aplicadas as sanções à CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste 

Termo de Referência. 

 

16.22. O fiscal técnico poderá realizar avaliação diária, semanal ou mensal, desde que 

o período escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho 

e qualidade da prestação dos serviços. 

 

16.23. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execução 

dos serviços deverá ser verificada juntamente com o documento da Contratada que 

contenha a relação detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de 

Referência e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificações 

técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. 

 

16.24. O fiscal deverá promover o registro das ocorrências verificadas, adotando as 

providências necessárias ao fiel cumprimento das cláusulas contratuais, conforme o 

disposto nos §§ 1º e 2º do art. 67 da Lei nº 8.666, de 1993. 

 

16.25. A fiscalização de que trata esta cláusula não exclui nem reduz a 

responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer 

irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou 

emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorrência desta, não 

implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de 

conformidade com o art. 70 da Lei nº 8.666, de 1993. 

 

 

17 – DO RECEBIMENTO E ACEITAÇÃO DO OBJETO 

 

17.1. A emissão da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo 

do objeto contratual, nos termos abaixo. 

17.1.1. Para fins de pagamento, a contratada deverá apresentar a 

documentação na forma e no prazo indicado no item 16.7.2. 
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17.1.2. O fiscal do contrato elaborará relatório circunstanciado, no prazo de 3 

(três) dias úteis, contados da entrega da documentação pela contratada. O 

relatório deverá conter todas as análises feitas, anotações de ocorrências e 

juntada dos documentos necessários, verificação da efetiva realização dos 

dispêndios concernentes às obrigações trabalhistas, dos insumos efetivamente 

disponibilizados no mês e atesto do recebimento definitivo do serviço. O relatório 

deverá ser encaminhado para assinatura das partes. 

17.1.3. Finalizado o recebimento definitivo, o fiscal do contrato deverá comunicar 

a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato 

dimensionado pela fiscalização. 

17.1.4. Emitida a nota fiscal, o pagamento deverá ser feito em até 5 dias úteis. 

17.1.5. Não havendo comprovação do recolhimento do recolhimento do FGTS e 

do INSS do trabalhador, no prazo do item 16.7.3, o valor correspondente será 

retido do próximo pagamento devido à CONTRATADA, até que esta comprove 

a regularidade dos recolhimentos. 

 

17.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, 

às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios, efeitos 

ou incorreções resultantes da execução ou materiais empregados, cabendo à 

fiscalização não atestar a última e/ou única medição de serviços até que sejam 

sanadas todas as eventuais pendências que possam vir a ser apontadas no 

recebimento definitivo. 

 

17.3. O recebimento do objeto não exclui a responsabilidade da Contratada pelos 

prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato, ou, em qualquer época, das 

garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por força das 

disposições legais em vigor. 

 

17.4. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo 

com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo 

ser corrigidos/refeitos/substituídos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, às custas 

da Contratada, sem prejuízo da aplicação de penalidade. 
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17.5. A fiscalização encaminhará à CONTRATADA, no prazo de 5 (cinco) dias 

úteis, contados da assinatura do contrato, modelo de relatório de fiscalização e 

recebimento definitivo do serviço. 

 

 

18 – DO PAGAMENTO 

 

18.1. A emissão da Nota Fiscal/Fatura será precedida do recebimento definitivo do 

serviço, conforme este Termo de Referência. 

 

18.2. Quando houver glosa parcial dos serviços, a contratante deverá comunicar a 

empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado. 

 

18.3. O pagamento será efetuado pela Contratante no prazo de 5 (cinco) Dias úteis, 

contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura. 

 

18.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal 

ou Fatura apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do 

documento, tais como: 

18.4.1. o prazo de validade; 

18.4.2. a data da emissão; 

18.4.3. os dados do contrato e do órgão contratante; 

18.4.4. o período de prestação dos serviços; 

18.4.5. o valor a pagar; e 

18.4.6. eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

 

18.5. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que 

impeça a liquidação da despesa, o pagamento ficará sobrestado até que a Contratada 

providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-

se-á após a comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer 

ônus para a Contratante. 
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18.6. Antes de cada pagamento à contratada, será realizada consulta ao SICAF para 

verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no edital. 

 

18.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade da contratada, 

será providenciada sua notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias 

úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo 

poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério da Contratante. 

 

18.8. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, a 

contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da 

regularidade fiscal quanto à inadimplência da contratada, bem como quanto à 

existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios 

pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos. 

18.8.1. Persistindo a irregularidade, a contratante deverá adotar as medidas 

necessárias à rescisão contratual nos autos do processo administrativo 

correspondente, assegurada à contratada a ampla defesa, salvo por motivo de 

economicidade, segurança outro de interesse público de alta relevância, 

devidamente justificado, em qualquer caso, pela Presidência da Câmara. 

 

18.9. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados 

normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato, caso a contratada não 

regularize sua situação junto ao SICAF. 

18.9.1. Será rescindido o contrato em execução com a contratada inadimplente 

no SICAF, salvo por motivo de economicidade, segurança outro de interesse 

público de alta relevância, devidamente justificado, em qualquer caso, pela 

Presidência da Câmara. 

 

18.11. Previamente à emissão de nota de empenho e a cada pagamento, a 

Administração deverá realizar consulta ao SICAF para identificar possível suspensão 

temporária de participação em licitação, no âmbito do órgão ou entidade, proibição de 

contratar com o Poder Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas. 
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18.12. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na 

legislação aplicável, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, quando 

couber. 

 

18.13. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a 

ordem bancária para pagamento. 

 

18.14. Havendo atraso do pagamento por culpa exclusiva da contratante, será 

aplicado ao valor em atraso o Índice de Preços ao Consumidor Amplo – IPCA/IBGE, 

proporcionalmente ao tempo em atraso. 

 

 

18 – DO REAJUSTAMENTO DE PREÇOS EM SENTIDO AMPLO 

 

19.1. Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de 1 (um) 

ano. Após o interregno de um ano, mediante solicitação da Contratada, os preços 

iniciais poderão ser repactuados. 

 

19.2. Para efeitos deste prazo de 1 (um) ano para a primeira repactuação, será 

contado: 

19.2.1. Para os valores relativos à mão-de-obra, vinculados à data-base da 

categoria profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissídio ou 

convenção coletiva de trabalho, vigente à época da apresentação da proposta. 

Exemplo:  

Efeitos financeiros ACT/CCT/DCT vigente: 01/02/2022  

Apresentação da proposta: 25/10/2022 

Prazo mínimo de 1 ano contado desde 01/02/2022. 

Possibilidade de solicitação de reajuste: a partir de 01/02/2023, mediante 

comprovação de elevação de custos em vista de ACT/CCT/DCT. 

 

19.2.2. Para os valores não relacionados à mão-de-obra: a partir do início da 

vigência contratual, sendo aplicado o IPCA/IBGE desde a data da apresentação 

da proposta. 

Exemplo:  

Apresentação da proposta: 25/10/2022 
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Início da vigência: 01/11/2022 

Prazo mínimo de 1 ano contado desde 01/11/2022. 

Possibilidade de solicitação de reajuste: a partir de 01/11/2023, sendo aplicado o 

IPCA/IBGE desde out/2022. 

 

19.3. A repactuação poderá ser dividida em tantas parcelas quantas forem 

necessárias, em respeito ao princípio da anualidade do reajustamento dos preços da 

contratação, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variação de 

custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os 

custos decorrentes da mão de obra e os custos decorrentes dos insumos necessários 

à execução do serviço. 

 

19.4. A repactuação para reajuste do contrato em razão de novo Acordo, Convenção 

ou Dissídio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos 

da mão de obra decorrente desses instrumentos. 

 

19.5. Nas repactuações subsequentes à primeira, a anualidade será contada a partir 

da data do fato gerador que deu ensejo à última repactuação, independentemente 

daquela em que celebrada ou apostilada. 

 

19.6. As repactuações a que a Contratada fizer jus e que não forem solicitadas nos 

prazos abaixo, ficarão preclusas: 

19.6.1 – em até 3 (três) meses, contados de data a data, dos efeitos financeiros 

da nova Convenção ou Acordo Coletivo de Trabalho, quanto ao valor relacionado 

à mão-de-obra. Solicitada dentro do prazo, a repactuação será considerada 

desde o efeito financeiro. 

Exemplo:  

Efeitos financeiros CCT/ACT/DCT vigente: 01/02/2022  

Apresentação da proposta: 25/10/2022 

Início da vigência: 01/11/2022 

Prazo mínimo de 1 ano contado desde: 01/02/2022. 

Possibilidade de solicitação de reajuste: a partir de 01/02/2023, mediante 

comprovação de elevação de custos em vista de norma. 

Efeitos financeiros da nova CCT/ACT/DCT vigente: 01/02/2023 

Último dia para pedir o reajuste: 01/05/2023. 
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19.6.1 – em até 1 (um) mês, contado de data a data, do término do prazo de 1 

(um) ano, no caso dos insumos. Solicitada dentro do prazo, a repactuação será 

considerada desde o efeito financeiro. 

Exemplo:  

Apresentação da proposta: 25/10/2022 

Início da vigência: 01/11/2022 

Prazo mínimo de 1 ano contado desde 01/11/2022. 

Possibilidade de solicitação de reajuste: a partir de 01/11/2023, sendo aplicado o 

IPCA/IBGE desde out/2022. 

Último dia para pedir o reajuste: 01/12/2023. 

 

19.7. É vedada a inclusão, por ocasião da repactuação, de benefícios não previstos 

na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatórios por força de instrumento 

legal, sentença normativa, Acordo, Convenção e Dissídio Coletivo de Trabalho. 

 

19.8. A CONTRATANTE não se vincula às disposições contidas em Acordos, 

Dissídios ou Convenções Coletivas que tratem do pagamento de participação dos 

trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria não 

trabalhista, de obrigações e direitos que somente se aplicam aos contratos com a 

Administração Pública, ou que estabeleçam direitos não previstos em lei. 

 

19.9. Quando a repactuação se referir aos custos da mão de obra, a CONTRATADA 

efetuará a comprovação da variação dos custos dos serviços por meio de Planilha de 

Custos e Formação de Preços, acompanhada da apresentação do novo acordo, 

dissídio ou convenção coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato. 

 

19.10. A decisão sobre o pedido de reajustamento deve ser feita no prazo máximo de 

10 (dez) dias úteis, contados a partir da solicitação e da entrega dos comprovantes de 

variação dos custos. Este prazo ficará suspenso enquanto a Contratada não cumprir 

os atos ou apresentar a documentação solicitada pela Contratante para a 

comprovação da variação dos custos. 

 

19.11. Os reajustes serão formalizados por meio de apostilamento, exceto quando 

coincidirem com a prorrogação contratual, caso em que integrarão o termo de 

aditamento contratual. 
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19.12. A CONTRATADA deverá complementar a garantia contratual anteriormente 

prestada, de modo que se mantenha a proporção de 5% (cinco por cento) em relação 

ao valor contratado, como condição para a repactuação. 

 

 

20. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

20.1. Comete infração administrativa nos termos da Lei nº 10.520, de 2002, a 

CONTRATADA que: 

a) falhar na execução do contrato, pela inexecução, total ou parcial, de quaisquer 

das obrigações assumidas na contratação; 

b) ensejar o retardamento da execução do objeto; 

c) fraudar na execução do contrato; 

d) comportar-se de modo inidôneo; ou 

e) cometer fraude fiscal. 

 

20.2. Pela inexecução total ou parcial do objeto deste contrato, a Administração pode 

aplicar à CONTRATADA as seguintes sanções: 

 

I - Advertência por escrito, quando do não cumprimento de quaisquer das 

obrigações contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que 

não acarretam prejuízos significativos para o serviço contratado; 

 

II - Multa de: 

a) 0,2% (dois décimos por cento) até 0,4% (quatro décimos por cento) por dia 

sobre do valor do contrato em caso de atraso na execução dos serviços, limitada 

a incidência a 15 (quinze) dias. Após o 15º dia, a critério da Administração, 

poderá ocorrer a não aceitação do objeto, de forma a configurar, nessa hipótese, 

inexecução total da obrigação assumida, sem prejuízo da rescisão unilateral da 

avença. 

b) até 10% (dez por cento) no caso de inexecução parcial da obrigação 

assumida; 
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c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, em caso de inexecução total 

da obrigação assumida; 

d) 0,1% (um décimo por cento) do valor do contrato por dia de atraso na 

apresentação da garantia (seja para reforço ou por ocasião de prorrogação), 

observado o máximo de 2,5% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e 

cinco) dias autorizará a Administração CONTRATANTE a promover a rescisão 

do contrato; 

e) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento 

constante das tabelas 1 e 2, abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tabela 2 

Infração Grau 

Permitir situação que crie a possibilidade de causar dano físico, lesão corporal 

ou consequências letais, por ocorrência 
05 

Suspender ou interromper, salvo motivo de força maior ou caso fortuito, os 

serviços contratuais por dia de atendimento; 
04 

Manter funcionário sem qualificação para executar os serviços contratados, por 

empregado e por dia; 
03 

Recusar-se a executar serviço determinado pela fiscalização, por serviço e por 

dia; 
02 

Retirar funcionários ou encarregados do serviço durante o expediente, sem a 

anuência prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia; 
03 

Deixar de  registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de 

seu pessoal, por funcionário e por dia; 
01 

Deixar Cumprir determinação formal ou instrução complementar do órgão 

fiscalizador, por ocorrência; 
02 

Deixar de Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou não 

atenda às necessidades do serviço, por funcionário e por dia; 
03 

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos não previstos 

nesta tabela de multas, após reincidência formalmente notificada pelo órgão 

fiscalizador, por item e por ocorrência 

03 

Tabela 1 

Grau de Correspondência Valor da Multa 

1  0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato 

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato 

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato 

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato 

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato 
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Deixar de Indicar e manter durante a execução do contrato os prepostos 

previstos no edital/contrato; 
05 

Deixar de Providenciar treinamento para seus funcionários conforme previsto 

na relação de obrigações da CONTRATADA 
05 

 

III - as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serão consideradas 

independentes entre si. 

 

IV - Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade 

ou unidade administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua 

concretamente, pelo prazo de até dois anos; 

 

V - Sanção de impedimento de licitar e contratar com órgãos e entidades 

do Município, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de 

até cinco anos. 

 

VI - Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a 

Administração Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da 

punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade 

que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a Contratada ressarcir 

a Contratante pelos prejuízos causados; 

 

20.3. A Sanção de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv” também 

é aplicável em quaisquer das hipóteses previstas como infração administrativa neste 

Termo de Referência. 

 

20.4. As sanções previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderão ser aplicadas à 

CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem 

efetuados. 

 

20.5. Também ficam sujeitas às penalidades do art. 87, III e IV da Lei nº 8.666, de 

1993, as empresas ou profissionais que: 

20.5.1. tenham sofrido condenação definitiva por praticar, por meio dolosos, 

fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos; 
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20.5.2. tenham praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação; 

20.5.3. demonstrem não possuir idoneidade para contratar com a Administração 

em virtude de atos ilícitos praticados. 

 

20.6. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 

administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa à CONTRATADA, 

observando-se o procedimento previsto na Lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente 

a Lei nº 9.784, de 1999. 

 

20.7. As multas devidas e/ou prejuízos causados à Contratante serão deduzidos dos 

valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Município, em 3 dias úteis, ou 

deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serão inscritos na Dívida Ativa do 

Município e cobrados judicialmente. Caso o valor da multa não seja suficiente para 

cobrir os prejuízos causados pela conduta do licitante, o Município poderá cobrar o 

valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Código Civil. 

 

20.8. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a 

gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano 

causado à Administração, observado o princípio da proporcionalidade. 

 

20.9. Se, durante o processo de aplicação de penalidade, se houver indícios de prática 

de infração administrativa tipificada pela Lei nº 12.846/2013, como ato lesivo à 

administração pública nacional ou estrangeira, cópias do processo administrativo 

necessárias à apuração da responsabilidade da empresa deverão ser remetidas à 

autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciência e decisão sobre a 

eventual instauração de investigação preliminar ou Processo Administrativo de 

Responsabilização - PAR. 

 

20.10. A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não 

consideradas como ato lesivo à Administração Pública nacional ou estrangeira nos 

termos da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, seguirão seu rito normal na unidade 

administrativa. 
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20.11. O processamento do PAR não interfere no seguimento regular dos  processos 

administrativos específicos para apuração da ocorrência de danos e prejuízos à 

Administração Pública Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa jurídica, 

com ou sem a participação de agente público. 

 

20.12. As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF. 

 

 

21. DA GARANTIA CONTRATUAL 

 

21.1. Para garantia do exato e fiel cumprimento de todas as suas obrigações 

contratuais, o Licitante vencedor dever prestar, no ato da assinatura do contrato, a 

garantia contratual correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, 

podendo ser efetuada(s) nas seguintes modalidades, na forma do parágrafo 1º do 

artigo 56 da Lei Federal n.º 8.666/93 e suas alterações: 

21.1.1. Caução em dinheiro ou Títulos de Dívida Pública, devendo estes ter 

sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado 

de liquidação e de custódia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados 

pelos seus valores econômicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda. 

Eventual recolhimento da garantia na modalidade “Títulos da Dívida Pública” 

ficará sujeita à verificação de validade e prescrição junto aos órgãos 

competentes. 

21.1.2. Seguro Garantia. 

21.1.3. Fiança Bancária, emitida por instituição financeira devidamente 

autorizada pelo Banco Central. 

21.1.4. As garantias deverão ser atualizadas sempre que ocorrerem alterações 

no preço contratual ou ainda prorrogação de prazo 

 

21.2. Será obrigatório o reconhecimento de firma dos signatários, exceto quando 

chancelados mecanicamente, dos documentos: Carta de Fiança Bancária, Apólice do 

Seguro Garantia e Carta SELIC - Sistema Especial de Liquidação e Custódia, em se 

tratando de garantias por títulos. 
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21.2.1. Será dispensado o reconhecimento de firma desde que seja apresentado 

documento de identidade original (ou cópia autenticada), para que o Presidente 

da Comissão confronte as assinaturas; ou esteja o signatário presente e assine 

a procuração diante da Comissão (Lei 3.726/2.018, art. 3º, I). 

 

21.3 - No caso de depósito efetuado em títulos, a Licitante vencedora deverá 

apresentar a sua relação detalhada. 

 

21.4    - A fiança bancária deverá conter: 

21.4.1 - Prazo de validade, que deverá corresponder ao período de vigência do 

contrato; 

21.4.2 - Expressa afirmação do fiador de que, como devedor solidário, fará o 

pagamento que for devido, independentemente de interpelação judicial, caso o 

afiançado não cumpra suas obrigações; 

21.4.3 - Renúncia expressa do fiador ao benefício de ordem e aos direitos 

previstos nos artigos 827 e 838 do Código Civil Brasileiro; 

21.4.4 - Cláusula que assegure a atualização do valor afiançado. 

 

21.5    - Se efetuada por meio de caução em dinheiro, esta deverá ser recolhida junto 

à Tesouraria da Câmara Municipal de São Miguel Arcanjo, com fornecimento de 

comprovante de pagamento com autenticação. 

  

21.6    - A não prestação de garantia equivalerá recusa injustificada para a celebração 

do contrato, caracterizando descumprimento total da obrigação assumida, sujeitando 

o adjudicatário às penalidades legalmente estabelecidas. 

 

21.7    - A garantia prestada será liberada ou restituída após a execução do contrato 

e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente conforme dispõe o § 4º do artigo 

56 da Lei Federal n.º 8.666/93 e suas alterações. 

 

21.8    - A liberação ou restituição da garantia não isenta a Contratada das 

responsabilidades, nos termos das prescrições legais. 
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22. DIRETRIZES GERAIS 

 

22.1. As exigências de habilitação estarão previstas no edital. 

 

22.2. O custo estimado da contratação é de R$ 162.900,00 (cento e sessenta e dois 

mil e novecentos reais). 

 

22.3. Para fins de balizamento do piso salarial, adotou-se a CCT - Convenção Coletiva 

de Trabalho 2022/2023 celebrada entre SIND DAS EMPRESAS DE A E CONSERV 

NO EST DE SAO PAULO, CNPJ n. 62.812.524/0001-34, e SINDICATO DOS EMP.EM 

TURISMO E HOPITALIDADE DE SOROCABA, CNPJ n. 60.113.008/0001-96 (cópia 

anexa). 

 

22.4. Quanto aos materiais e insumos e equipamentos necessários à execução dos 

serviços, foi feito levantamento de mercado e os respectivos valores estão 

consignados em planilha. 

 

22.5. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta seguinte 

dotação orçamentária: Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica – PJ – 

01.031.0001.2093.3.3.90.39.78. 

 

 

São Miguel Arcanjo, 18 de outubro de 2022 

 

Júlio César Buscariol 

Presidente 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

Termo de Referência elaborado e revisado por:  
1. Roberta Barboza Santos - Procuradora Legislativa. 
2. Mateus Sidow de Campos – Auxiliar de Diretoria. 
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ANEXO II 

Planilha de Custos e Formação de Preços 

 

 

MEMÓRIA DE CÁLCULO - RESUMO 

 
ITEM 

 

DISCRIMINAÇÃO DOS CUSTOS 

 
VALORES 

R$ 

1 - REMUNERAÇÃO R$ 

1.1 SALÁRIO-BASE R$ 

1.2 ADICIONAL POR ACÚMULO DE FUNÇÃO R$ 

1.3 ADICIONAL DE PERICULOSIDADE R$ 

1.4 ADICIONAL DE INSALUBRIDADE R$ 

1.5 FERIADO REMUNERADO R$ 

1.6 FOLGUISTA R$ 

2 - BENEFÍCIOS MENSAIS E DIÁRIOS R$ 

2.1 VALE-TRANSPORTE R$ 
 CUSTO MENSAL R$ 
 PARCELA DO TRABALHADOR R$ 
 CRÉDITO PIS/COFINS R$ 

2.2 VALE-REFEIÇÃO R$ 
 PARCELA DO EMPREGADOR R$ 

     DIA DA CATEGORIA R$ 
 PARCELA DO TRABALHADOR R$ 
 CRÉDITO PIS/COFINS R$ 

2.3 CESTA BÁSICA R$ 
 CUSTO COM CESTA BÁSICA R$ 
 CRÉDITO PIS/COFINS R$ 

2.4 BENEFÍCIO SOCIAL FAMILIAR R$ 
 CUSTO COM BENEFÍCIO SOCIAL FAMILIAR R$ 
 CRÉDITO PIS/COFINS R$ 

2.5 AUXÍLIO-CRECHE R$ 

2.6 AUXÍLIO SAÚDE R$ 
 CUSTO DO AUXÍLIO SAÚDE R$ 
 CRÉDITO PIS/COFINS R$ 

2.7 NORMA REGULAMENTADORA Nº 07 R$ 

3 - INSUMOS DIVERSOS R$ 

3.1 UNIFORME R$ 
 CRÉDITO PIS/COFINS R$ 

3.2 EPI R$ 

      CRÉDITO PIS/COFINS R$ 

3.3 MATERIAL R$ 

4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS R$ 

4.1 ENCARGOS PREVIDENCIÁRIOS E FGTS R$ 

4.2 13º SALÁRIO + ADICIONAL DE FÉRIAS R$ 

4.3 AFASTAMENTO MATERNIDADE R$ 
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4.4 CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL AUSENTE R$ 

4.5 CUSTO DE RESCISÃO R$ 

4.6 OUTROS* R$ 

5 - CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS R$ 

5.1 CUSTOS INDIRETOS R$ 

5.2 LUCRO R$ 

5.3 TRIBUTOS R$ 

 ISS R$ 

 PIS R$ 

 COFINS  

TOTAL 

 VALOR MENSAL - Somatório de 1 a 5 R$ 

 

VALORES PARCIAIS - CATEGORIA PROFISSIONAL: 
  

Valor Mensal: R$ 

  

Valor Hora: R$ 

  

Quantidade horas/Mês:  

 

Valor Global (30 meses): R$  

 

*OUTROS: Caso existam outros encargos trabalhistas não especificados em 

tabela, especificar e detalhar. 
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PLANILHA DE MATERIAS DE FORNECIMENTO MENSAL 

 

Item Descrição 

Unidade 

de 

Medida 

Qtd. À 

comprar 
 Valor Un.  

Valor Total 

Mensal 

Valor Total 30 

Meses 

1 Sabão em Pó Caixa 1Kg UN 2    

2 Detergente 500ml UN 5    

3 Desinfetante 2L UN 4    

4 Cera para piso tipo piviplex 5L UN 1    

5 Cloro ou Agua Sanitária 1L UN 6    

6 Lustra móveis 200ml UN 1    

7 Saco para Lixo 30 Litros Pacote com 100 Unidades UN 1    

8 Saco para Lixo 100 Litros Pacote com 100 Unidades UN 2    

9 Alcool etílico líquido 70%, Frasco 1L  UN 10    

10 Limpa Vidro 500ml UN 6    

11 Sabão em Pedra Embalagem de 5 unidades ou 1Kg UN 1    

12 Removedor de Sujeira 1L UN 10    

  Valor Mensal/Total estimado dos materiais   
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PLANILHA DE MATERIAS DE FORNECIMENTO TRIMESTRAL 

 

Item Descrição 
Unidade 

de 
Medida 

Preço 
praticado no 
mercado por 
unidade (R$) 

Qtde de 
item 

trimestral 

Custo Mensal 
(R$) 

Custo 30 Meses 
(R$) 

1 
Vassoura c/ Cerdas Grossas Nylon - Min de 30cm 
largura Unidade R$ 1 R$ R$ 

2 
Vassoura c/ Cerdas Finas Pêlo Sintético - Min de 
30cm largura Unidade R$ 1 R$ R$ 

3 Vassoura c/ Cerdas de Palha Unidade R$ 1 R$ R$ 

4 Pano de Chão/Limpeza 100% Algodão Unidade R$ 10 R$ R$ 

5 Flanela p/ Limpeza Unidade R$ 10 R$ R$ 

6 Rodo Alumínio c/ 2 borrachas -  mín 40cm de largura Unidade R$ 1 R$ R$ 

7 Pá de Lixo com cabo longo mín 80cm Unidade R$ 1 R$ R$ 

8 Balde plástico, com alça reforçada em abs, 20 litros Unidade R$ 1 R$ R$ 

9 Espanador de Pó com penas, Cabo mín 40cm Unidade R$ 1 R$ R$ 

  Valor Mensal/Total   
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PLANILHA DE UNIFORMES E EPIS COM FORNECIMENTO SEMESTRAL E ANUAL 

 

Peça Descrição 

Preço 
praticado no 
mercado por 
unidade (R$) 

Qtde de 
uniformes 
fornecidos 
em 30 meses 

Entrega 
Semestral 

Entrega 
Anual 

Custo Mensal 

Custo de 30 
meses do 
uniforme por 
Funcionário 

Calça 
Comprida, com ziper ou elástico, de gabardine ou 
brim 

 10 2 - R$ R$ 

Camisa 
Mangas curtas, gola polo ou V, com emblema da 
empresa na parte superior, esquerda ou direita, em 
material respirável. 

 10 2 - R$ R$ 

Jaqueta 

Confeccionado em tecido natural ou sintético que 
proporcione proteção adequada para o inverno, 
forrado com acolchoamento, caso o tecido seja de 
material sintético, abertura frontal e fechamento por 
zíper ou botões, bolsos externos e internos. 

 3 - 1 R$ R$ 

Calçado 
Tênis preto em couro, solado baixo e 
antiderrapante, com palmilha antibacteriana 

 5 1 - R$ R$ 

 TOTAL R$ R$ 

Peça Descrição 

Preço médio 
praticado no 
mercado por 
unidade (R$) 

Qtde de EPIs 
fornecidos 
em 30 meses 

Entrega 
Semestral 

Entrega 
Anual 

Custo Mensal 
Custo de 30 
meses do EPI por 
Funcionário 

Luvas 
Par de luvas de latex reutilizável para Limpeza em 
Geral 

 150 30 -   

Bota Bota de Borracha  5 1 -   

 TOTAL     

Observações: Calça, camisa, luvas, bota e calçado deverão ser entregues semestralmente, já a jaqueta terá entrega anual. 
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ANEXO III  
DO CONTRATO ADMINISTRATIVO 

Pregão Eletrônico nº 03/2022 
Processo nº 64/2022 

 
 

CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 
Nº .../2022, QUE FAZEM ENTRE SI A 
CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MIGUEL 
ARCANJO E A EMPRESA 
...........................................................  

 
 
 
CONTRATANTE: CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MIGUEL ARCANJO, pessoa 
jurídica de direito público, inscrita no CNPJ sob o nº 67.360.701/0001-02, com sede à 
Rua Manoel Fogaça, nº 805, Centro, CEP 18230-000, São Miguel Arcanjo/SP, neste 
ato representada por seu Presidente, o Sr. Júlio César Buscariol, portador do RG nº 
40.319.989-X SSP/SP e inscrito no CPF sob o nº 329.817.588-96.  
 
CONTRATADA: ...................................................... constituída na forma 
..............................., inscrita no CNPJ sob nº ........................., com sede à Rua 
......................, .............., CEP ....................., na cidade de ......................., neste ato 
representada por .................., portador(a) do RG nº ............................ ..........., 
inscrito(a) no CPF sob o nº ....................., firmam o presente termo de contrato, cuja 
celebração foi autorizada nos autos do processo em epígrafe. 
 

 

1 – CLÁUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO.  

 

1.1 – O objeto deste contrato é a prestação dos serviços continuados de 

conservação, limpeza e copeiragem, por intermédio de empresa especializada, nas 

dependências da Câmara Municipal de São Miguel Arcanjo, conforme condições, 

quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento e seus anexos, com a 

manutenção de 1 (um) posto de trabalho. A prestação dos serviços compreende, além 

do posto de trabalho, o fornecimento de uniformes, material e o emprego de 

equipamentos necessários à sua perfeita execução. 

 

1.2 – Este contrato vincula-se ao Edital de Pregão nº 003/2022, ao Termo de 

Referência aprovado e à proposta encaminhada vencedora, independentemente de 

transcrição, os quais se tornam partes integrantes e indissociáveis deste Contrato.  
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1.2.1 – Em eventual caso de divergência entre a proposta e o requisitado pela 

CONTRATANTE, prevalece o requisitado.  

1.2.2 – Regime de Execução: Execução Indireta por Empreitada por Preço 

Global. 

 

 

2 – CLÁUSULA SEGUNDA: DA FORMA DE FORNECIMENTO E DO 

RECEBIMENTO:  

 

2.1 – O fornecimento e o recebimento serão feitos de acordo com todo o estipulado 

no Termo de Referência. 

 

2.2 - A critério exclusivo da CONTRATANTE, poderá ser tolerado atraso no início da 

prestação do serviço, decorrente de caso fortuito ou força maior, desde que 

devidamente justificado por escrito até o termino do prazo original, e relativas às 

hipóteses do art. 57, § 1º da L. 8.666. Aceitas as justificativas, a CONTRATANTE 

fixará nova data que, se não observada pela contratada, a sujeitará à multa de mora 

na forma do Termo de Referência. 

 

 

3 – CLÁUSULA TERCEIRA: DA VIGÊNCIA CONTRATUAL E DO REAJUSTE 

 

3.1 – O prazo de vigência do presente instrumento será de 30 (trinta) meses, com 

início em xx/xx/xxxx e encerramento em xx/xx/xxxx, podendo ser prorrogado por 

interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorização 

formal da autoridade competente e sejam cumpridos os seguintes requisitos:  

3.1.1 – fique comprovada a manutenção da vantajosidade à Administração 

quanto aos preços e condições iniciais, mediante pesquisa de mercado sob sua 

responsabilidade; 

3.1.2 – os serviços tenham sido prestados regularmente e seja juntado aos autos 

do Processo Administrativo 64/2022 relatório de fiscalização atestando sobre 

esta regularidade; 

3.1.3 – as partes manifestem formalmente interesse na prorrogação contratual 

com antecedência mínima de 60 (sessenta) dias do término do contrato; findo 
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este prazo e no silêncio da contratada, a Administração o considerará como 

recusa à prorrogação e diligenciará para a abertura de novo certame licitatório. 

3.1.3.1. Caso a contratada manifeste interesse na prorrogação e, dentro 

dos 60 (sessenta) dias contados do término do contrato desista da 

prorrogação, ficará sujeita à multa de 2% (dois por cento) sobre o valor 

atualizado do contrato.  

3.1.4 – seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administração 

mantém interesse na realização do serviço;   

3.1.5 – seja comprovado, mediante nova apresentação de documentos, que a 

CONTRATADA mantém as condições iniciais de habilitação, bem como não 

tenha sofrido ulterior penalidade de impedimento ou suspensão de contratar com 

à Administração, ou, ainda, declarado inidôneo. 

 

3.2. A CONTRATADA não tem direito subjetivo à prorrogação contratual. 

 

3.3 A prorrogação de contrato deverá ser promovida mediante celebração de termo 

aditivo. 

 

3.4. Excepcionalmente, desde que devidamente justificado, o contrato poderá ser 

prorrogado no seu limite máximo de 72 (setenta e dois) meses, nos termos do art. 57, 

§ 4º da Lei nº 8.666/93. 

 

 

4 – CLÁUSULA QUARTA: DO PREÇO, REAJUSTE E DAS CONDIÇÕES DE 

PAGAMENTO 

 

4.1 – O valor da contratação é de xxxxx (xxxxx reais), a ser pago em trinta parcelas 

de xxxxx (xxxxx reais), observados as disposições do Termo de referência  

 

4.2 - Neste valor estão inclusas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas 

decorrentes da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, 

trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, 

frete, seguro e outros necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 
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4.3 – O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos à 

CONTRATADA dependerão dos quantitativos de serviços efetivamente prestados. 

 

4.4 - O pagamento e os reajustes serão efetuados na forma estabelecida no Termo 

de Referência. 

 

4.5 É vedado à CONTRATADA interromper a execução dos serviços sob alegação 

de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei. 

 

4.6 É permitido à CONTRATADA promover a cessão de crédito, a ser feita mediante 

celebração de termo aditivo, que dependerá de comprovação da regularidade fiscal e 

trabalhista da cessionária, bem como da certificação de que a cessionária não se 

encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Público, conforme a legislação 

em vigor. 

4.6.1 - O crédito a ser pago à cessionária é exatamente aquele que seria 

destinado à cedente (contratada) pela execução do objeto contratual, com o 

desconto de eventuais multas, glosas e prejuízos causados à Administração. 

 

 

5 – CLÁUSULA QUINTA: DO CRÉDITO PELO QUAL CORRERÁ A DESPESA 

 

5.1 - A despesa com esta contratação no corrente exercício correrá à custa da 

seguinte dotação orçamentária, da vigente Lei Orçamentária Anual: Serviços de 

Terceiros – Pessoa Jurídica – PJ – 01.031.0001.2093.3.3.90.39.78. 

 

5.2 - No(s) exercício(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrão à conta 

dos recursos próprios para atender às despesas da mesma natureza, cuja alocação 

será feita no início de cada exercício financeiro. 

 

 

6 – CLÁUSULA SEXTA: DA GARANTIA DA EXECUÇÃO CONTRATUAL 

 

6.1 – A Garantia da Execução Contratual será prestada na forma do Termo de 

Referência. 
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7 – CLÁUSULA SÉTIMA: DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA 

CONTRATADA 

 

7.1 – Sem prejuízo das obrigações do Edital e seus anexos, são obrigações da 

CONTRATANTE e da CONTRATADA aquelas descritas no Termo de Referência.  

 

7.2 – Sem prejuízo, fica a CONTRATADA obrigada a manter durante toda a execução 

do contrato as condições de habilitação e qualificação exigidas contratação. 

 

7.3 – É vedado à CONTRATADA interromper a execução dos serviços sob alegação 

de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei 

 

 

8 – CLÁUSULA OITAVA: DA FISCALIZAÇÃO CONTRATUAL 

 

8.1 – A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada por um 

representante da Administração especialmente designado, na forma do Termo de 

Referência.  

 

 

9 – CLÁUSULA NONA: DAS ALTERAÇÕES CONTRATUAIS 

 

9.1 – Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina do art. 65 da Lei nº 

8.666, de 1993. 

 

9.2 – Sendo o caso, A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condições 

contratuais, os acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, até o limite de 

25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 

 

 

10 – CLÁUSULA DÉCIMA: DAS FORMALIDADES LEGAIS 
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10.1 - O presente contrato é regido pela Lei nº 8.666/93, e suas posteriores alterações, 

bem como pelos preceitos de direito público, aplicando-se lhes, subsidiariamente, as 

disposições demais normas e princípios de direito privado. 

 

 

11 – CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA: DAS PENALIDADES 

 

11 - Pela inexecução total ou parcial do contrato, poderão ser aplicadas à contratada 

penalidades indicadas no Termo de Referência, após garantia de contraditório e 

ampla defesa. 

 

11.2 - A CONTRATANTE poderá descontar dos pagamentos eventualmente devidos 

à CONTRATADA, os valores correspondentes à aplicação da multa contratual ou 

ainda, da garantia contratual e, na impossibilidade, encaminhar para inscrição em 

dívida ativa, sem prejuízo da tutela judicial. 

 

11.3 - A aplicação de uma penalidade não exclui a aplicação das outras, quando 

cabíveis. A penalidade de multa poderá ser aplicada de forma isolada ou 

cumulativamente com qualquer das demais, podendo ser descontada de eventuais 

créditos que tenha em face da CONTRATANTE. 

 

11.4 - Comprovado o impedimento, ou reconhecido a força maior, devidamente 

justificado e aceito pela CONTRATANTE, a CONTRATADA ficará isenta das 

penalidades mencionadas. 

 

11.5 - A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 

administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao CONTRATANTE, 

observando-se o procedimento previsto na Lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente 

na Lei nº 9.784, de 1999. 

 

 

12 – CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA: DA RESCISÃO 

 

12.1 – O presente Termo de Contrato poderá ser rescindido: 
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12.1.1 – por ato unilateral e escrito da Administração, nas situações previstas 

nos incisos I a XII e XVII do art. 78 da Lei nº 8.666/1993, e com as consequências 

indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuízo da aplicação das sanções 

previstas na Cláusula Décima Primeira; 

12.2.1 – amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso II, da Lei nº 8.666/1993. 

  

12.2. Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados, assegurando-se 

à CONTRATADA o direito à prévia e ampla defesa. 

 

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de 

rescisão administrativa prevista no art. 77 da Lei nº 8.666/1993. 

 

12.4 – O termo de rescisão, sempre que possível, será precedido: 

12.4.1. de balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente 

cumpridos; 

12.4.2. com a relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 

12.4.3. da quantificação das indenizações e multas e, se for o caso, prova da 

quitação das mesmas. 

 

12.5 - A aplicação de quaisquer sanções referidas neste contrato, não afasta a 

responsabilização civil da CONTRATADA pela inexecução total ou parcial do objeto 

ou pela inadimplência, nem impede a CONTRATANTE de exigir os ressarcimentos 

dos prejuízos efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas por aquela. 

 

12.6 – No caso de a CONTRATADA estar em situação de recuperação judicial, a 

convalidação em falência ensejará a imediata rescisão deste contrato, sem prejuízo 

da aplicação das demais cominações legais. 

 

12.7 – No caso de a CONTRATADA estar em situação de recuperação extrajudicial, 

o descumprimento do plano de recuperação ensejará a imediata rescisão deste 

contrato, sem prejuízo da aplicação das demais cominações legais. 

 

12.8 - O não pagamento dos salários e das verbas trabalhistas, e o não recolhimento 

das contribuições sociais, previdenciárias e para com o FGTS poderá dar ensejo à 
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rescisão do contrato por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE e à aplicação das 

penalidades cabíveis. 

 

12.9 – Quando da rescisão, o fiscal deverá verificar o pagamento pela CONTRATADA 

das verbas rescisórias. Até que a contratada comprove o disposto no artigo anterior, 

o órgão ou entidade contratante deverá reter: 

12.9.1. A garantia contratual, conforme art. 56 da Lei nº 8.666, de 1993, prestada 

com cobertura para os casos de descumprimento das obrigações de natureza 

trabalhista e previdenciária pela contratada, que será executada para reembolso 

dos prejuízos sofridos pela Administração, nos termos da legislação que rege a 

matéria; e 

12.9.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor 

proporcional ao inadimplemento, até que a situação seja regularizada. Neste 

caso, não havendo quitação das obrigações por parte da contratada no prazo de 

quinze dias, a contratante poderá efetuar o pagamento das obrigações 

diretamente ao empregado da contratada que tenha participado da execução 

dos serviços objeto do contrato. 

 

12.10 - A CONTRATANTE poderá ainda: 

12.10.1 nos casos de obrigação de pagamento de multa pela CONTRATADA, 

reter a garantia prestada a ser executada, conforme legislação que rege a 

matéria; e 

12.10.2 nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuízos 

causados à Administração, nos termos do inciso IV do art. 80 da Lei n.º 8.666, 

de 1993, reter os eventuais créditos existentes em favor da CONTRATADA 

decorrentes do contrato. 

 

 

13 – CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA: DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

13.1 – A CONTRATANTE não responde por quaisquer encargos trabalhistas, 

previdenciários, contratuais ou acidentários de eventuais empregados, sócios, ou 

quaisquer outros que mantenham vínculo empregatício, contratual ou de qualquer 
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outra natureza com a CONTRATADA, cabendo a esta única e exclusivamente a 

responsabilidade pelos mesmos. 

 

13.2 – Os tributos que forem devidos em decorrência direta ou indireta do presente 

contrato, ou de sua execução, constituem ônus de responsabilidade do contribuinte 

conforme definido na norma tributária. 

 

13.3 – Qualquer omissão ou tolerância das partes em exigir o estrito cumprimento dos 

termos e condições deste instrumento, ou em exercer prerrogativas, dele decorrentes, 

não constituirá novação ou renúncia e não afetará o direito das partes de exercê-los 

a qualquer tempo. 

 

13.4 - Qualquer modificação que afete os termos, condições ou especificações do 

presente contato, desde que compatíveis à Lei 8.666/93, deverá ser objeto de 

alteração por escrito com anuência de ambas as partes. 

 

13.4 – Os casos omissos serão decididos pela CONTRATANTE, segundo as 

disposições contidas na Lei nº 8.666/1993, demais normas de direito público 

aplicáveis e, subsidiariamente, normas e princípios gerais dos contratos e 

consumeristas. 

 

13.5 – É vedada a cessão parcial ou total do presente contrato, sem prévia e expressa 

anuência da CONTRATANTE. Não será admitida a subcontratação. 

 

13.6 – Fica eleito o foro da Comarca de São Miguel Arcanjo - SP para dirimir todas as 

questões que porventura surgirem na execução do presente contrato, com renúncia a 

qualquer outro, por mais privilegiado que seja. 

 

13.7 – Para firmeza e validade do pactuado, o presente termo foi lavrado em 03 (três) 

vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos 

contratantes e testemunhas. 
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São Miguel Arcanjo, SP, xx de xxxxxxxx de 2022 

 

 

 

CONTRATANTE: 

 

 

 

 CONTRATADA: 

 

Câmara Municipal de S. M. Arcanjo 

Júlio César Buscariol 

Presidente 

 

 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

   

TESTEMUNHAS 

 

 

NOME:  NOME: 

   

 

CPF: 

  

CPF: 

 

 

 

 

 

  

Contrato, elaborado, revisado, vistado e aprovado 
pela Procuradoria Legislativa (L. 8.666, art. 38, 
p.u. e Res. 288/2017 da Câmara Municipal) 
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ANEXO IV –  

MODELO DE ATESTADO DE VISITA TÉCNICA 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 03/2022 

 

ATESTO que o representante legal/responsável técnico do (a) _ , 

interessado(a) em participar do Pregão nº     /     , Processo n°      /      , realizou 

nesta data visita técnica  nas instalações do , recebendo assim 

todas as informações e subsídios necessários para a elaboração da sua 

proposta. 

 

A licitante está ciente desde já que, em conformidade com o estabelecido no 

Edital, não poderá alegar desconhecimento do local, ou, pleitear, em hipótese 

alguma, modificações nos preços, prazos ou condições ajustadas, tampouco 

alegar quaisquer prejuízos ou reivindicar quaisquer benefícios, sob a 

invocação de insuficiência/incorreção de dados ou informações sobre o local 

ou projeto, sendo expressamente vedados quaisquer aditamentos com esta 

finalidade. 

 

(Local e data). 

 

 

_________________________________________ 

(nome completo, assinatura e 

qualificação do 

representante/responsável técnico) 

 

 

 

_______________________________________ 

(nome completo, 

assinatura e cargo do 

servidor responsável por 

acompanhar a vistoria) 
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ANEXO – V  

OFÍCIO CIRCULAR DREI 
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ANEXO – VI  

CCT 2022-2023 BASE
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ANEXO – VII  

Exclusão base representação SIEMACO da categoria SINETUR - limpeza asseio 

conservação
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ANEXO – VIII  

PORTARIA PREGOEIRO 
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